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ALLEGATO A 

 

GARA D’APPALTO INDETTA CON IL SISTEMA DELL’ASTA PUBBLICA, PER L’AFFIDAMENTO 

DELLA FORNITURA DI STAMPATI VARI PER GLI UFFICI DELLA P.A. DELLA REPUBBLICA DI 

SAN MARINO 

 
 

Art. 1 – REQUISITI DI NATURA TECNICA DEI BENI OGGETTO DI GARA 

 
 
Costituisce oggetto del presente capitolato speciale d’appalto l’affidamento della fornitura di stampati 
per gli uffici della P.A. della Repubblica di San Marino per una durata di 12 mesi. 
L’appalto risulta suddiviso nei seguenti lotti: 

LOTTO N.   1: FOGLI, BLOCCHETTI, CARTELLE, BOLLETTE, PATENTI; 

LOTTO N.   2: ETICHETTE ADESIVE; 

LOTTO N.   3: TESSERE; 

LOTTO N.   4: BOLLINI/SIGLE; 

LOTTO N.   5: MODULI CONTINUI. 

Nell’ambito di ogni lotto sono indicate le caratteristiche tecniche oggetto di gara ed i quantitativi di 
ciascun articolo. 
 

LOTTO N.1: FOGLI, BLOCCHETTI, CARTELLE, BOLLETTE, PATENTI 

Codice   
Campione 

DESCRIZIONE PRODOTTO 
Quantità 

prevista 12 
mesi 

Unità di Misura 
(U.M.) 

Ufficio richiedente 

1.1 

Cartellina in cartoncino color bianco con n.3 alette, 

formato chiuso, come segue: (nuovo stemma) 

Repubblica di San Marino con intestazione 

"REPUBBLICA DI SAN MARINO SEGRETERIA DI STATO 

PER IL TERRITORIO, L'AMBIENTE E L'AGRICOLTURA"; 

(tipo carta, colore, grammatura e manifattura come da 

campione disponibile e visionabile presso la Stazione 

Appaltante). 

2.000 cartella 
Segreteria di Stato 

Territorio 

1.2 

Cartelline colorate con lembi e dotate di tasca 
trasparente frontale colore giallo (tipo carta, colore, 
grammatura e manifattura come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

500 cartella 
CORPO di POLIZIA 

CIVILE 

1.3 

Cartelline colorate con lembi e dotate di tasca 
trasparente frontale colore verde (tipo carta, colore, 
grammatura e manifattura come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

500 cartella 
CORPO di POLIZIA 

CIVILE 

1.4 

Cartelline colorate con lembi e dotate di tasca 
trasparente frontale colore rosso (tipo carta, colore, 
grammatura e manifattura come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

  300 cartella 
CORPO di POLIZIA 

CIVILE 

1.5 

Quietanze Foto Riproduzioni copertina esterna rosa 
Copertina posteriore ripiegata all’interno quantità 
interna n. 25x3 fogli in carta chimica numerazione 
esterna (501-550) e numerazione interna (13251-
14500) (come da campione disponibile e visionabile 

     50 blocchetto Contabilità di Stato 
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presso la Stazione Appaltante). 

1.6 

Quietanze “pesca” Copertina esterna di colore verde, 
carta chimica, copertina posteriore ripiegata 
all’interno.  Quantità interna n. 25x4 fogli in carta 
chimica (come da campione disponibile e visionabile 
presso la sede della Stazione Appaltante). Numerazione 
da definire con ufficio richiedente.                                                           

     34 blocchetto Contabilità di Stato 

1.7 

 

Cartellina in cartoncino ad 1 colore bianco con n.3 
alette, formato chiuso, come segue: (nuovo stemma) 
Repubblica di San Marino con intestazione 
"REPUBBLICA DI SAN MARINO SEGRETERIA DI STATO 
PER L’INDUSTRIA, L’ARTIGIANATO E IL COMMERCIO"; 
(cartoncino tipo Modigliani bianco naturale da gr. 
260; come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante).  

 500 cartella 
Segreteria di Stato 

Industria, Artigianato e 
Commercio 

1.8 

Schede mensili marcatempo (cm.10,5x22,5) da 
realizzare in cartoncino di colore bianco. Stampa su 
un lato (come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante). 

150 Scheda Ufficio di Stato Civile 

1.9 

Atti di pubblicazione UNIONE CIVILE - parte I (come 
da campione disponibile e visionabile presso la 
Stazione Appaltante). 

100 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.10 
Atti di pubblicazione MATRIMONIO - parte I (come da 
campione disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

150 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.11 
Atti di Matrimonio - parte I (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

100 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.12 
Atti di Matrimonio - parte II serie A (come da 
campione disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

50 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.13 
Atti di Matrimonio - parte II serie B (come da 
campione disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

50 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.14 
Atti di Matrimonio - parte II serie C (come da 
campione disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

250 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.15 
Atti di Morte - parte I - (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

150 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.16 
Atti di Morte - parte II - Serie A (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

100 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.17 
Atti di Morte - parte II - Serie B (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

50 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.18 
Atti di Unione Civile - parte I (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

100 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.19 
Atti di Unione Civile - parte II (come da campione 
disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

50 foglio Ufficio di Stato Civile 

1.20 

Cartella autoveicolo per uso speciale e per trasporti 
specifici AUTOCARRO/AUTOCARAVAN/TRATTORE 
STRADALE F.to chiuso cm. 26x35 2 colori con lembi 
(come da campione disponibile e visionabile presso 
la Stazione Appaltante). 

400 cartella Urat 

1.21 
Patente di guida internazionale 1968: libretto rilegato 
con copertina colore grigio con descrizioni, retro 

500 patente Urat 
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copertina colore grigio a due facce con descrizioni, 
pagine interne sfondo bianco stampate in più lingue, 
F.to chiuso cm. 15x10,5 tipo carta e grammatura 
richiesti (come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante). 

1.22 

Carta intestata "Permesso Provvisorio per Agenzie" 
formato A4, gr. 80, intestata U.R.A.T., colore giallo, 
numerazione progressiva, 8 stemmi inchiostro IR 
invisibile all’occhio umano e sensibile a radiazioni IR 
(infra red), visibile solo con torcia dedicata, stampa a 
rilievo in calce: Repubblica di San Marino – Ufficio 
Registro Automezzi e Trasporti, numerazione 
progressiva da definire con ufficio richiedente (come 
da campione disponibile e visionabile presso la 
Stazione Appaltante). 

15.000 foglio Urat 

1.23 
Cartella Patenti (come da campione disponibile e 
visionabile presso la Stazione Appaltante) 

1.300 cartella Urat 

1.24 

Cartella Autovettura in cartoncino bianco con alette 
maggiorate, banda superiore di colore grigio, 
fronte/retro (come da campione disponibile e 
visionabile presso la Stazione Appaltante). 

2.800 cartella Urat 

1.25 
Cartella Ciclomotore (come da campione disponibile 
e visionabile presso la Stazione Appaltante). 

150 cartella Urat 

1.26 

 

Autorizzazione trasporto merci in conto _____(come 
da campione disponibile e visionabile presso la 
Stazione Appaltante). 

50 cartella Urat 

1.27 

Bollette a fascicolo buoni consegna carburante f.to 
cm. 10,5x26,5 in n. 3 copie incollate in basso carta di 
colore bianco denominate: “Esemplare per il 
destinatario”, “Esemplare per l’U.R.A.T.”, “Matrice”. 
Le prime n. 2 copie in carta chimica, grammatura 
standard, la terza copia “Matrice” in cartoncino da 
minimo gr. 140; scritte in colore blu (come da 
campione disponibile e visionabile presso la Stazione 
Appaltante). 

100 Bollette Urat 

1.28 
Patente di guida internazionale Convenzione del 
1949 (come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante). 

300 patente Urat 

 

LOTTO N.2: ETICHETTE ADESIVE 
Codice 

Campione 
DESCRIZIONE PRODOTTO 

Nr° previsti 12 
mesi 

Unità di Misura 
(U.M.) 

Ufficio richiedente 

2.1 

Adesivo per dorso scatole archivio: carta adesiva 
marca FASSON, tipo VELLUX 80 con adesivo 
supertack, stampa in colore blu, dimensioni cm. 8,5 
x 38,8 (come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante). 

450 Adesivo Urat 

 

LOTTO N.3: TESSERE 

Codice 
Campione 

DESCRIZIONE PRODOTTO 
Nr° previsti 12 

mesi 
Unità di Misura 

(U.M.) 
Ufficio richiedente 

3.1 

Tessera modello "Carta di Circolazione". Dimensioni 
e caratteristiche come da campione; card in PVC ISO 
7810 spessore 0,76 mm. bianca laminata lucida; 
stampa quadricromia in bianca e volta; 
personalizzata con stampa termografica nera di 
numerazione progressiva da definire con l'ufficio 

11.000 Tessera Urat 
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richiedente (come da campione disponibile e 
visionabile presso la Stazione Appaltante). 

 

LOTTO N.4: BOLLINI/SIGLE 
Codice 

Campione 
DESCRIZIONE PRODOTTO 

Nr° previsti 12 
mesi 

Unità di Misura 
(U.M.) 

Ufficio richiedente 

4.1 

Sigla internazionale “RSM” autoadesiva per 
applicazione su veicoli. Supporto: adesivo bianco 
lucido. Marca e tipo: MACTAC mod. Macscreen 8129 
bianco brillante. Dimensioni: ovale di cm. 
17,50x11,50 lettere RSM nere di spessore cm. 1, 
bordo nero di mm. 2, scritte in basso con modifica 
denominazione ufficio, suddivisa in pacchi da n.100 
sigle (come da campione disponibile e visionabile 
presso la Stazione Appaltante). 

3.000 
Sigla Urat 

 

LOTTO 5: MODULI CONTINUI 

 

Le imprese concorrenti, prima di procedere al deposito dell’offerta ed a pena di esclusione dalla 
gara, sono tenute a prendere visione dei campioni degli stampati disponibili presso la sede della 
Stazione Appaltante. 

 
Art.2– MODALITA’ DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA E FATTURAZIONE 

La fornitura è inerente ad un bene trasversale per gli uffici della Pubblica Amministrazione ed è 

riferita ad un periodo di n.12 mesi. 
Gli uffici effettueranno gli ordini, sulla base delle quantità specificatamente indicate nel contratto, 
direttamente all’impresa aggiudicataria, la quale dovrà provvedere alla consegna presso le seguenti 
sedi o altre indicate dalle Direzioni degli Uffici Pubblici: 
  

a) Segreteria di Stato Territorio e Ambiente - Vicolo del Macello, 2, 47890 Città di San Marino 

(RSM); 
b) Corpo di Polizia Civile Via delle Carrare, 50, 47890 Murata; 
c) Contabilità di Stato Contrada Omerelli,31 47890 San Marino Città; 

d) Segreteria di Stato Industria - Contrada del Collegio, 38, 47890 Città di San Marino; 
e) Ufficio di Stato Civile – Via 28 Luglio n.196 Borgo Maggiore (RSM); 
f) Ufficio Registro Automezzi e Trasporti – Via delle Carrare n.42 47893 Murata (RSM); 
g) Ufficio Tributario - Via 28 Luglio,196 - 47893 Borgo Maggiore.  

 
Le bolle di consegna e le fatture, prodotte conformemente a quanto disposto all’art. 26 del 
Capitolato Generale di Appalto versione 1-2019, dovranno essere inviate all’U.O. Ufficio Acquisti, 
Servizi Generali e Logistica. 
La fornitura dovrà essere preventivamente concordata con i Direttori dell’Esecuzione degli uffici 
elencati all’interno dei singoli lotti, in conformità a quanto previsto dall’art. 10 del Capitolato 
Generale, e dovrà essere conclusa entro 20 giorni naturali e consecutivi a far data dal 

perfezionamento della richiesta così come sopra definita.  

Codice 
Campione 

DESCRIZIONE PRODOTTO 
Nr° previsti 

12 mesi 
Unità di Misura 

(U.M.) 
Ufficio richiedente 

5.1 

Moduli per "Nota di consegna", carta chimica in 
modulo continuo, tre copie colore bianco, dimensioni 
cm. 24,2x28, stampa monocromatica, numerazione 
da 1 a 60.000 in rosso (come da campione disponibile 
e visionabile presso la Stazione Appaltante). 

50.000 modulo Tributario 
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Nel contratto saranno indicati i nominativi, e i relativi recapiti, dei direttori dell’esecuzione. 
 

Art. 3 – GARANZIA 

Indipendentemente dall’esito positivo della verifica di conformità o di regolare esecuzione, l’impresa 
aggiudicataria è tenuta a garantire che i prodotti forniti siano esenti da vizi che li rendano non 
conformi ed inidonei all’impiego specifico cui sono destinati.  

L’impresa assegnataria è tenuta, comunque, a sostituire i beni che da un primo utilizzo presentino 

vizi che li rendano non conformi o non idonei all’uso. 

 

Art. 4 – VERIFICA DI CONFORMITA’ 

Ultimata la fornitura, sarà effettuata la verifica di conformità da parte di ogni singola U.O. della PA al 
fine di accertare la regolare esecuzione della prestazione, ai sensi di quanto previsto dal Decreto 

Delegato 2 marzo 2015 n. 26 e s.m.i.  

 

 


