Py
w versione 1.0 - novembre 2026

G.R.A.C.

GESTIONE RICHIESTE AGGIORNAMENTO
CATASTALE

MANUALE UTENTE

UFFICIO TECNICO DEL CATASTO E CARTOGRAFIA

Dipartimento Territorio e Ambiente



~; e ;, UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manualg utente
\'4\ &i E CARTOGRAFIA versione 1.0
Dipartimento Territorio e Ambiente

SOMMARIO
INTRODUZIONE

1. COME USARE GRAC

1.1 Homepage del professionista

1.2 Flusso di lavoro e fasi della pratica

1.3 Richiedere una nuova pratica

1.4 Gestione della pratica dalla propria homepage

1.5 Criteri per la scelta della tipologia di variazione catastale
1.5.1 Catasto Fabbricati

1.5.2 Catasto Terreni

1.6 Catasto Fabbricati- Linee guida utili per individuare la richiesta

2. ITER COMPILAZIONE PRATICA - CATASTO FABBRICATI

2.1 Fase “"Compilazione Tecnico Esterno - inserimento immobili”
2.1.1 Compilazione tab “Dati richiesta”
2.1.2 Compilazione tab “Immobili”
2.2 Fase “"Preparazione Documentazione”
2.3 Fase “"Compilazione Tecnico Esterno”
2.3.1 Compilazione tab “Immobili”
2.3.2 Compilazione tab “Dichiarazioni”
2.3.3 Compilazione tab “Allegati”
2.3.4 Compilazione tecnico esterno- fase convalidata
2.3.5 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento
2.4 Tab Comunicazioni

3. APPROFONDIMENTI SU PRATICHE SPECIFICHE - CATASTO FABBRICATI

3.1 Cambio d'uso

3.2 Frazionamento Urbano
3.2.1 Frazionamento urbano- scheda fabbricato o AC all’intero fabbricato
3.2.2 Frazionamento urbano- subalterni

3.3 Demolizione fabbricato

3.4 Aggiornamento solo Accessori Comuni

4. ITER COMPILAZIONE PRATICA - CATASTO TERRENI

4.1 Accorpamento

4.1.1 Compilazione tab “Dati richiesta”

4.1.2 Compilazione tab “Immobili”

4.1.3 Compilazione tab “Dichiarazioni”

4.1.4 Compilazione tab “Allegati”
4.1.4.1 Compilazione tecnico esterno-fase convalidata
4.1.4.2 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento

4.1.5 Compilazione tab “Comunicazioni”

REPUBBLICA DI SAN MARINO

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm

pag. 4

pag. 6
pag. 7
pag.11
pag.12

pag.13
pag.14
pag.16

pag.17
pag.17
pag.18

pag.18
pag.21
pag.22
pag.23
pag.26
pag.27

pag.28

pag.30
pag.32
pag.34
pag.35

pag.37
pag.37
pag.40
pag.40
pag.41
pag.42
pag.42

pag. 2diyo



~; e ;, UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manualg utente
\'4\ &3 E CARTOGRAFIA versione 1.0
Dipartimento Territorio e Ambiente

4.2 Cambio classamento

4.2.1 Compilazione tab “Dati richiesta”

4.2.2 Compilazione tab “Immobili

4.2.3 Compilazione tab “Dichiarazioni”

4.2.4 Compilazione tab “Allegati”
4.2.4.1 Compilazione tab “Allegati”- fase convalidata
4.2.4.2 Compilazione tab “Allegati”- fase pagamento

4.2.5 Compilazione tab “Allegati”

4.3 Frazionamento
4.3.1 Compilazione tab “Dati richiesta”- inserimento immobili
4.3.2 Compilazione tab “Immobili”- inserimento immobili
4.3.3 Compilazione tab “Immobili”- compilazione tecnico esterno
4.3.4 Compilazione tab “Dichiarazioni”
4.3.5 Compilazione tab “Allegati”
4.3.5.1 Compilazione tecnico esterno- fase convalidata
4.3.5.2 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento
4.3.6 Tab “Comunicazioni”

5. INTEGRAZIONE DOMANDA DI AGGIORNAMENTO CATASTALE

APPENDICI
Appendice A - Precaricamento dati

Appendice B - Approfondimenti sulle tipologie e caratteristiche degli allegati e
richiesta di layout

Appendice C - Nomenclatura file da allegare alla richiesta

ALLEGATI
Allegato 1 - Modello relazione allegato alla domanda di variazione catastale

Allegato 2 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano di uno
o piu subalterni (modello 01)

Allegato 3 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano allegata
alla domanda di frazionamento urbano di accessori comuni ai subalterni (modello 02)

Allegato 4 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano allegata
alla domanda di frazionamento urbano di accessori comuni al fabbricato (modello 03)

Allegato 5 - Modello relazione fotografica

REPUBBLICA DI SAN MARINO

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm

pag.42
pag.42
pag.44
pag.44

pag.45
pag.45

pag.45
pag.46
pag.46
pag.48

pag.49
pag.49
pag.49

pag.50

pag.52

pag.55
pag.57

pag.59

pag.61

pag.64

pag.67
pag.70

pag. 3diyo



UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manuale utente
E CARTOGRAFIA versione 1.0
Dipartimento Territorio e Ambiente

INTRODUZIONE

Il nuovo applicativo G.R.A.C. (Gestione Richieste Aggiornamento Catastale) sostituisce gli
applicativi GRAF e GRAT attualmente in uso.

L'applicativo & unico per tutte le domande di variazione catastale: il tecnico accede a GRAC e
sceglie il tipo di pratica di interesse, relativo a Catasto Terreni o a Catasto Fabbricati.

Il programma GRAC & disponibile all’interno del portale internet della Pubblica Amministrazione
http//www.gov.sm/, selezionando “Servizi on line Portale PA” > “Richiesta nuovo servizio”>"Servizi
per le Imprese” > “Servizi Catastali” > “Aggiornamento Catasto GRAC"”

Il programma prevede una maggiore suddivisione delle tipologie di variazione catastale rispetto alla
versione precedente, in modo da poter compilare solo le informazioni necessarie.

E importante scegliere con attenzione la pratica di aggiornamento corretta in quanto per ognuna il
programma consente di inserire e/o modificare solo determinate informazioni e allo stesso tempo la
presentazione € “guidata” riducendo la necessita di integrazioni.

Le pratiche del Catasto Terreni sono:

¢ accorpamento;
e cambio classamento;

o frazionamento.

Le pratiche a Catasto Fabbricati sono:

¢ aggiornamento accatastamento;
. nuovo accatastamento;

¢ aggiornamento solo AC all’intero fabbricato;

e frazionamento urbano;
e cambio d'uso;

e demolizione.

Questo manuale si compone delle seguenti sezioni:

e cap.l: descrizione generale del programma, dell’homepage del professionista e delle diverse
tipologia di pratica;

e cap.2: descrizione delle fasi della pratica a catasto fabbricati;

e cap.3: approfondimenti per pratiche specifiche: cambio d’uso, frazionamento urbano,
demolizione e aggiornamento solo AC all’intero fabbricato;

e cap.4: descrizione delle fasi della pratica a catasto terreni;

e cap. 5: descrizione della fase “integrazione”;

e appendici: approfondimenti e informazioni comuni alle varie tipologie di richiesta;

e allegati: modelli di relazioni che devono essere allegate alle richieste di aggiornamento
catastale- catasto fabbricati.
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1.Come usare GRAC

All'apertura del programma, in alto sono presenti due pulsanti:

“Elenco pratiche del professionista” e “Richiesta domanda variazione catastale”.

Il primo apre I'Homepage delle proprie pratiche (v. fig. 1 sottostante e v. par. 1.1) in cui sono
elencati tutti i dati e le fasi delle pratiche, sia in corso che concluse.

Il secondo pulsante invece apre la pagina dove scegliere il tipo di pratica da presentare (v. par.
1.3).

1.1 Homepage del professionista

Elenco pratiche del professionista Righiesta domanda variazione catastale

Elenco pratiche X | [{& Gestione rict e

5\ stazione Filtro PULISCI FILTRO | A

Tp Richiesta Tipo catasto Data Richiesta CodF/CodT Foglio Mappale  Fase
<) ) [ccnmisry x [IE) | J( [ [

Elenco pratiche

Elementi trovati: 114 Elementi per pagina: | 20| Pagina| 1) di6[ « < n 2 > »
-

CodF/CodT  ID_Fraz Scheda Foglio Mappale  Sub. Tipo Richiesta Tecnico Estemo Nota Tecnico Esteno el | e "";Z'::':;
Fobbricoto
BACCIOCCH! DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL 0110612026
00079_2026_05_28 1146 42 Aggiomamento. GRAC - Professionista Fittzio. 28052026 ", 7.1 12026
accatastamento

17/09/2026
2] 00028_2026.03.26 1 Fabt BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL.

bricato
Frazic Urbano  GRAC - Professionista Fitizio 26/03/2026 030472026  21/05/2026

[x] oo1862026.09.21 e e AR CIe AR 2110972026 Compilazione tecnico estemo
[] 0o185_2026.09.21 2 3624 [lereo B A DaIDE s 21975, S0 SR 2110972026 Compilazione tecnico esterno
2 Fobbricoto MAZZI FABIO per 2197 CIS-COOP A RL GRAC - Compilazione tecnico estemo -
(X oore1-2026.09.17 Nuovo accatastamento  Professionista Fittzio 2t Inserimento immobili
A Fabbricato ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL Compilazione tecnico estemo -
(%] oo180.2026.09.17 v 24 = Nuovo accatastamento  GRAC - Professionista Fittizo o0 Inserimento immobili
Fabbricato o
2 2 BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL Compilazione tecnico estemo -
[x] 00179.2026.09.17 E GRAC R Inserimento immobil
(%] o178 2026.09.17 A BACCIOCCH! DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL - e e
.09 Agglomamento. GRAC - Professionista Fitizio Inserimento immobil

A Z BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL Compilazione tecnico estemo -
(%] 0017720260917 Aggiomamento GRAC - Professionista Fittzio TS Inserimento immobili

accatastar
A Fabbricato ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL.
[] 00176.2026.09.17 13897 1 50 1 e GRAC - Professioniets Ftde 17/09/2026 Compilazione tecnico esterno.

Figura 1 - Homepage del professionista

Il programma si apre di default mostrando I'Homepage del professionista, dove il tecnico trova tutte
le pratiche da lui compilate (attive, concluse e archiviate/estinte) in ordine decrescente di
CodF/CodT, suddivise su pilu pagine.

Le pratiche per cui I'UTCC richiede l'integrazione sono sempre in alto nell’elenco, in evidenza (v. fig.
1). Per poter distinguere in maniera pit immediata le pratiche dalla homepage, alcune fasi sono
state contraddistinte da colorazioni differenti, come segue (v. fig.2).

Conclusa

Richiesta cancellazione pratica
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Figura 2 — Colori delle fasi sulla homepage

Dalla propria homepage, come si puo notare dalla fig. 1, & possibile impostare un filtro per la
ricerca della pratica:

o In base alla tipologia di richiesta (v. fig. 3);
. In base al tipo di catasto, Terreni o Fabbricati;
. In base alla data della richiesta;
. In base al CodF/CodT;
o Per foglio e particella;
o Rispetto alla fase in cui si trova la pratica in quel momento (v. fig. 4).
Tp Richiesta
A] Fose

GRAC - Manuale utente
versione 1.0

Nuove accatastamento

Aggiornamento accatastamento
| Accorpamento

Frozionamento

Cambio Classamento

[ )

Preparazione documentazione
Compilazione tecnico esterno

| Presa in carico |

Demolizione | Conclusa

Frazionamento Urbano

Integrazione
Cambio d'uso |

; ) Pratiche estinte/archiviate
{ Aggiornamento solo AC intero fabbricate

Figura 3 - Filtro per tipo richiesta Figura 4 - Filtro per fase

1.2 Flusso di lavoro e fasi della pratica

Le fasi della pratica in GRAC sono state semplificate rispetto al GRAF/GRAT e sono differenziate
rispetto alla tipologia di pratica. Ad esempio, le pratiche che non necessitano della richiesta di
layout non passeranno dalla fase preparazione documentazione perché non prevedono la consegna
di planimetrie.

Il diagramma di flusso a pagina seguente (v. fig. 5) illustra I'intero procedimento di variazione
catastale a partire dalla richiesta del tecnico fino alla conclusione della pratica, con evidenza delle
fasi in carico al professionista e delle fasi di competenza dell’Ufficio. Sulle frecce, che collegano una
fase all’altra o le varie sottofasi, &€ presente un simbolo con il nome del comando (il tecnico lo
trovera su GRAC) che consentira di seguire l'intero l'iter della richiesta fino alla consegna.

Il diagramma di flusso riguarda solo l'iter standard della pratica; non tiene conto di iter particolari
legati a richieste di cancellazione pratica, pratiche estinte e/o archiviate.

Dopo il diagramma di flusso, saranno spiegate piu nel dettaglio le fasi e le sottofasi del
procedimento per approfondire gli aspetti legati ad ogni stato della pratica e quali dati devono
essere inseriti.
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COMPILAZIONE TECNICDO ESTERNO-

-Preparazione materiale
[es. layout)

!

3) =Tab "Immabili”
-Tab “Dichiarazioni”

-Tab “Allegati”

prasearicamants
datl

COMPILAZIONE TECNICO ESTERNO-
Fase convalidata

3bis) [ -tab “Allegati”
{scaricare | [EXEIEEN

firrmarla e allegarla)

|_.I'l.ﬂl:-ll AL PAGAMENTO |

coM
Pagaments

o [E—— [ o= |

pagamenta”™

1o =

E TECNICO ESTERNO-

Abis) ~Tab “Immaotili™
-Tab “DHchiarazioni”
-Tab “Allegati”

B INVIA A UTCC

CLICLO SOSPEMSIONE

Figura 5 - Diagramma di flusso
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LEGENDA FLUSSO DOCUMENTALE GRAC

1} Compilaziene tecnice esterno- inserimenta immabili
2) Preparazione dooumentazione
3] Compllazione tecn'co estermo
3his} Compllazione tecnico esterno- fase canvalidata
3Zter] Compllazione tecnico esterno- pagamento
4] Fresa in carico
4bis} Integrazions
5] Fratica conclusa

Figura 6 - Legenda diagramma di flusso

Rispetto alle diverse fasi del processo di variazione catastale come dettagliatamente illustrate nel
diagramma di flusso, il programma consente di visualizzare dall’homepage del professionista le fasi:
preparazione documentazione, compilazione tecnico esterno, presa in carico, integrazione e
conclusa, come da schema seguente.

fasi di preparazione della richiesta e della documentazione

Compilazione
tecnico esterno- )
inserimento immobili

IN LAVORAZIONE TECNICO PRIVATO:
Il tecnico compila solo la richiesta di variazione catastale.

Preparazione IN LAVORAZIONE UTCC:
documentazione Il tecnico ha compilato la richiesta di variazione catastale e I'ha inviata a UTCC
(utcc) per la preparazione del layout. La fase e in capo all’'Ufficio.

IN LAVORAZIONE TECNICO PRIVATO:

UTCC ha inviato il layout al tecnico.

Il tecnico puo inserire i dati relativi alla scheda fabbricato, alle Ul che intende
lavorare e gli allegati, in funzione del tipo di pratica di variazione catastale.
Comprende le sottofasi “fase convalidata” e ‘pagamento” meglio descritte nel
segquito.

Compilazione
tecnico esterno

NB: inizio procedimento amministrativo U»

IN LAVORAZIONE UTCC:

Presa in carico L’ufficio ha preso in carico la richiesta e puo procedere alla sua istruzione.

UTCC ha chiesto che il tecnico integri informazioni, file e dati senza i quali il
Integrazione procedimento non puo essere concluso. La richiesta tornera in compilazione
tecnico esterno per l'integrazione.

Conclusa — Il procedimento é andato a buon fine.
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Merita approfondimento la fase di compilazione tecnico esterno, la quale si compone di una serie di
“sottofasi” che indicano lo stato di avanzamento di una pratica. In particolare:

e Compilazione tecnico esterno - inserimento immobili: il tecnico sta compilando la prima
richiesta di variazione catastale, inserendo i dati catastali per I'individuazione del fabbricato.
Dopodiché, se previsto dalla tipologia di pratica, la fase passera in Preparazione
documentazione (UTCC);

e Compilazione tecnico esterno: il tecnico sta compilando la pratica di variazione catastale. In
particolare le sezioni “Immobili”, “Dichiarazioni” e Allegati”;

e Compilazione tecnico esterno - fase convalidata: il tecnico ha convalidato la richiesta che
pertanto non sara piu modificabile. E’ la fase in cui il sistema genera automaticamente la
domanda che dovra essere firmata digitalmente dal tecnico e ricaricata per l'invio.

e Compilazione tecnico esterno - pagamento: la richiesta si trova nello stato “pagamento”
(la fase “pagamento” comprende sia la parte precedente il pagamento che successiva, prima
dell’invio).

Uscendo dall’iter classico di una pratica, esiste un ulteriore gruppo denominato “Pratiche
estinte/archiviate” all'interno del quale si trovano le pratiche che non sono state presentate a UTCC,
per le quali il tecnico ha richiesto la cancellazione in quanto non intende presentarle (“richiesta di
cancellazione” e successiva “pratica estinta”) e le pratiche in “procedimento archiviato” presentate
dal tecnico e archiviate dall’Ufficio.

R/ch/esta di Il tecnico ha chiesto la cancellazione della
cancellazmne — richiesta di variazione catastale, possibile
fino a prima della convalida della pratica.

L’'UTCC ha proceduto a chiudere la

Pratiche . . domanda di variazione catastale, a seguito
estinte/archiviate wmm) | Pratica estinta ) W= | ;piocts di cancellazione da parte del
tecnico.

Il procedimento, dopo essere passato nella
Proced/mento fase “"presa in carico” non é andato a buon
archIV/ato ws=) | fine per mancata integrazione della pratica
da parte del tecnico.
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1.3 Richiedere una nuova pratica

Il tecnico seleziona la tipologia di richiesta che intende presentare dall’elenco presente nella sua
homepage, cliccando sul tab Richiesta domanda variazione catastale.

Elenco pratiche del professionista Richiesta domanda variazione catasta
e X

Nuowaiesto X CATASTO FABBRICATI

s N ——
:
s s s
CATASTO TERRENI
R — N

Figura 7 - Richiesta domanda variazione catastale

Per tutte le pratiche, sia Catasto Terreni sia Catasto Fabbricati, € prevista la compilazione di una
prima scheda “dati richiesta”.

Conferma inserimento Richiesta S E E
& richicsta
Fase Richiesta _Tlpo
[Inserimenta richiesta | [Aggi nento ]

Dt Richiesta  Tecnico Esterno
|24/0812026 J | ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Huizio]

Confena ncerimerto et _B

Richiesta |Fug\io ‘Pclrticel\u r ‘
Fase Richiesta Tipo ——

\Iu i richiesta ] |Accorparnenho ] AC grofici -

Dt Richiesta  Tecnico Esterno | v r

|24/08/2026 I | ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fittizio ]

Nota Tecnico Esterno

Nota Tecnico Esterno

A Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire
Conferma I'inserimento della richiesta per proseguire NB: | campi contrassegnati da * sono obbligatori

 CoNvErh S0 | DAwuLLA

Figura 8 — Inserimento richiesta Catasto Terreni Figura 9 - Inserimento richiesta Catasto Fabbricati

Il passo successivo € cliccare su “conferma inserimento” e passare alla scheda “Immobili".

CodT: 00053_2026_05_15

LU Tipo: Frazi Fase corrente: i immobili - Occorre indicare gli immobili collegati alla richiesta | [ RICHIEDI DOCUMENTAZIONE

&5 Dati richiesta # Immobili D zio Alleg

@AGG IUNGI IMMOBILE | & SALVA TUTTO

Foglio Particella Intestatari

] C_ ] ‘

5
3
8

Nota ID_FRAZ

Figura 10 - Inserimento immobili
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In caso di frazionamento terreni, il tecnico inserisce il foglio e la particella interessata; nel caso di
richiesta di accorpamento, il tecnico indica il foglio e le particelle interessate.

A catasto fabbricati indichera sempre foglio, particella e subalterni (escluse le pratiche: demolizione
fabbricato, aggiornamento solo AC all‘intero fabbricato e frazionamento urbano AC all’intero
fabbricato).

Poi la richiesta sara inviata a UTCC per la preparazione del /ayout.

1.4 Gestione della pratica dalla propria homepage

Elenco pratiche del professionista  Richiesta domanda variazione catastale:

Elenco pratiche X | [{&) Gestione richieste
Nuovarichiesta X 8 PULISCI FILTRO | A
Tp Richiesta Tipo catasto Data Richiesta CodF/CodT Fogio  Mappale Fase
M| ) (s x[STE) J ) ) v

Elenco pratiche

Elementi trovati: 114 Elementi per pagina:| 20| Pagina| 1| di6 n ™

Data Presain IniziofFine

CodF/CodT  ID_Fraz Scheda Fogiio Mappale  Sub. Tipo Richiesta Tecnico Estemno e [r==ak L, Fase comrente
BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL. 011062026 .
(] 00079.2026.05.28 146 42 Epesi il ae 20052026 L9202 1700972026 Integrazione.
2 00028 2026.03.26 e el S L 26/032026 03042026  21/05/2026 Integrazione
00186.2026_09 21 707 42 102 B s I S A/ SS AL 211092026 Compilazione tecnico esterno
[] 00185202609 21 2 3620 jLemeto) el el b AR A0S 211002026 Compilazione tecrico esterno
A Fabbricato MAZZI FABIO per 2197 CIS-COOP A RL GRAC- Compilazione tecnico esterno -
@ wooos e, MEDo T s
3 Fabbricato ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL Compilazione tecnico esterno -
00180_2026.09_17 27 2 34 GRAC- B2 Inserimento immobili
[X] oo179.2026.09.17 jrobbacot) BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL. i Compilazione tecnico esterno -
09 aosiomansnio} GRAC ista itz Inserimento immobil
Fabbricato BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL. Compilazione tecnico esterno -
(%] 00178 2026.09.17 i e = 1710972026 e
B - nserimento immobil
E 00177.2026.09_17 Pabbricnto BACCIOCCHI DAVIDE per 2197 CIS-COOP ARL. e Compilazione tecnico esterno -
 2026.09 oo AEE Inserimento immobil

Figura 11 - Elenco pratiche del professionista

Nell’'hnomepage del professionista, di fianco ad ogni pratica - se la fase € in carico al tecnico - sono
presenti due icone-pulsante che consentono la gestione della pratica, con le seguenti funzioni:

: apre la richiesta e ne consente la compilazione.

L'apertura della richiesta consente di visualizzare il contenuto della pratica, in qualsiasi tipo di fase
in cui essa si trovi. Se la pratica si trova nella fase presa in carico significa che I'Ufficio la sta
lavorando, e non sara possibile apportare modifiche da parte del tecnico.

Sara possibile riprendere la compilazione della pratica finché questa si trova in compilazione tecnico
esterno.

[x] : invia all’lUTCC la richiesta di cancellazione della pratica (ad esempio se la richiesta & errata e
deve essere ritirata/cancellata).

Se il tecnico dovesse cliccare accidentalmente il pulsante [] , il programma chiede conferma prima
di inviare la “RICHIESTA DI CANCELLAZIONE".

Se si procede con la conferma, sulla homepage la fase corrente diventera “richiesta cancellazione”
(v. fig.12).

Inizio/Fine
Integrazione

CodF/CodT IDFraz Scheda Foglio Mappale  Sub. Tipo Richiesta Tecnico Esterno

00163.2026._09.01 e MAZZI FABIO per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fitizio 0110972026 R

Accorpamento pratica

Figura 12 - Richiesta cancellazione pratica
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Sara I'UTCC a confermare la cancellazione della pratica e sulla homepage del tecnico la fase
corrente diventera “PRATICA ESTINTA” (v. fig.13).

[Ed) 00062.2026_05_19 28 151

LITEIRBHIA e A S ERTE A B B 19/05/2026 Pratica estinta

Terreno
Cambio Classamento

Figura 13 - Pratica estinta

1.5 Criteri per la scelta della tipologia di variazione catastale

1.5.1 Catasto Fabbricati

Cosa cambia con il nuovo applicativo?

e La compilazione della richiesta € “guidata” sulla base della tipologia di pratica.

o I/ tecnico puo compilare scheda fabbricato e relativi AC e schede UI con i relativi AC oppure
solo alcuni di questi documenti.
e La tipologia di allegati obbligatori cambia in base al tipo di richiesta.

La tabella 1 sottostante riassume, rispetto ad ogni tipologia di pratica, quali sono i documenti
richiesti obbligatoriamente dall’Ufficio tra Layout, Scheda fabbricato e/o schede UI.

CATASTO FABBRICATI
Tipo di pratica Richiesta layout Scheda fabbricato e Schede UI e relativi AC
ad UTCC relativi AC
Nuovo accatastamento v v v
Aggiornamento accatastamento v X v
Aggiornamento solo AC intero v v X
fabbricato
Frazionamento urbano v v v
Cambio d’uso X v v
Demolizione X X X

Tabella 1 - Documenti richieste a catasto fabbricati

Nello specifico, la spunta “v” indica che quella pratica richiede la compilazione quel tipo di schede
mentre il simbolo “X” che non & possibile farlo. La tabella indica quali sono le pratiche per cui
necessario richiedere il layout all’ufficio.

Nel corso della compilazione della richiesta, nel tab “Immobili” il tecnico dovra specificare foglio,
particella e subalterno se richiesto.

Nel caso non fosse necessario il layout, la pratica passera direttamente in compilazione tecnico
esterno velocizzando la presentazione della domanda di variazione catastale.

REPUBBLICA DI SAN MARINO pag. 12di 7o

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm



3
Ga?
v/ v*@i’@
WG
o L= N

UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manuale utente
E CARTOGRAFIA versione 1.0
Dipartimento Territorio e Ambiente

La tabella 2 indica tutti i documenti che il tecnico deve presentare obbligatoriamente a seconda del
tipo di pratica.

CATASTO FABBRICATI

Tipo di pratica Domanda di Planimetrie Procura Relazione Fotografie
variazione formato P7M e di delega tecnica (formato
catastale (contiene | PDF/A (formato (formato PDF/A)
scheda fabbricato e PDF/A) PDF/A)
scheda UI a

seconda delle
caratteristiche della

pratica)

Nuovo v v v v I_\lon _
accatastamento obbligatorio
Aggiornamento v v v v Non .
accatastamento obbligatorio
Agg.iornamento_solo v v v v I_\lon _
AC intero fabbricato obbligatorio
Frazionamento v v v v v
urbano

Cambio d’uso v X v v v
Demolizione v X v v v

Tabella 2 - Tipologia di allegati per richieste a catasto fabbricati

v documenti obbligatori;
X: la pratica non richiede il caricamento di quel documento;
“non obbligatorio”: il tecnico puo allegare il documento qualora lo ritenga necessario.

Nella sezione allegati oltre ai file obbligatori il tecnico potra allegare altri file qualora lo ritenesse
opportuno nei formati .pdf, .dwg e .jpg.

N.B. Tutti i file devono essere in formato PDF/A e firmati digitalmente ad eccezione delle
planimetrie presentate in formato p7m. Inoltre ogni file non deve superare i 5MB.

1.5.2 Catasto Terreni

Cosa cambia con il nuovo applicativo?

e La compilazione della richiesta é “"guidata” sulla base della tipologia di pratica.

e La tipologia di allegati obbligatori cambia in base al tipo di richiesta.

Per il Catasto Terreni non sono state aggiunte tipologie di pratica nuove o procedure diverse.

Come per il catasto fabbricati, la procedura per la presentazione delle richieste € guidata e sono
previsti allegati obbligatori sulla base della tipologia. Solo per il frazionamento & previsto la
richiesta del “tipo di frazionamento”, le altre richieste sono compilate e inviate direttamente dal
tecnico senza passare dalla fase preparazione documentazione. Come per il Catasto Fabbricati,
anche per il Catasto Terreni solo alcuni documenti devono essere presentati obbligatoriamente a
seconda del tipo di pratica (v. Tabella 3).
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CATASTO TERRENI
Tipo di pratica | Domanda Planimetrie | Procura | Relazione | Fotografie | Relazione
di formato P7M | di tecnica (formato tecnica
variazione | e PDF/A delega (formato PDF/A) topografica
catastale (formato | PDF/A)
PDF/A)
Accorpamento 4 X 4 v X X
Cambio v X v v v X
classamento
Frazionamento v v v v X v

Tabella 3 - Tipologia di allegati per richieste a catasto terreni

v". documenti obbligatori;
X: la pratica non richiede il caricamento di quel documento.

Nella sezione allegati oltre ai file obbligatori il tecnico potra allegare altri file qualora lo ritenesse
opportuno nei formati .pdf, .dwg e .jpg.

N.B. Tutti i file devono essere in formato PDF/A e firmati digitalmente ad eccezione del “Tipo di
frazionamento” che deve essere presentato anche in formato p7m. Inoltre ogni file non deve
superare i 5MB.
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1.6 Catasto Fabbricati - Linee quida utili per individuare la richiesta

Il quadro sinottico della tabella 4 seguente, insieme alle informazioni fornite nei paragrafi
precedenti, consente di individuare piu facilmente la tipologia di pratica da presentare, in base al
tipo di intervento in esame.

Casistiche principali: o
princip 20228285 (28 |9l
Cl c ¢ c o o| € 0 c
Q v oSl 0o 3|5
Q El E € E £ Bl EE TR
ol B ©®® | ©@ ® o =
c c al = )
o0 E un t oo g Q3
= B o S o Q| = > c €
© o © o g o [}
o 28 =22 = o| 0B
o < o < 8 L
Nuova costruzione! v
Aggiornamento di un edificio intero gia accatastato? v
Aggiornamento di alcuni subalterni v
Aggiornamento dei soli subalterni3 (senza modifica agli v
AC)
Aggiornamento di alcuni subalterni con cambio di
destinazione d’uso e distribuzione interna*
Accorpamento o divisione di subalterni
Aggiornamento AC intero fabbricato® v
Scorporare una porzione di subalterno® v
Scorporare una porzione o un intero accessorio comune’ v
Frazionamento di un agiamento?® v
Cambio di destinazione d’uso di uno o piu subalterni® v
Demolizione edificio v

Tabella 4 — Esempi di casistiche per individuare le richieste a Catasto Fabbricati

! Su PE o a seguito di demolizione e ricostruzione.

2 Il tecnico ha la necessita di aggiornare sia le schede UI e gli eventuali AC alle UI e la scheda fabbricato con gli
eventuali AC al fabbricato.

3 Il tecnico non ha la necessita di aggiornare la scheda fabbricato e gli eventuali AC al fabbricato.

4 Non é possibile utilizzare il cambio d’uso perché é stata modificata anche la distribuzione interna dei vani.

3 Aggiornamento della solo scheda fabbricato e dei relativi AC.

% La porzione di subalterno non ha autonomia funzionale; a seguito di atto notarile verra accorpato ad un altro
subalterno.

7 La porzione scorporata, a seguito di atto notarile, diventera dipendenza di un subalterno.

8 Frazionamento di un agiamento che potrebbe essere accorpato alla particella limitrofa, contestuale al
frazionamento terreni.

Y L’aggiornamento riguarda solo il cambio della destinazione d’uso; la distribuzione interna del subalterno resta
invariata.
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2. Iter compilazione pratica - Catasto Fabbricati

Di seguito sono analizzati i passaggi per la compilazione delle richieste (finestra "Conferma
inserimento Richiesta”). Per le tipologie nuove ci sara un approfondimento nei paragrafi successivi.

2.1 Fase Compilazione Tecnico Esterno - Inserimento immobili

2.1.1 Compilazione tab “Dati richiesta”

Facendo clic sulla tipologia di richiesta che si intende presentare si apre la schermata sottostante,
uguale per tutte le tipologie di pratica tranne che per la demolizione (vedi par. 3.3), cambio d’uso
(v. par. 3.1) e per il frazionamento urbano (v. par.3.2).

‘Conferma inserimento Richiesta — E E

Richiesta
Fase Richiesta Tipo
Inserimento richiesta Nuovo accatastamento

DtRichiesta  Tecnico Esterna
25/08/2026 | |ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fittizio

G I o e Inserire obbligatoriamente foglio e
particella!

AC grafici *

b
Nota Tecnico Esterno \ = .

P Si dichiara che non sono presenti AC grafici

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire
NB: | campi centrassegnati da * sono obbligatori

+ CONFERMA INSERIMENTO || O ANNULLA

Si richiede aggiornamento degli AC grafici

Mon si richiede aggiornamento degli AC grafici

Figura 15 - Menu a tendina AC grafici
Figura 14 - Inserimento richiesta catasto fabbricati
Il campo “AC grafici” € obbligatorio: occorre indicare se & previsto I'aggiornamento degli AC grafici!
Tale informazione & necessaria per l'invio di un layout completo. C’e la possibilita di compilare
anche un campo note. Una volta confermato l'inserimento, si passa al tab Immobili.

2.1.2 Compilazione tab “Immobili”

E possibile riaprire il tab “Dati richiesta” in un qualunque momento per la compilazione, fino alla
convalida della pratica, solo per poter inserire una nota.

( CodF: 00134_2026_08_25

Tipo: Aggi F i immabili - Occorre indicare gli immobili oggetto della richiesta | WRICHIED] DOCUMENTAZIONE

&5 Datirichiesta | [ Immobili
®AGGIUNGI IMMOBINEl & SALVA TUTTO

- Edificio Tipo sub. Foglio Particella u Sub. Intestatari Nota
*
~ v [ | ub.
1 50| Sub./UL

Figura 16 — Tab “Immobili”

Il tab Immobili si apre automaticamente una volta che si € confermato I'inserimento della richiesta.
Facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE si inseriscono i subalterni che si intende aggiornare.
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Colonna “Tipo sub.”: in questa fase il tecnico dovra inserire sempre sub “esistente”! Qualora si
trattasse di subalterno unico, deve essere inserito il subalterno 0 nel campo “subalterno”.

A questo punto facendo clic su RICHIEDI DOCUMENTAZIONE, si invia la richiesta di layout.

Elence pratiche del professionista  Richiesta domanda variazione catastale

. T
Elenco pratiche X | CodF: 00134.2026.08_25
1L 00124 2026.08 25 X | [IAa0el Tioo Agglomamento accatastamento Fase corrente: Inserimento immobill - Occorre indicare gl immobill oggetto della richiesta | IRRICHIEDI DOCUMENTAZION |

=0 Dat richiesta B Immoabili

@ AGGIUNGI IMMOBILE | & SALVA TUTTO

2B F1M50 Edinico A - Nr scheda 13857 Esistente L 50 1 1 THE MARKET PROPCO SAL.

Figura 17 - Richiesta layout a UTCC

N.B. L'applicativo carica automaticamente i nomi dei proprietari per quel foglio, particella e

subalterno.
Le richieste di cambio d'uso e demolizione passeranno direttamente in compilazione tecnico

esterno.

2.2 FASE PREPARAZIONE DOCUMENTAZIONE

La pratica passa in preparazione documentazione: I'UTCC carichera il layout e la richiesta tornera al
tecnico esterno in compilazione tecnico esterno.

2.3 FASE COMPILAZIONE TECNICO ESTERNO

2.3.1 Compilazione tab “Immobili”
Il tecnico pud procedere alla compilazione della scheda fabbricato (se previsto dalla tipologia di

pratica):
BTN vivo-Nuovo Fose correrte: Compilazione tecnico estemo - La pratica & in compilazione presso il ion | ALLEGATI FINALI ‘
& Datirichiesta # Immobili Dichiarazioni @ Allegati ep. Pagame 1 Pagamento 9§ Comunicazioni
Elementi trovati; 1 lementi per paginal 10| Pagina | 1]di1
Nr scheda Foglio Particella Edificio Scheda Fabbr. Accessori Fabbr.
4516 7 182 Edificio A .. sopra: 3, P. sotto: 1, Strutt: Cemento armato Non pmsenn‘
Figura 18 — Apertura finestra scheda fabbricato
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—
Scheda Fabbricato

R Datiprincipo
Fabbricato Parrocchia Via Castello Localitt Zona urbanistica Data Fine Lavori
|F2M182 Edificio A - Nr scheda 4516 | | SERRAVALLE || VIA GIOVANNI LANFRANCO (DOGANA) ) ) | ) ) |
N.piani sovrastanti PT  N. piani sottostanti PT _ Struttura principale — Solai
( 3] [ 1 Cementoarmato | |Latero-cemento
Struttura per copertura  Manto di copertura i Scale principali__ Tinteggiatura/Rivestimento Ext. _ Infssi ~
[Latero-cemento | | [Pietra |
RAsERESCWENTD
Impiant: i Imp. Imp.
( ] Termosifoni ) (
Imp. - tgrio Font g 4 Domotica?
( Monofase Non presente
Epoca/Anng i costruzione  Stato della costruzione  Condizioni di stabilita  Costruzione antismica
[ Recente | [Buone ( ]
Valore presunto fabbficato  Cubaturaintero fabbgicato
[
ZwmoDIFICA 'O CHIUDI

Figura 19 - Finestra scheda fabbricato
Per modificare e/o inserire i dati, sbloccare la scheda facendo clic su MODIFICA.

Si puo procedere poi alla compilazione degli accessori comuni al fabbricato:

CIETE Tico: Nuovo accatastamento  Fase corrente: Compilazione tecnico estemo - La pratica & in compilazione pressoiil ioni | ALLEGATI FINALI ‘

& Datirichiesta

Dichiorazioni g Allegati Riep. P : 7 Pa

Fabbricati {4 -

# Immobili ‘Comunicazioni

Elementi trovati: 1 Flementi per pagina] 10| Pagina| 1]di1
Nr scheda Foglio Particella Edificio Scheda Fabbr. Accessori Fabbr.
4516 2 182 Edificio A P sopra: 3, P. sotto: 1, Strutt: Cemento armato LR (7ACCESSORI INTERO FABBRL|
Figura 20 - Apertura finestra accessori comuni al fabbricato

Conferma inserimento Accessorio intero fabbricato — ﬂ E

NB: una volta inserite le dimensioni nelle “note ([ #coossoroinero fabricato
calcoli” il programma calcola automaticamente Foglo  Farticella  NrSchedo  Edificio a
. . . . . . 2| | 182| | 4516 4 |

Ia‘superﬁae (superficie calcolata) e indica se Nroce |
c’e un’incongruenza tra la superficie indicata Nraccproposts | 1
dal tecnico (superficie) e quella calcolata dal Note calcol | "
prog ramma. Superficie calcolata |

Superficie | |$ N

Uso | Vr

.

Figura 21 - Compilazione vano AC

Lista Accessorio o

© NSERISCI ACCESSORIO Elementirovatt 1 Elementiper pogina] 20) Pagina[_1]di 1

Nraee proposto Superficie caleolata (mq) Superficle (mq)

1 22 400 500 4 Archivio

Figura 22 - Anteprima inserimento vano AC

Una volta inserito I’AC al fabbricato, il programma mostrera i dati dell’AC appena inserito. Per
aggiungerne degli altri & sufficiente cliccare su INSERISCI ACCESSORIO tante volte quanti sono
gli accessori comuni da inserire.
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Come si puo notare dalla figura sovrastante, il programma mostra se la superficie inserita dal
tecnico & conforme alla superficie inserita dal tecnico. Il programma non blocca la presentazione
della pratica se la differenza tra superficie calcolata e superficie inserita dl tecnico non supera la
tolleranza impostata nell’applicativo.

Si passa alla compilazione delle schede UI ed elenco vani con gli eventuali accessori comuni alle UI.
Facendo clic su SCHEDA UI si apre la scheda per inserire/modificare i dati dell’'UI e clic su VANI
UI ¢ possibile inserire un vano alla volta.

+INS. SUB. TIPO NUOVO | ¥ SALVA TUTTO. Elementi trovoti: 1 Elementi per pagina| 10| Pagina | 1]di1

Vani Ul

F2M182 Edficio A - Nr scheda 4516 Nuovo 2 182 i SMIG SAL SCHEDA Ul ZVANIUI Non presenti [ETE T LIT]

Figura 23 — Apertura finestra scheda UI e vani UI

Visualizza Scheda Ul ) [}

Scheda Ul
Scheda Ul di: F2 M182 UI1l
DATA FINE LAVORIATTO ALLUSO | PAVIMENT! TINTEGGIATURA INTERNA Conferma inserimento Vano _MmE
VALORE PRESUNTO | € _ o
W APIANTI |
Ul: F2 M182 UI1
GENERATORE TERMINALI GENERATORE TERMINALI
el e Nrvano [
IMPIANTO TRATTAMENTO ARIA IMPIANTO ELETTFICO  IMPIANTO IDROSANITARIO FONTE ENERGIA FINNOVABILE NrVano Proposto | 1 "
| ‘ | ‘ Nate calcoli ‘
IMPIANT| MECCANIZZAT] ‘IDOMGT\CA CERTIFICAZIONE ENERGETICA )
| Mo presente | | Superficie calcolata |
*
g surerrc seete L .
SUPERFICIE LORDA UL | r:nq SUPERFICI PERTINENZE giardini, orto, ecc| mg Uso L |
'SUPERFICI DIPENDENZE Balconi, terrazzi, ect | mg Mota Uso | |
 CONFERMA INSERIMENTO
[ v conrerua nsenuenTo | O
Figura 24 - Finestra scheda UI Figura 25 - Compilazione vano UI

Per ogni UI € possibile inserire gli accessori comuni alle UI, facendo clic su ACCESSORI COMUNI.
e o]

lementitrovat: 1 cement pr poginal 15 Pogina_1]i1
T oo : 102 L s snL o present [ETEEEIIT)
Figura 26 — Apertura finestra accessori comuni alle UI
L'indicazione “Non presenti” c'& solo quando & Accessoro
non & stato inserito alcun accessorio comune Richiesta: ©0047_2026_05_11
altrimenti il programma indica quanti sono gli - —
accessori comuni inseriti. Nracc proposto | 1
Note calcoli 1§
Superficie calcolata
*
Superficie
Uso Se er V*
Figura 27 — Compilazione vano AC alle UI

S
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E sempre possibile vedere I’anteprima dei dati inseriti nella scheda UI, nell’elenco dei vani e degli
accessori comuni alle UI facendo clic su .

Anche durante l'inserimento dei vani alle UI e AC al fabbricato, il programma mostra se la superficie
inserita dal tecnico & conforme alla nota calcoli inserita.

Tutti i campi contrassegnati da asterisco, nelle schede compilate sopra, sono obbligatori!
N.B. I dati della scheda fabbricato e accessori comuni al fabbricato, schede UI, elenco vani e

accessori comuni alle UI sono precaricati dall’applicativo qualora presenti.
Per approfondimenti su come utilizzare questi dati si rimanda all’Appendice A.

2.3.2 Compilazione tab “Dichiarazioni”

Il tecnico trovera una serie di dichiarazioni da rilasciare. Se non compilera i dati la pratica non potra
essere inviata a UTCC.

CodF: 00240_2026_09_29

[ Ricarica st Fose corr 1t=: Compilazi ico esterno - La pratica & ilazione presso il ionista. [ INCONVALIDA PRATICA
&5 Dati richiesta # immobili » Dichiarazioni = Alegati % Comunicazioni
Tipologia delega (in allegati}
AC intero fabbricato
Dichiaro di voler inviare la richiesta con ditte non omogenee
Dichiaro che tutti i dati inseriti sono stati verificati e sono consapevole che tutti i dati tecnici della domanda di variazione relativi all'oggetto della pratica ricadono sotto la responsabilita del sottoscritto.
(£ MODIFICA

Figura 28 - Tab Dichiarazioni

Per sbloccare il tab e procedere alla compilazione, il tecnico dovra cliccare su MODIFICA.
Facendo clic sul menu a tendina della Tipologia delega (in allegati), il tecnico deve indicare
obbligatoriamente una delle opzioni. Il file vero e proprio sara caricato nel tab “Allegati”.

Tipologia delega (in allegati)

Procura speciale di delega
Firme digitali della proprieta

Figura 29 - Menu a tendina “"Tipologia di pratica”
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Facendo clic sul menu a tendina AC intero fabbricato si aprono le seguenti opzioni:

AC intero fabbricato =

| MODIFICA gli accessori comuni all'intero fabbricato |

| MNOMN MODIFICA gli accessori comuni all'intero fabbr L“

Figura 30 - Menu a tendina “AC intero fabbricato”

N.B. Questa tipologia di dichiarazione si trova solo nel nuovo accatastamento.

Nella finestra c’€ una sola dichiarazione per cui non & prevista la spunta obbligatoria, ed € quella
sottostante:

[] Dichiaro di voler inviare la richiesta con ditte non omogenee

La spunta va messa solo se la variazione riguarda ditte non omogenee dal punto di vista dei diritti
catastali.

L'ultima dichiarazione & legata invece al precaricamento dei dati della scheda fabbricato, unita
immobiliari e accessori comuni al fabbricato e alle UI nel tab “Immobili”. L'applicativo carichera i
dati che sono stati raccolti attraverso la presentazione delle pratiche tramite GRAF per agevolare il
tecnico nella compilazione delle schede ma la responsabilita dei dati presentati resta in capo al
tecnico.
Dichiaro che tutti i dati inseriti sono stati verificati e sono consapevole che tutti i
dati tecnici della domanda di variazione relativi all’'oggetto della pratica ricadono
sotto la responsabilita del sottoscritto. *

Per approfondimenti su come utilizzare questi dati si rimanda all’Appendice A.

2.3.3 Compilazione tab “Allegati”

In questa sezione devono essere obbligatoriamente caricati i documenti secondo quanto indicato in
tabella 2. Per ogni tipo di allegato € previsto un solo tipo di formato.

Elenca pretiche del professinista  Richiesta demanda variazione eatastale

Blence protiche X | CodF: 00175_2026_09_17

W 0175.2026.09.17 X | [ e M Fase conente: Compil i La pratica & i pr ista. [ CONVALIDA PRATICA

B Dot riienin || [ bt | | [ Ortmorosions & Aot

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori
@ AGGIUNGI ALLEGATO Elementitrovati: & Elementi per pagina| 20| Fagina| 1] di1
T e e T —— =
Domanda di Obbiligotoric? S1 Firmo digitole 51 PR S 17082026 110603
[Z3 Frocum di delegaMadulo fime Tecnico estemo | Gbbligatorio? S Firmo digitole cbbligatoria? §1 PORA? &1 Eleonora Zovoli - 131172025 32:04 delega_Posmuooo » EBE 155@
[Z] Plonimetrie fversione p7m) | Taerica estamo | Obbligatoria? SI Firma digitale ahbligatsria? NO PDF/A? NO Eleonord Zovoli- 1911/2025  23/09/2026 093824 pt_amoocs_swecoapat [ [ 155 gy Estensione file non corretta
Flanimetrie (versione FOFfA]  Tecnica estemo  Obbligatoria? SI Firma cigitle biligatoria? S1 POFA? SI 23092026 09:39:39 pt_frmuoooce_ntoat [0 [ a7ka A\ Manca a firma digitale
K Ol Fitmo digitol o PORI? Sl Bleonora Zouoli- 191172025 230972026 0932:26 relozione_bamooix. saxenpct [E2 Y 1558 o
RewWG TerknlTEL. |t WO Fercigicior] NO, PEFATHO 1090026 110751 _MASTER 5 i0m0000_o0000ses [EY 3@

Figura 31 - Tab “Allegati”

Analizzando la figura 31 il programma mostra:
->nella colonna firma digitale:
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e chi ha firmato digitalmente il documento;
e la data in cui & stato caricato;
->nella colonna stato:
o indica che I'estensione di quel tipo di file & corretta ed e firmato digitalmente (se richiesto);
. A Estensione file non corretta;
. A Manca la firma digitale.
Nel caso in cui il tecnico caricasse un file con estensione diversa da quella prevista o sprovvisto di
firma, deve fare clic su e poi confermare |'eliminazione con . . A questo punto il record
viene ricaricato in fondo per consentire il caricamento del file corretto.
Se il tecnico dovesse accorgersi di aver caricato I'allegato errato (e non I’ha ancora confermato con
v \ .
.), puo cancellarlo cliccando sul
CodF: 00267_2026_10_06
Tipo: Cambio d'uso Fase corrente: Compilazione tecnico esterno - La pratica & in compilazione presso il Professionista, [ [BCOI A PRATICA
[ Datirichiesta [ Immobili ) Dichiarazioni | [ Allegati Riep. P T P 4% Comunicazion
Allegatiz occorre inserire tutti gli allegati obbligatori o
Elementi trovati: 4 Elementi per pagina} 20| Pagina| 1) di 1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie i i
Pr firme Obbligatorio? SI Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 06/10/2026 12:48:45 A\ Alegare il file
Relozione tecnica Tecnicoesterno Obbligatario? SI Firma digitale obbligatoria? S PDF/A? SI 06/10/2026 12:48:45 Alleg f [ Bsrocua.. [REESIY] Q [ I A Allegare il ile
PDF fotografie Obbligatorio? SI S| PDF/A? SI wmmen A\ Alegare il file
Domanda di cambio uso Tecnico esterno Obbligatorio? $I Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 06/10/2026 12:48:45
Figura 32 — Come cancellare un allegato nel tab "Allegati”
Solo quando saranno stati caricati tutti i documenti richiesti per quella tipologia di pratica (vedi fig.
33), nel formato richiesto e firmati, sara possibile passare alla convalida della pratica.
2.3.4 Compilazione tecnico esterno - fase convalidata
Elenco pratiche X | CodF:00175_2026_09_17
"_0017572025709717)( [ Ricarica Fase corrente: Compilazi i  La pratica & in compilazione pressoi ionista. [ CONVALIDA PRATICA
B Datirichiesta [ Immobili &) Dichiorazioni | i Allegati 9 Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori s -
Elementi trovati: 6 Elementi per paginal 20| Pagina| 1] di1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome Dimensione| Stato
Domanda Obbligatorio? SI 1 PDF/A? SI 17/09/2026 11:06:03
B3 rocodi Obbligatorio? SI | PDF/A? SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 04 delega_frxmuoc_s o EEY 155K8
B [Z3 Relazione tecnica Obbligatorio? SI S| PDF/A?SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 23/09/2026 09:32:26 relazione_lxxmxx)o(_sxxx)o(apdvua 155KB v
File DWG Tecnico UTCC Obbligatorio? NO Firma digitale obbligatoria? NO PDF/A? NO 17/09/2026 11:07:51 _MASTER_p_f0Om0000_s0000a.dwg Em 653KB v
(8] Obbligatorio? SI NO PDF/A?NO 23/0972026 095906 pt_fomuooswoxap7m (2R [SY 91k8 N
oG PDF/A) Obbligatorio? SI 1 PDFA SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 23/09/2026 10:00:08. pt_frxmxoox_sxwocxapd [ [(SY) 1558
Figura 33 - Passare alla fase di convalida della richiesta
A questo punto cliccando su CONVALIDA PRATICA, appare una finestra pop-up con un disclaimer
(v. fig. 34), che avverte che dal momento che la pratica verra convalidata non potra piu essere
modificata. Il motivo & che in quel momento l'applicativo genera la domanda che dovra essere
coerente con i dati inseriti all'interno della richiesta.
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N |

ATTENZIONE: 5| PROCEDERA ALLA CONVALIDA DELLA PRATICA

NB: TALE OPERAZIONE E' IRREVERSIBILE: DOPO LA CONVALIDA SARA’ POSSIBILE UNICAMENTE CARICARE LA DOMANDA DI VARIAZIONE
| FIRMATA DIGITALMENTE E NON SARA’ PIU' POSSIBILE MODIFICARE | DATI GIA' INSERITI E GLI ALLEGATI GIA' CARICATI (es. planimetrie,
relazione, tipo di frazionamento etc.)

PROCEDERE?

Figura 34 - Disclaimer convalida pratica

Se si vuole ricontrollare di aver inserito tutto, & sufficiente fare clic su NO altrimenti cliccare su SI.

L'applicativo creera quindi la domanda di aggiornamento catastale, file denominato “Domanda”:

I
CodF: 00175_2026_09_17

&
B [- Richiesta non modificabile dal tecico esterno l
LTCTF Tipo: Nuovo accatastamento  Fase corrente: Fase convalidata - La compilazione da parte del tecnico esterno & terminata, allegare domanda di variazione catastale | INPROCEDI AL PAGAMENTO

[ Datirichiesta [ Immobili ¥ Dichiarazioni & Alegati ] Riep. Pag Te P e 9% Comunicazioni

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori

Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale
LRIy Domdilla diaggiornamento  Tecnico estemo  Obbligaterio? SI Firma digitale obbligatoria? S PDF/A?SI 17/09/2026 11:06:03 A Alegareiifile
Domanda di variazione catastale elega/Modulo firme Tecnico estemo  Obbligatorio? SI Fitma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI Eleonora Zavoli- 19/11/2025  23/09/2026 093204 delega_frxrmoocx_soaocxaa pet [29) (29 15568
Clicca per scaricare la domanda
lazione tecnica Tecnico estermo  Obbligatario? SI Firma digitale obbligatoria? I PDF/A?SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025  23/09/2026 09:32:26 relazione_fxxmiodx_sxoooca.pdf ﬂ 1558
File DWG Tecnico UTCC ?NO Fi NO PDF/A?NO 17/09/2026 11:07:51 _MASTER p_f00m0000_s0000adws [ EY  es3@
Planimetrie (versione p7m}  Tecnico estemo  Obbligaterio? §1 Firma digitale obbligatoria? NO PDFIA?NO 23/09/2026 0955906 pt_frxmooc_swoccap7m (2] [SY 91KB 7
Planimetrie (versione PDF/A)  Tecnico estemo  Obbligaterio? I Firma digitale obbligatoria? §I PDF/A? SI Eleonora Zavoli- 19/11/2025  23/09/2026 10:00:08 pt_oxmoex_swoccapdt ([ [5Y) 1558

Figura 35 - Domanda di variazione catastale

Una volta scaricata la domanda, si procede apponendo la firma digitale e poi si carica all'interno del
tab “Allegati”.

CodF: 00175_2026_09_17

&
( Richiesta non modificabile dal tecnico estemo

RICARICA st Fase comente: F lidata - La ilazione da parte del teeni & terminata, allegare domanda di variazione catastale | [PROCEDI AL PAGAMENTO

[ Dati richiesta ¥ Immobili ¥, Dichiarazioni & Alegati Riep. Pagame e Pagamento ¢ Comunicazioni

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori

Elementi trovati: 6 Elementi per pagina] 20| Pagina| 1] di 1

- [ — Firma digitale Data Nome [, .

Domanda di aggiomamento  Tecnico estemo  Obbligatorio? S Fima digitale obbligatoric? SI PDFA?SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025  08/10/2026 145318 domenda_femooex_swoooapot [ [SY B8
Procura di delega/Modulo firme Tecnico estemo  Obbligatorio? S1 Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025  23/09/2026,09:32.04 defega_frxmcox_swooccaa.pof [E2) [(2)) 1558
Relazione tecnica Tecnico estemo  Obbligatorio? SI Fima digitale obbligatoria? SI PDF/A?SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025  23/09/2026 09:3226 relazione_fexmocx_swecoapd [ [[SY SECCI
File DWG TecricoUTCC  Obbligaterio? NO Firma digitale obbligateria? NO PDF/A?NO 17/09/2026 11:07:51 _MASTER_p_f00m0000_s0000adwg [E2) (2]} BKE W
Planimetrie (versionep7m)  Tecnicoestemo  Obbiigatorio? S Firma digitale otbiigatoria? NO PDFIA?NO 231092026 095906  pt_fomenswooap?m [E23) (Y 91KB v
Planimetrie (versione PDF/A)  Tecrico estemo  Obbligatorio? SI Fimma digitale obbligatoria? SI PDF/A?SI Eleonora Zavoli - 19112025 23/09/2026 10:00:08. pt_framoncc_swococa pd [ 2R 558

Figura 36 — Allegati obbligatori caricati
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Se la richiesta dovesse essere sprovvista di alcuni dati obbligatori, allora non comparira il disclaimer
soprastante ma una serie di errori. Se ne riportano alcuni a titolo di esempio:

¢ mancano dati nel tab “Dichiarazioni”, ad esempio la tipologia di delega:

Impossibile proseguire

@ In 'Dichiarazioni' occorre scegliere tra procura di delega e modulo firme

Figura 37 - Manca spunta campi obbligatori nel tab “Dichiarazioni”
e Mancano dati nella scheda fabbricato:

Impossibile proseguire

p @ In 1 SCHEDE FABBRICATO (sezione 'Immobili') mancano dei dati abbligatori

Figura 38 — Mancata compilazione scheda fabbricato
e mancano dati nella sezione “Immobili”, scheda Ul (solo se vuota o non sono stati compilati i
campi obbligatori):
Impossibile proseguire

@ In 1 SCHEDE Ul {sezione 'Immokbili') mancano dei dati obbligatori

Figura 39 - Mancata compilazione scheda UI

o mancano i vani nell’elenco vani (solo se vuoto):

Impossibile proseguire

@ Occorre indicare almeno 1 vano in ogni Ul; correggere 1 Ul nella sezione 'Immoabili’

Figura 40 — Mancata compilazione elenco vani

N.B. Gli errori compaiono solo se non sono stati compilati i campi obbligatori o se le schede
risultano vuote. E' sempre responsabilita del tecnico verificare che la pratica sia completa di tutti i
dati prima dell’invio a UTCC.
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2.3.5 Compilazione tecnico esterno - fase pagamento

Una volta caricata la domanda di variazione firmata, si clicca su PROCEDI AL PAGAMENTO.:

CodF: 00047_2026_05_11

&
Richiesta non modificabiie dal tecnico estemo |

RicARICA greT! Fase conerte: Paga " procede ol BINVIAAUTEE

B Datinchiests [ immotsi [ Dichiorozioni [l Alegati | € Rieo Pogamento | BEB TentotiviPagamento R Comunicaziani

Riepllogo costo o

B

Elementi trovati: 2 Elements per paginal 20| Pogina|_1]di1

lstanza Quantita Prezzo unitario Complessive
DOMANDA VIARIAZIONE FADBRICATI 100 45008 45,006
HUMERG DI UNITA IMMOBILIARI INTERESSATE 100 100¢ 1.00¢
¥ PAGAMENTO
TOTALE 4600€
GlA PAGATO -0,00€
IMPORTODOVUTO  4600€

PAGA

Figura 41 - Pagamento

La schermata mostra il riepilogo del pagamento mostrando la voce relativa alla domanda e il
numero di UI lavorate. Fare clic su PAGA per procedere al pagamento.
Il tab successivo Riepilogo Pagamento mostrera il pagamento effettuato (vedi figura 42).

I
CodF: 00047_2026_05_11

&
( Richiesta non modificabile dal tecrico estemo ]
LTI Tipo: Nuovo Fase carrente: Pag Il tecnico esterno procede al pagamento | IINVIA A UT.CA
25 Datirichiesta | # Immobili [ Dichiorazioni [y Allegati | € Riep.Pagomento | &3 TentotiviPogamento % >municazioni
Riepilogo costo e
Element trovati: 2 Elementi per paginal_20| Pagina| 1di1
Istanza Quantita Prezzo unitario Complessivo
DOMANDA VARIAZIONE FABBRICATI 100 45,00€ 4500€
NUMERO DI UNITA' IMMOBILIARI INTERESSATE 100 1,00 1,006
= PAGAMENTO
TOTALE 46,00€
GIA PAGATO -46,00€
IMPORTO DOVUTO 0,00€

IL CARRELLO E' COMPLETAMENTE PAGATO

Figura 42 - Riepilogo pagamento

Ora é possibile inviare la pratica cliccando su INVIA UTCC.

Sulla homepage risultera in presa in carico da UTCC.

. . Nota Tecnico Data Presain IniziofFine
CodF/CodT IDFraz  Scheda Foglio Mappale Sub. Tecnico Esterno s Richta e = Fase corrente
00047_2026_05.11 4516 2 18 1 R tastamento ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-CO0 ARL GRAC - Frofessions=ta 11/052026 13052026 Presa in carico da UTEC

Figura 43 - Richiesta sulla homepage in presa in carico
Il tab “Tentativi di pagamento” mostra tutti i tentativi di pagamento.

La RICEVUTA sara inviata automaticamente via mail dal sistema. Il tecnico potra anche scaricarla in
qualunque momento dagli Allegati, Tipo allegato “Ricevuta di pagamento”.
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2.4 Tab “"Comunicazioni”

Questa ¢ la sezione in cui il tecnico pud visualizzare l'iter della pratica, dalla presa in carico alla
conclusione del procedimento. Riguarda la comunicazione UTCC - tecnico, utile per comunicare
eventuali integrazioni o richieste utili all’'avanzamento della pratica.

5 Dati richiesta [ immobili [ pichiarazioni & Alegati € Riep. Pagamento B3 Tentativi Pagamento | §% Comunicazioni
Elementi trovati: 4 Element per pagina| 20| Pagina| 1/di 1
Data Titolo Jr—— Tecnico Estemno Riferimento UT.CC. Homepage?
08/0472026 Richiesta 00039_2026_04_09 INVIO AVENUTO  Con la presente s comuica che linvio telematico della praticain ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A RL. GRAC - TONINIROSSANO Esperto UTCC. (Settore A —
CON SUCCESSO oggetto & avvenuto con successo. Professionista Fittizio Fabbricati) > |09j04/2026 1656 |
y - ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL.GRAC -  ZAVOLI ELEONORA Collaboratore UTC.C. -
09/042026 Richiesta 00039_2026_04_09 INTEGRAZIONE  Mancano alcuni vani al sub.1 e ST e eeran Ut casumng s |
o9/0472006 RIchista 00039.2026.04_09 INVIO AWENUTO  Conla presente s comunica che invio telematico della protica n ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL. GRAC - TONINIROSSANO Esperto UTC.C. (Settore Y —
CON SUCCESSO 0ggetto & avvenuto con successo Professionista Fitizio Fabbricati mo (0042026 1721 |
10/0472026 Richiesta 00039 2026_04_03 CONCLUSA IL PROCEDIMENTO E' CONCLUSO CON NV B13/2026 DEL 10/04/2026  Zrot) ELEONORA per 2197 CIS-COOP ARL. GRAC - ZAYOLI ELEONORA Collaboratore UT.C.C.
ofessionista Fittizio (Settore Fabbricati)

Figura 44 — Tab “"Comunicazioni”

Comparira sicuramente il primo messaggio che indica “Con la presente si comunica che l’invio
telematico della pratica in oggetto é avvenuto con successo”.

Le comunicazioni successive sono legate ad eventuali richieste di integrazione e al successivo invio
della stessa.

Infine vi sara il messaggio con il quale si comunica che il procedimento € stato concluso con una
determinata nota di variazione (abbreviato con NV) e la relativa data.
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3. APPROFONDIMENTI SU PRATICHE SPECIFICHE - CATASTO FABBRICATI

In questo paragrafo vengono descritte nel dettaglio alcune tipologie di domanda di variazione
catastale in precedenza non presenti o che hanno un iter particolare. Verranno descritti solamente i
passaggi che differiscono dalle variazioni catastali “standard”. Pertanto, per le fasi comuni a tutte le
tipologie di richiesta, fare riferimento al paragrafo precedente.

3.1 Cambio d’uso NOVITA'

NB: il "cambio d’uso” puo essere richiesto per le sole pratiche di variazione catastale in cui si
richiede un cambio di destinazione d’uso di uno o pit subalterni senza modifiche interne di
rilevanza catastale (es. solo opere di manutenzione ordinaria).

Se vi sono opere interne che cambiano la distribuzione planimetrica deve essere richiesta la
pratica di “aggiornamento accatastamento”.

Questa richiesta differisce dalle altre in quanto non deve essere richiesto il layout (vedi Tabella 1).
Per questo motivo il tecnico compila tutta la domanda di variazione fino alla consegna all’lUTCC.

Per prima cosa il tecnico compila la richiesta (vedi paragrafo 2.1 "Compilazione tecnico esterno-
inserimento immobili”).

Conferma inserimento Dati Richiesta
Dati Richiesta

Fase Richiesta Tipo

Inserimento richiesta Cambio d'uso

Data Richiesta Tecnico Esterno
13/10/2026 ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fittizio

Foglic _FParticella
£ £

Nota Tecnico Esterno

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire
NB: | campi contrassegnati da * sono obbligatori

 CONFERMA INSERIMENTO

Figura 45 — Inserimento richiesta "Cambio d’uso”

A differenza delle altre richieste fabbricato, nel cambio d’uso cambia la maschera per l'inserimento
della richiesta: il tecnico non deve specificare se modifica o no gli accessori comuni, infatti il cambio
d’uso consente di aggiornare il solo subalterno (o pil subalterni) senza planimetrie.
Successivamente, il tecnico compila il tab “Immobili” (vedi paragrafo 2.3.1) indicando il subalterno/i
oggetto di variazione. Il tecnico procedera direttamente alla compilazione della pratica.

Come per le altre richieste, se presenti nel database, il programma carica automaticamente i dati di
quel subalterno inteso come scheda UI, elenco vani e relativi AC; il tecnico dovra controllare se i
dati sono quelli che intende inserire e se sono compilati i campi obbligatori (v. Appendice A).
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Poi proseguira con la compilazione con il tab Dichiarazioni (vedi paragrafo 2.3.2) e degli Allegati
(vedi paragrafo 2.3.3). La tipologia di allegati € riportata in Tabella 2 e nella figura sottostante.

CodF: 001762026 09_17

(ETZETEY o0 combio dtuso Fase corrente: Compilazione tecnico estemo - La pratica & in compilozione presso il Professionisto. [l CONVALIDA PRATICA

> Allegati

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori
Elements tovot 4 ement e pgina]_20) Fogina)_1) di1

Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma dightale Data Nome. Dimensione|  Stato

Procura di delega/Modulo firme Tecnico estemo Gbbligatorio? SI Firma digitale obblgatoria? SI PDF/A?SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 17/0972026 120455 prova_td (2 (2R 1558 W

Relazione tecnica Teenico estemo Obibligatario? S Firma digitale sbbligatoria? SI FDF/A?SI Eleonora Zaveli - 19/11/2025 17/09/2026 12:05:05. prnvu,«paium 155K8 v

B ror orosie goors St imadigiceobblgotara? S| POFATSH eonoroZav - 191112025 s7os2026 120514 prov. 5 [ (Y e

Domanda di combio uso Tecnico estemo bbligatorio? SI Firma digitale obblgatoria? SI PDF/A? SI 17/09/2026 11:22:20

Figura 46 — Allegati “cambio d’uso”

N.B. E’ obbligatorio allegare fotografie che attestino chiaramente il cambio d’uso a cui si intende
procedere. Occorre scaricare dalla pagina UTCC il modello di relazione fotografica (vedi Allegato 5).

Si procede alla convalida della pratica (v. par. 2.3.4), al pagamento (v. par. 2.3.5) e alla consegna
della richiesta all’ufficio.

3.2 Frazionamento urbano

Nel nuovo applicativo € stata ripristinata la pratica del frazionamento urbano, che ha delle
caratteristiche specifiche che la contraddistinguono dal normale aggiornamento catastale, per cui
puo essere richiesto solamente in alcune circostanze.

NB: 1l frazionamento urbano € contraddistinto da alcune peculiarita fondamentali che lo
distinguono da una pratica di aggiornamento catastale. Infatti attraverso il frazionamento
urbano si “creano” porzioni di unita immobiliare prive di autonomia funzionale.

E una tipologia di variazione catastale propedeutica al trasferimento di diritti reali, pertanto le
porzioni generate hanno natura transitoria.

La richiesta di frazionamento urbano & suddivisa all'interno di GRAC in due tipologie:

Tipologia di frazionamento | Cosa si fraziona? Firme

urbano

Le modifiche riguardano Consente di frazionare: Tutti i proprietari.

solo la scheda fabbricato o | il fabbricato e gli accessori

AC all’intero fabbricato comuni al fabbricato.

Le modifiche riguardano Consente di frazionare Proprietari dei subalterni

i subalterni. uno o piu subalterni, le coinvolti dal frazionamento.
relative dipendenze e
accessori comuni ai subalterni.

Tabella 5 - Tipologie di frazionamento urbano
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Il primo passo per entrambe le tipologie, & la compilazione della richiesta:

Conferma inserimento Dati Richiesta | 3]
Darti Richiesta
Fase Richiesta Tipo
Inseri richiesta | |Frazi Urbano |

Data Richiesta Tecnico Esterno
|08/10/2026 | |ZAVOLI ELEONORA per 2137 CIS-COOP A RL GRAC - Professionista Fittizio |

Foglo Farticella

AC grafici

Tipo frazionamento urbana

Nota Tecnico Esterno

Conferma I'inserimento della richiesta per proseguire
INB: | campi contrassegnati da * seno obbligatori

Le modifiche riguardano i subalterni
. _____________________________________________|

Le modifiche riguardano gli AC al fabbricato

Figura 47 — Inserimento richiesta Figura 48 - Tipo frazionamento urbano
“Frazionamento urbano”

Si ricorda che il menu a tendina AC grafici serve per la preparazione del layout.

Di seguito vengono approfondite le due tipologie di pratica, partendo dalla compilazione del tab
Immobili (cfr. 2.1.2).

3.2.1 Frazionamento urbano - scheda fabbricato o AC all’intero fabbricato

Una volta compilata la finestra Conferma inserimento dati Richiesta (fig. 47) come per le altre
richieste, occorre compilare il tab Immobili (fig.49).

‘ CodF: 00290_2026_10_09
‘ CIEETY Tipo: Frazionamento - Urbano Fase corrente: Inserimento immobili - Occorre indicare gliimmobili oggetto della richiesta_ | [§RICHIED DOCUMENTAZIONE

& Datirichiesta [ # Immobili ]

({ i
1 dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista contrallarii e confermarli ]

(D AGGIUNGI IMMOBILg

Figura 49 — Tab "Immobili”- aggiungi immobile

Quindi facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE ¢ possibile inserire I'immobile che si intende
frazionare. Visto che si tratta del frazionamento dell’edificio e dei relativi accessori comuni, il
tecnico indichera solo foglio e particella (fig.50).

CodF: 00290_2026_10_09

RICARICA Uestaees Urbano Fose corent: Inserimento immobili - Occorre indicare gl immobili ichiesta | WRICHIEDI DOC %
BB Datirichiesta I B immobii ] T
Gl
l I dati o rico, ma fonista controliari e confermarii ]

(@ AGGIUNGI IMMOBILE

Edificio Tipo sub. Foglio Particella Intestatari Nota

FIMS0 Edificio A - Nr scheda 13897 Esistente 1 50 THE MARKET PROPCOSRL.

Figura 50 - Tab "Immobili” compilato
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Cliccando su RICHIEDI DOCUMENTAZIONE, la richiesta passera in preparazione documentazione
quindi in capo a UTCC.

Una volta ricevuto il layout, la pratica sara in compilazione tecnico esterno.

Per la compilazione/modifica dei dati della scheda fabbricato e degli accessori comuni all’intero
fabbricato, fare riferimento al paragrafo 2.3.1.

Nella sezione Immobili il tecnico dovra inserire I'unita immobiliare (o piu unita immobiliari) che
nascono dal frazionamento urbano del fabbricato e degli accessori comuni, facendo clic su
AGGIUNGI IMMOBILE.

CodF: 00321_2026_10_16

CITETIN Tipo: Frazionamento - Urbano  Fase corrente: Compilazi i Lapratica & i ilazione presso il ionista. | IRCONVALIDA PRATICA
&5 Doti richiesta [ B Immobil ] Dichiarazioni  jgie Allegati P Tentativi P : §% Comunicazioni
i
I dati potrebbero essere precaricati dalo storico, ma & dovere del professionista controllarli e confermarii l
Fabbricati H
Elementi trovati: 1 Elementi per paginal_10] Pagina| 1] di 1
Nr scheda Foglio Particella Edificio Scheda Fabbr. Accessori Fabbr.

G a o S [ SCHEDA FABBR. [ZACCESSORI INTERO FABBR.
62Acc.

Epoca: 2021, P. sopra: 3, P. sotto: 1, Strutt: Misto

® AGGIUNG! IMMOBILI Elementi trovati: 1 Elementi per pagina] 10| Pagina| 1] di 1
Edificio g . Vani U1

FIM50 Edificio A - Nr scheda 13897 Esistente 1 50 THE MARKET PROPCO SRL.

Figura 51 - Inserimento nuova UI

CodF: 00321_2026_10_16

[EBESEED Tivo: Fracionamento - Urbano Fase corrente: Compilazi i La pratica & i ilazione presso il ionista. [ CONVALIDA PRATICA |
12 Dati richiesta i immobili Dichiarazioni @i Allegati Riep. Pagaments Tentativi P §% Comunicazioni
E
I dati potrebbero essere precaricati dalio storico, ma & dovere del professionista controllari e confermarii ]
Elementi trovati: 1 Elementi per paginal 10| Pagina[ 1 di1
Nr scheda Foglio Particella Edificio Scheda Fabbr. Accessori Fabbr.
Epoca: 2021, P. sopra: 3, P sotto: 1, Strutt: Misto 62 Acc.
Immobili Za
Elementitrovat;: 2 Elementi per paginal_10| Pagina| 1] di1
Vani Ul Accessori Ul
FIMSO Edificio A - Nr scheda 13897 Esistente 1 50 THE MARKET PROPCOSRL
FIMSO0 Edificio A - Nr scheda 13897 Nuovo 1 50 1

Sup: 50,00mq 1 Vani (50.00ma) Non presenti

Figura 52- Nuova UI compilata

Poi il tecnico prosegue alla compilazione del tab Dichiarazioni come da paragrafo 2.3.2 e alla
compilazione del tab Allegati. Gli allegati necessari all’invio della richiesta sono quelli riportati nella
Tabella 2 e in figura sottostante:
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CodF: 00321_2026_10_16

Tipo: Frazionamento - Urbano Fase corente: Compilazi i La pratica & i ilazione presso il jonista. [ CONVALIDA PRATICA |
& Dati richiesta [ immobili {3 Dichiarazioni & Alegati 9% Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori z _
Elementitrovat;: 7 Elementi per paginal_ 20| Pagina| 1] di1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome Dimensione| Stato

Domanda diggiomamento  Tecnico estemo  Obbligatorio? SI Fima digitale obbligatoria? S1 PDFA? SI 16/10/2026 10:2059
Procura di delega/Modulo firme Tecnico esterno  Obbligatorio? S Firma digitale obbligatoria? S PDFIA?SI 16/10/2026 10:20:59 A Allegare i file
Planimetie [versionep7m)  Tecnico estemo  Obbligatorio? S1 Firma digitale obbligateria? NO' PDF/A?NO 16/10/2026 10:20:59 A Alegare i file
Planimetrie (versione PDF/A)  Tecnicoesterno  Obbligatorio? SI'Firma digitale obbiigatoria? SI PDFIA? SI 16/10/2026 10:2059 A Alegarei file
Relazione tecnica Tecnico estemo  Obbligatorio? S Firma digitale obbligateria? SI PDFA? SI 16/10/2026 10:2059 A Alegareii file
PDF fotografie Tecnico esterno  Obbligatorio? S Firma digitale obbligatoria? S PDFIA? SI 16/10/2026 10:20:59 A Allegare i file

File DWG Tecnico UTCC Obbligatoria? NO Firma digitale obbligatoria? NO PDF/A? NO 16/10/2026 10:27:24 _MASTER:p_100m0000_s0000acwa (2 (2] 65KE

Figura 53- Allegati “"Frazionamento urbano”

Per quel che riguarda la relazione tecnica, il tecnico dovra caricare quella relativa al frazionamento
del fabbricato e degli AC al fabbricato (v. Allegato 4). Occorre scaricare il modello dalla pagina
UTCC; dalla stessa pagina occorre scaricare anche il modello di relazione fotografica (v. Allegato 5).
A questo punto si procede con i passi successivi come (v. paragrafi 2.3.4 e 2.3.5) fino alla consegna
della richiesta a UTCC.

3.2.2 Frazionamento urbano- subalterni

Una volta compilata la finestra Conferma inserimento dati Richiesta (v. fig. 47), occorre compilare il
tab Immobili (v. fig.54).

T
[ CodF: 00279_2026_10_08

‘ | Ricarica RrESCe Urbano Fase corrente: Inseri ! i - Occorre indicare gli immobili ichi WRICHIEDI DOC! |
Dati richiesta # immabili
i
1 dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controllari e confermarii ‘

(@AGGIUNGI IMMOBI

Figura 54 - Tab "Immobili”- aggiungi immobile

Quindi facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE ¢ possibile inserire I'immobile che si intende
frazionare. In questo caso, il tecnico indichera foglio, particella e subalterno.

@®AGGIUNG! IMMOBILE Elementi trovati: 1 Elementi per paginal 10| Pagina 1) di1
SCHEDAUI f [ = =
FIMS0 Edificio A - Nr scheda 13897 Esistente 1 50 7 2 THE MARKET PROPCOSRL. JEEa) [SVANDY [TACC LY
Sup23635mq 8 Vani (221.28mq) Non presenti

Figura 55 - Tab "Immobili” compilato

Quindi cliccando su RICHIEDI DOCUMENTAZIONE, la richiesta passera in preparazione
documentazione quindi in capo a UTCC.

Una volta ricevuto il layout, quando la pratica & in compilazione tecnico esterno, il tecnico puo
modificare la scheda UI, I'elenco vani e gli accessori comuni all’'UI (cfr. paragrafo 2.3.1). Dovra
inoltre inserire I'UI che nasce dal frazionamento facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE.
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®AGGIUNGI IMMOBI! Elementi trovati: 2 Elementi per paginal 10| Pagina| 1] di 1

SCHEDAUI | [ 2 2
F1MSO Edificio A - Nr scheda 13897 Nuovo 1 50 1 - E3VANIUI AcC. Ul

Sup:50,00mq 1 Vani (50.00mq) Nen presenti
SCHEDAUI | [ 2 2
FAMSO Edificio A - Nr scheda 13897 Esistente 1 50 2 {2 THE MARKET PROPCO SRL (EE= DIvaNIuY EEEEE
Sup: 236,35mq 8Vani (221.28mq) Nen presenti

Figura 56 - UI frazionata aggiunta

Poi il tecnico prosegue alla compilazione del tab Dichiarazioni come da paragrafo 2.3.2 e alla
compilazione del tab Allegati. Gli allegati necessari all’invio della richiesta sono quelli riportati nella
Tabella 2 e in figura sottostante:

CodF: 00321_2026_10_16

2G2S Tipo: Frazionamento - Urbane Fase corrente: Compilazi i La pratica & i ilazione presso il ioni; [ CONVALIDA PRATICA

[ Dati richiesta 8 Immobil Dichiarazioni & Alegati T 9% Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori 2
Elementitrovat;: 7 Elementi per paginal_ 20| Pagina| 1] di1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome Dimensione| Stato
Domanda diaggiomamento  Tecnico esterno  Obbligatoria? SI Firma cigitale obbligatoria? SI PDFIA? SI 16/10/2026 10:20:59
Procura di delega/Modulo firme Tecnico esterno  Obbligatoria? SI Firma digitale obbligatoria? S1 PDF/A? SI 16/10/2026 10:20:59 A Aegare i file
[Z] Planimetric (versione p7m)  Tecnico esterno  Obbligatoria? $1 Firma cigitale obbligatoria? NO' PDF/A? NO 16/10/2026 10:20:59 A Allegare i file
[Z] Planimetrie (versione PDF/A)  Tecnico esterno Obbligatorio? SI Fima cigitale obbligatoria? S1 PDFIA? SI 16/10/2026 10:20:59 A\ Allegare il file
[Z) Relozione tecnica Tecnicoesteno  Obbligatorio? SI' Firma digitale obbiigatoria? SI PDF/A? SI 16/10/2026 10:20:59 A Aegareii file
PDF fotografie Teenico esterno  Obbligatorio? SI' Firma digitale obbiigatoria? SI PDF/A? S| 16/10/2026 10:20:59 A Aegare i file
File DWG Teenico UTCC Obbligatoria? NO Firma digitale obbiigatoria? NO PDF/A? NO 1611012026 10:27:24 _MASTER _p_00m0000_s0000a.iwg (29 [ER 653KB

Figura 57- Allegati “"Frazionamento urbano”

Per quel che riguarda la relazione tecnica, il tecnico dovra caricare quella relativa al frazionamento
del fabbricato e degli AC al fabbricato (vedi Allegato 2-3). Il modello & liberamente scaricabile dalla
pagina UTCC su gov.sm. Occorre scaricare dalla pagina UTCC anche il modello di relazione
fotografica (v. Allegato 5).

A questo punto procede con i passi successivi come da paragrafi 2.3.4 e 2.3.5 fino alla consegna
della richiesta a UTCC.
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3.3 Demolizione fabbricato

NB: la "demolizione” puo essere richiesta quando il fabbricato non insiste pit sul territorio e
pertanto si intende passare a particella edilizia.

Deve essere richiesta anche quando si demolisce un fabbricato e successivamente ci sara la
ricostruzione di uno nuovo.

Questa richiesta differisce dalle altre in quanto, come visto in Tabella 1, non deve essere richiesto il
layout. Per questo motivo il tecnico compila tutta la domanda di variazione fino alla consegna
all'lUTCC.

Per prima cosa deve essere compilata la richiesta (v. paragrafo 2.1 "Compilazione tecnico esterno -
inserimento immobili”).

Conferma inserimento Dati Richlesta _ ﬂ E
] Dati Richiesta
b
Fase Richiesta Tipa
|Inserimento richiesta | |Demo|izinr1e |

Data Richiesta  Tecnico Esterno
|29IOW?_D2B | |ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fittizio |

1 Questi dati non potranno essere cambiati j
Foglio Particella

Bl # #

a C

7 Mota Tecnico Esterno [

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire
NE: | camipi contrassegnati do * sono obbligatori

' CONFERMA INSERIMENTO ) ANNULLA

Figura 58 — Inserimento richiesta “"Demolizione”

In questo caso specifico nel tab Dati richiesta il tecnico deve inserire solamente foglio e particella.
Anche nel tab Immobili inserira solamente foglio e particella.

[
CodF: 00308_2026_10_14

[EEETEY) 0o Demolizione. Fase corrente: Compilazi i La pratica & i ilazione presso il ioniste. | lCONVALIDA PRATICA
& Datirichiesta [ ¥ Immobili ] Dichiarazioni [ Allegati Riep. P T P ¢ Comunicazioni
i
| dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controllarl e confermarli l
(®AGGIUNGI IMMOBILE
Edificio Foglio Particella Intestatari Nota
FA42M241 Edificio A - Nr scheda 3006 2 241 ECCELLENTISSIMA CAMERA

Figura 59 - Inserimento immobili

Poi prosegue alla compilazione del tab Dichiarazioni come da paragrafo 2.3.2.
Allegati richiesti come in Tabella 2 e da figura 60:
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CodF: 00244_2026_09_29

[T 7o Demotaons Facecorere: Compitonsteni st - Lproica i compilozione s Profesionito, [ BEONVALIBA PRATICR

& Dotirichiesta [ immobili Dichiorozioni | g Allegati % Comunicazioni

Allegati: occorre inserire tutti gl allegati obbligatori )
=

Tipo allcgato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome | Dimensione, stato

Elementi trovat: 4 Elementi per pagina]_20] Pogina| 1] di1

[Z Frocura di delegalModulo firme Tecnico esterno Obbligatorio? S1 Firma digitals obbligatoria? S FDFIA? I 2910912026 14:24:36 A\ Allegarel file

Relazione tecnica Tecnico esterno Obbligatorio? SI Firma digitale bbligateria? S FDFIA? I 29/09/2026 14:24:36 A Alegaretfile

i E SI PRSI 29/09/2026 142436

2 e S so0o1026 142635 A Aegorenifie

Figura 60 — Allegati richiesta "Demolizione”

In particolare & obbligatorio allegare fotografie che attestino chiaramente la demolizione che si
intende richiedere. Occorre scaricare dalla pagina UTCC il modello di relazione fotografica (vedi
Allegato 5).

Si procede alla convalida della pratica (v. par. 2.3.4), al pagamento (v. par. 2.3.5) e alla consegna
della richiesta all’ufficio.

yITA!

3.4 Aggiornamento solo AC all’intero fabbricato N O

NB: |’ "aggiornamento degli AC al fabbricato” deve essere richiesto quando si intende
aggiornare i soli accessori comuni al fabbricato e non si apportano modifiche ai subalterni.

E’ necessario che la domanda di variazione catastale sia sottoscritta da tutti i proprietari del
fabbricato.

Per prima cosa il tecnico compila la richiesta (v. paragrafo 2.1 “"Compilazione tecnico esterno-
inserimento immobili”). Si ricorda che la richiesta degli accessori comuni grafici richiesti in questa
fase & relativa ai dati che si intendono ricevere in fase di layout.

Facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE ¢ possibile inserire Iimmobile che si intende aggiornare. Il
tecnico indichera solo foglio e particella.

CodF: 00245_2026_09_29

mTpc Aggiomemento solo AC intero fabbricato Fase i i - Occorre indicare gli il della richiesta [ RICHIEDI DOCUMENTAZIONE

88 oourchiesta | B immobii ]

‘ 1 dati potrebbero essere precaricati dalo storico, ma & dovere del professionista controllarl € confermari ‘

(©AGGIUNGI IMOBILE

Edficio Foglio Particella Intestatari Nota

FINSO o A -Nrschece. 737 1 50 THE MARKET PROPCOS L

Figura 61 — Compilazione tab “Immobili”
Ora clic su RICHIEDI DOCUMENTAZIONE e la richiesta passera in preparazione documentazione,
quindi in capo a UTCC.

Una volta ricevuto il layout, la richiesta passera in compilazione tecnico esterno e il tecnico potra
modificare scheda fabbricato e relativi accessori comuni (v. fig.62):
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CodF: 00245_2026_09_29
(TR - Assiomamento ol AC e abbrcato Fose carnte Compllaons taicastema - Lo prtca & i comp I

B0 Dotinichiesto [ 1nmobii || [ Dichioroziont | gy Alegat o 4 Comunicazioni

i

tdati storico, ma & confermarii

Element tiovati: 1 Elementi per pagina{ 10| Pagina 1) di1

Foglio
B = A 5 e [ZSCHEDA FABBR. {ZACCESSORI INTERO FABBR.
Epocc: 2021, P S0pI: 3, F. Softo: 1, Sttt Misto oy

(@AGGIUNGI IMMOBILE Elementi trovati: 1 Elementi per pagina{ 10| Fogina| 1] di1

Edificio Foglio Particella Intestatari Nota

F1MS0 Edificio A - Nr scheda 13897 1 50 THE MARKET PROPCO SAL.

Figura 62 — Tab “Immobili”

Facendo clic su SCHEDA FABBRICATO e ACCESSORI INTERO FABBRICATO ¢ possibile inserire
dati o modificare quelli precaricati dal sistema (v. par. 2.3.1).

Poi il tecnico prosegue alla compilazione del tab Dichiarazioni come da paragrafo 2.3.2 e alla
compilazione del tab Allegati. Gli allegati necessari all’invio della richiesta sono quelli come da
Tabella 2 e da figura sottostante:

CodF: 00323_2026_10_16
;%G8 Tipo: Aggiomamento solo AC intero fabbricato Fase corrente: Compilazis ico esterno - La pratica & i ilazione presso il ionis [l CONVALIDA PRATICA

[ Dati richiesta 8 Immobil Dichiarazioni & Alegati Te 9% Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori i
Elementi trovat;: 6 Elementi per paginal 20| Pagina| 1] di1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome Dimensione| Stato
Domanda diaggiomamento  Tecnico esterno  Obbligatoria? SI Firma cigitale obbligatoria? SI PDFIA? SI 16/10/2026 12:12:05
Procura di delega/Modulo firme Tecnico esterno  Obbligatoria? SI Firma digitale obbligatoria? S1 PDF/A? SI 16/10/2026 12:12:05 A Aegare i file
[Z] Planimetic (versionep7m)  Tecnico esterno  Obbligatoria? S1 Firma cigitale obbligatoria? NO' PDF/A? NO 16/10/2026 12:12:05 A Alegare i file
[Z] Planimetrie (versione PDF/A)  Tecnico esterno Obbligatorio? SI Fima cigitale obbligatoria? S1 PDFIA? SI 16/10/2026 12:12:05 A\ Allegare il file
[Z) Relozione tecnica Tecnicoestemo  Obbligatorio? SI' Firma digitale obbiigatoria? SI PDF/A? SI 16/10/2026 12:12:05 A\ Allegareil file
File DWG Teenico UTCC Obbligatoria? NO Firma digitale obbiigatoria? NO PDF/A? NO 16/10/2026 12:19:21 _MASTER_p_00m0000_s0000acwg (2 (2 653K

Figura 63 — Allegati richiesta "Aggiornamento solo AC intero fabbricato”

Si procede alla convalida della pratica (v. par. 2.3.4), al pagamento (v. par. 2.3.5) e alla consegna
della richiesta all’ufficio.
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4. Iter compilazione pratica - Catasto Terreni

Le fasi della pratica sono le medesime del Catasto Fabbricati, le operazioni che vanno eseguite
all'interno invece cambiano. Pertanto le richieste a Catasto Terreni saranno, di seguito, descritte nel
dettaglio.

4.1 Accorpamento

4.1.1 Compilazione tab “Dati richiesta”

Facendo clic sulla tipologia di pratica, si apre la schermata sottostante:

Conferma inserimento Dati Richiesta
Dati Richiesta

Fase Richiesta Tipo

‘ Inserimento richiesta | |Accorpﬂmento |

Data Richiesta Tecnico Esterno
|08/10/2026 | |ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A RL. GRAC - Professionista Fittizio |

Mota Tecnico Esterno

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire

~* CONFERMA INSERIMENTO J§ 'O ANNULLA

Figura 64 - Inserimento richiesta "Accorpamento”

Facendo clic su CONFERMA INSERIMENTO si passa alla compilazione della fase successiva.
Questa tipologia di richiesta non prevede la richiesta di layout, pertanto il tecnico procede alla
compilazione fino alla consegna a UTCC.

4.1.2 Compilazione tab “Immobili”

CodT: 00282_2026_10_08

RICARICA g Fose corrente: Compilazi i - Lapratica & i ilazione pressoi ionista. | [HCONVALIDA PRATICA
& Dati richiasta # Immobili Dichiarazioni B Alegati a it g 9% Comunicazioni
i
I dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controllarii e confermari l

@AGGIUNG! IMMOBILE | €INSERISCI ACCORPAMENTO

Figura 65 — Tab “Immobili”

!

T —
[ CodT: 00282_2026_10_08

‘ [ Ricarica s Face corrente: Compilazione tecnico esterno - La pratica & in compilazi il ionista. | [ CONVALIDA PRATICA
Dati richiesta [ B Immobili ] ) Dichirazioni [y Allegati P a ¥ Comunicazioni

G
[ 1 dati potrebbero essere precaricat dallo storico, ma & dovere del professionista controlarii e cenfermarii l

@®AGGIUNGI IMMOBILE | @INSERISCI ACCORPAMENTO

Foglio Particella Intestatari Classamento Nota
Wassocia 3 45 ECCELLENTISSIMA CAMERA SEMINATIVO ARB. DI CLASSE 3
WYassocia £ 43 ECCELLENTISSIMA CAMERA BOSCO ALTO CEDUO DI CLUNICA

Figura 66 — Compilazione Tab “Immobili”
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Facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE il tecnico pud inserire tutti i terreni oggetto
dell’accorpamento.

Una volta inseriti pud procedere all’accorpamento facendo clic su ASSOCIA.

Occorre definire se la particella scelta € il mappale di “destinazione” o il mappale “da accorpare”

[ Immobile Foglio56 Particella 43

Accorpamento  Ruolo nell'accorpamento
| Accorpamente 1| | Particella di destinazione X ~ |

B B

Figura 67 - Associa su//aiartice//a di destinazione

Accorpamento 1

Particella di destinazione F56 P43

| Particelle da accorpare: 0 |

Figura 68 — “"Accorpamento 1”

L'applicativo crea in automatico il primo “contenitore” in cui inserire il primo accorpamento. A
questo punto occorre inserire la particella che deve essere accorpata all‘interno. Per cui, facendo
clic sulla particella da accorpare:

| Immobile Foglio56 Particella 45 |

Accorpamento  Ruolo nell'accorpamento
| Accorpamento 1| | Particella da accarpare X W |

Figura 69 — Associa sulla particella da accorpare
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A questo punto, I'applicativo mostra I'accorpamento:

Accorpamento 1

Particella di destinazione F56 P43

| Particelle do accorpare: 1 |

56 45

foglio particella ‘

Figura 70 - Riepilogo "Accorpamento 1”

E possibile cancellare I'accorpamento facendo clic su CLEAN, sia nel passaggio mostrato in figura
68 sia in quello della figura 70.

Il primo accorpamento € sempre creato in automatico! Per inserire un nuovo accorpamento si
utilizza il comando INSERISCI ACCORPAMENTO; prima di creare un nuovo “contenitore” &
necessario inserire gli immobili che si vogliono accorpare.

CodT:00324_2026_10_19

[ ricarica T Fase corrente: Compilazi i - Lapratica & ilazione pressoi ionista. | RCONVALIDA PRATICA |
5 Datrichiesta [ [ mmobii | ) Dichiorazioni [y Alegat Riep. P Te P 4% Comunicazioni
i
I dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professianista controllarii & confermari l

Elementi trovati: 4 Elementi per paginaf_10| Pagina[__1] di1
Foglio Particella Intestatari Classamento Nota

18 137 ECCELLENTISSIMA CAMERA SEMINATIVO DI CLASSE 3

18 138 ECCELLENTISSIMA CAMERA SEMINATIVO DI CLASSE 3

56 3 ECCELLENTISSIMA CAMERA BOSCO ALTO CEDUO DI CLUNICA

56 4 ECCELLENTISSIMA CAMERA SEMINATIVO ARB. DI CLASSE 3

Figura 71 - Inserimento nuove particelle per secondo accorpamento

A questo punto il tecnico fa clic su INSERISCI ACCORPAMENTO:

Accorpamento 2

(7] s cuem]

Particella di destinazione

Inserimento E

@ Procedo con l'inserimento?

Particelle da accorpare: 0

Figura 72 - Inserimento nuovo accorpamento Figura 73 - creazione accorpamento 2

L'iter € lo stesso del primo accorpamento, occorre prestare attenzione a selezionare “accorpamento

2" come da figura sottostante.
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| Immobile Foglio18 Particella 137 1

Accorpamento Ruolo nell'accorpamento

| Accorpamenta 2 X~ | |Particella di destinazione X v |

(Snssoqa | © chwor

Figura 74 — Associa sul primo immobile

4.1.3 Compilazione tab “Dichiarazioni”

Il tecnico trovera una serie di dichiarazioni da rilasciare. Se non compilera i dati la pratica non potra
essere inviata a UTCC.

CodT: 00324_2026_10_19

RICARICA JI'se: Fase corrente: Compilazi i - Lapratica i ilazione presso i ionista. | lCONVALIDA PRATICA
= Datirichiesta B immobil J Dichiorazioni & Allegati Riep. P Tentativi Pog 9§ Comunicazioni

Tipologia delega (in allegati) =

Dichiaro di voler inviare la richiesta con ditte non omogenee
Dichiaro che tutti i dati inseriti sono stati verificati e sono consapevole che tutti i dati tecnici della domanda di variazione relativi all'oggetto della pratica ricadono sotto la responsabilitis del sottoscritto. *

Figura 75 — Tab "Dichiarazioni”
Per la compilazione del tab, valgono le stesse indicazioni del paragrafo 2.3.2.

4.1.4 Compilazione tab “Allegati”

L'applicativo non consentira di procedere al pagamento e all’invio della pratica se prima non sono
stati caricati tutti gli allegati considerati obbligatori. Per ogni tipo di allegato & previsto un solo tipo
di formato. Il programma mostrera un errore se il formato non & quello corretto o se manca la
firma digitale (in maniera analoga alla figura 31- Catasto Fabbricati). Gli allegati richiesti per
I'accorpamento sono quelli indicati in Tabella 3 e nella figura 76.

CodT:00324_2026_10_19

[ ricarica e Fase corrente: Compilazione tecnico esterno - La pratica & i ilazi i ioni
125 Datirichiesta 8 immobil ) Dichiorazioni & Alegati Riep. P Te P ¢ Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gii allegati obbligatori )
Elementi trovati: 3 Elementi per pagina}_ 20| Pagina| 1) di 1
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome | Dimensione Stato.
Procura di delega/Modulo firme  Tecrico esterno Obbligatorio? SI Firma digitale abbligatoria? SI PDF/A? SI 19/10/2026 09:11:20 A Alegareilfile
Relazione tecnica Tecnico estemno Obbligatorio? $1 Firma digitale obbligatoria? I PDFA? SI 19/10/2026 09:11:20 A\ Allegare il file
Domanda di occorpamento  Tecrico estemo Obbligatorio? SI Firma digitale obbligatori? SI PDF/A? SI 19/10/2026 09:11:20

Figura 76 - Tab "Allegati”
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Per la descrizione delle colonne del tab Allegati, per gli errori mostrati nel caricamento file e per le
modalita di cancellazione di allegati errati caricati fare riferimento al paragrafo 2.3.3 del Catasto
Fabbricati.

4.1.4.1 Compilazione tecnico esterno - fase convalidata

Una volta caricati tutti gli allegati, il tecnico procedera alla convalida della pratica. Come per le
richieste a Catasto Fabbricati, la convalida blocchera la pratica per creare la domanda di
accorpamento. Corretti gli eventuali errori il programma (cfr. paragrafo 2.3.3), facendo clic su
CONVALIDA PRATICA |'applicativo mostra un disclaimer:

e )

ATTENZIONE: S| PROCEDERA’ ALLA CONVALIDA DELLA PRATICA
NB: TALE OPERAZIONE E' IRREVERSIBILE: DOPO LA CONVALIDA SARA’ POSSIBILE UNICAMENTE CARICARE LA DOMANDA DI VARIAZIONE
I @ FIRMATA DIGITALMENTE E NON SARA" PIU' POSSIBILE MODIFICARE | DATI GIA' INSERITI E GLI ALLEGATI GIA' CARICATI {es. planimetrie,
relazione, tipo di frazionomento etc.)

PROCEDERE?

Figura 77- Disclaimer convalida pratica

Se si vuole ricontrollare di aver inserito tutto, & sufficiente fare clic su NO, altrimenti cliccare su ST
per procedere con le fasi successive. La pratica, come spiegato dal disclaimer (fig. 77), sara
bloccata e I'applicativo crea la domanda di aggiornamento catastale, chiamato "Domanda”:

F
| CodT: 00324_2026_10_19

Richiesta non modificabile dal teci

catastale | PROCED! AL PAGAMENTO
hiesta [ immobii [ Dichi % Comunicazioni

Allegati: aceorre inserire tutti gli allegati obbligatori

‘ i

| P— it porte el fp—
o

Elementi trovati: 3 Elementi per paginaf 20| Pagina| 1) di1

Tipo allegato Coratteristiche necessarle Firma digtale Data Nome Dimensione stato
m [FXLLLOTY Domanda diaccopamento  Tecnico esterno Gbibligatoria? SI- Firma digitale obbligatoria? SI FDF/A? S1 19/10/2026 09:11:20 A Allegare il file
cura di delegaiModula firme  Tecnico estemo | Obbiigatoria? SI Firma digitale obbligatoria? SF FDF/A? S Dovide Bacciocchi - 19/1012026 23/10/2026 10:1840 Atto di procura speciole_SPC_mar26_1.pclf [ 8] 598

Relazione tecnica g Firma st PoFlA7SE Davide Bacciocchi - 02/10/2026 23/10/2026 10:1856 Relazione.tec topandt [0 [EY 200k8 o

Figura 78 - Richiesta convalidata

A guesto punto si puo procedere scaricando la domanda, la quale va firmata digitalmente e poi
caricata all’interno del tab “Allegati”.

Come indicato sopra (v. fig. 78- banner verde), la richiesta in questo momento non € piu
modificabile dal tecnico.

4.1.4.2 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento

Una volta caricata la domanda di variazione firmata, si clicca su PROCEDI AL PAGAMENTO:
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CodT: 00324_2026_10_19

H
{ Richiesta non modificabile dal tecnico esterno ‘

IR o Accorpamcnto 7o corere Pagemente - Proceder anil pogomento cetiorico [BINVIAAUTGE,

& Dot richiesta B immobili ) Dichiarazioni & Alegoti € Riep. Pogamento

LB TertatiPogaments

Wi

Riepilago costo

Element trovat: 1 Element per pagin

Complessivo

DOMANDA DI VARIAZIONE TERRENI 200 25,008 50,00¢

¥ PAGAMENTO

TOTALE 5000€
GIA PAGATO -0.00€

IMPORTO DOVUTO 50,00€

Figura 79- Pagamento

La schermata mostra le voci relative al pagamento e facendo clic su PAGA si procede al
pagamento.

Il tab successivo “Riepilogo Pagamento” mostrera il pagamento effettuato e gli eventuali tentativi di
pagamento effettuati. La RICEVUTA sara inviata automaticamente via mail dal sistema. Il tecnico
potra scaricarla in qualunque momento dagli “Allegati”, Tipo allegato “Ricevuta di pagamento”.

Ora ¢ possibile inviare la pratica cliccando su “INVIA UTCC".
4.1.5 Tab “Comunicazioni”

Per la descrizione e la consultazione del tab Comunicazioni fare riferimento al paragrafo 2.4.

4.2 Cambio classamento

4.2.1 Compilazione tab “Dati richiesta”

Conferma inserimento Dati Richiesta

Dati Richiesta
Fase Richiesta Tipo
| Inserimento richiesta | \Cumbio Classamento |

Data Richiesta  Tecnico Esterno
|19/10/2026 | |ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A RL. GRAC - Professionista Fittizio |

Mota Tecnico Esterno

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire

v/ CONFERMA INSERIMENTO [ 'O ANNULLA

Figura 80- Inserimento richiesta "Cambio classamento”

Facendo clic su CONFERMA INSERIMENTO si passa alla compilazione della fase successiva.
Questa tipologia di richiesta non prevede la richiesta di layout, pertanto il tecnico procede alla
compilazione fino alla consegna a UTCC.
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4.2.2 Compilazione tab “Immobili”

CodT: 00328_2026_10_19

FIZGTZ8) Tipo: Cambio Classamento Fase corrente: Compilazi i La pratica & in compilazione presso i jonista. | RCONVALIDA PRATICA
BE Datirichiesta [ B immobii ] Dichirazioni. || [l Allegat Rl i Tertoti: Pexme ¥ Comunicazioni
H
I dati potrebbero essere precaricati dalo storico, ma & dovere del professionista controlari e confermarf l

(@®AGGIUNGI IMMOBI Elementi trovati: 0

Figura 81 — Tab "Immobili”

!

CodT:00328_2026_10_19

[IZ5T8) Tico: Cambio Classamento. Fase corrente: Compilazi i - La pratica & in compilazione presso i jonista. | CONVALIDA PRATICA
£ Datirichiesta I # Immobili ] Dichiarazioni iy Allegati Riep. Pogament. Tentot Pasaments | Comunicazion
i
Idatip precaricat ma confermarii ]
Immobili & —
® AGGIUNG! IMMOBILE Elermenti trovati: 1 Elementi per paginad 10| Pagina| 1) di 1
Foglio Particella Intestatari Classamento Nota
/ STATO RIFORMATO
18 137 ECCELLENTISSIMA CAMERA -

ORIGINALE: SEMINATIVO DI CLASSE 5

Figura 82 — Compilazione tab “Immobili”

L'applicativo mostra qual & il classamento di quel terreno nel momento di compilazione della
richiesta. Facendo clic su STATO RIFORMATO il tecnico pud inserire la qualita e la relativa
percentuale rispetto alla superficie totale.

STATO RIFORMATO PROPOSTO PER F18 M137 N o | E1

E STATO RIFORMATO PROPOSTO PER F18 M137

Inserire una o pill righe con la relativa percentuale

®INSERISCI | ¥ SALVA TUTTO

Qualita Percentuale (%)

ANTICHITA' af
BOSCO ALTO

BOSCO ALTO CEDUO

BOSCO CEDUO

CANNETO

CcAVA

CIMITERO

FERROVIA

FRUTTETO

GIARDINI PUBBLICI

v

[
Figura 83 - Inserimento qualita e percentuale

!
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CodT: 00328_2026_10_19

CIZETEW Tipo: Cambio Classamento Fase corrente: Compilazi i - La pratica & in compilazione presso il ionista. | MCONVALIDA PRATICA
&5 Datirichiesta B immobili 7 Dichiarazioni & Allegati enty T P & ¢ Comunicazioni
i
| dati potrebloero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professienista controllarii e confermarii

)

(®AGGIUNGI IMMOBILE Elementi trovat: iElemenuwpnqma;‘I@ Pagina| 1] di1

Foglio Particella Intestatari Classamento Nota
# STATO RIFORMATO
B = 137 ECCELLENTISSIMA CAMERA -

ORIGINALE: SEMINATIVO DI CLASSE 3

Figura 84— Tab “Immobili” compilato

Quella rappresentata nella figura soprastante, € la situazione della richiesta una volta inserito il
nuovo classamento.

4.2.3 Compilazione tab “Dichiarazioni”

CodT:00328_2026_10_19

CIZETW Tipo: Cambio Classamento Fase corrente: Compilazione tecnico esterno - La pratica & in compilazione presso il Professionista. | [BCONVALIDA PRATICA
&5 Datirichiesta [ Immobili 5 Dichiarazioni ] & Alegati T P 9 Comunicazioni

Tipologia delega (in allegati) -

Dichiaro che tutti i dati inseriti sono stati verificati he tutti i dati teenici i variazione relativi all'oggetto della pratica ricadono sotto la responsabiliti del sottoseritto. *

Figura 85 — Tab "Dichiarazioni”

Compilazione come da paragrafo 4.1.3.

4.2.4 Compilazione tab “Allegati”

Il tecnico compila gli allegati come da Tabella 3 e da figura sottostante.

CodT:00328_2026_10_19
[ heics @ EDEmmD R E e e - e oo TR

2= Dati richiesta [ Immobil ) Dichiorazioni & Allegati

¢ Comunicazioni

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori E

(@DAGGIUNGI ALLEGATO

Elementi trovati: 6 Elementi per pagina} 20| Pagina| 1) di 1

Tipo allegato Caratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome |Dimensione Stato.
Domanda di aggiomamento  Tecrico estemo Obbligatorio? SI Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 19/10/2026 16:11:06

Procura di delega/Modulo firme  Tecnico estemo Obbiigatorio? SI' Fimma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 19/10/2026 16:11:06 A Alegareil file

Fotografia Tecnico esterno Obbligatorio? $1 Firma digitale obbligatoria? NO PDF/A? NO 19/10/2026 16:11:06 A\ Allegare il file

Fotografia Tecnico esterno Obbiigatorio? SI- Firma digitale obbligatoria? NO PDF/A? NO 19/10/2026 16:11:06 A Alegarei file

Relazione tecnica Tecnico esterno Obbligatorio? SI Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 19/10/2026 16:11:06 A\ Allegareil file
Scheda cambio classamento  Tecnico estemo Obbiigatorio? $I' Fimma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI 19/10/2026 16:11:06

Figura 86 — Tab "Allegati”

Per la descrizione delle colonne del tab “Allegati”, per gli errori mostrati nel caricamento file e per le
modalita di cancellazione di allegati errati caricati fare riferimento al paragrafo 4.1.4.

4.2.4.1 Compilazione tecnico esterno - fase convalidata

Una volta caricati tutti gli allegati, il tecnico procedera alla convalida della pratica. Come per le
richieste a catasto fabbricati, la convalida blocchera la pratica per creare la domanda di cambio
classamento. Corretti gli eventuali errori il programma (cfr. paragrafo 2.3.3), facendo clic su
CONVALIDA PRATICA |'applicativo mostra un disclaimer:
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ATTENZIONE: S| PROCEDERA’" ALLA CONVALIDA DELLA PRATICA

NE: TALE OPERAZIONE E’ IRREVERSIBILE: DOPO LA CONVALIDA SARA’ POSSIBILE UNICAMENTE CARICARE LA DOMANDA DI VARIAZIONE
FIRMATA DIGITALMENTE E NON SARA’ PIU' POSSIBILE MODIFICARE | DATI GIA INSERIT| E GLI ALLEGATI GIA” CARICATI (es. planimetrie,
relazione, tipo di frazionamento etc)

w PROCEDERE?

e
Figura 87- Disclaimer convalida pratica

Se si vuole ricontrollare di aver inserito tutto, & sufficiente fare clic su NO altrimenti cliccare su SI.
La pratica, come spiegato dal disclaimer (v. fig. 87), sara bloccata e I'applicativo crea la “scheda di
cambio classamento” e la domanda di aggiornamento catastale, chiamato "Domanda” (v. par.
4.1.4.1).

4.2.4.2 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento

Una volta caricata la domanda di variazione firmata, si clicca su PROCEDI AL PAGAMENTO (cfr.
paragrafo 4.1.4.2.

Una volta che il tecnico ha proceduto al pagamento, puo inviare la pratica cliccando su “INVIA
UTCC". Sulla homepage risultera in “presa in carico da UTCC".

‘ 00315.2026_10_15 18 ;ié 200 Tereno BACCIOCCH DAVIDE per 2157 C1S-COOP ARL 15/10/2026  15/10/2026 Presain carico - Presain carico da UTCC

Accorpamento GRAC - Professionista Fittizio
Figura 88 - Richiesta sulla homepage in presa in carico

4.2.5 Tab “"Comunicazioni”

Per la compilazione fare riferimento al paragrafo 4.1.5.

4.3 Frazionamento

4.3.1 Compilazione tab “Dati richiesta”- inserimento immobili
Facendo clic sulla tipologia di pratica, si apre la schermata sottostante:

Conferma inserimento Dati Richiesta s ﬂ E
G Dati Richiesta
Fase Richiesta Tipo
Inserimento richiesta Frazionamento

Data Richiesta Tecnico Esterno
26/10/2026 ZAVOLI ELEONORA per 2197 CIS-COOP A R.L. GRAC - Professionista Fittizio

Mota Tecnico Esterno

Conferma l'inserimento della richiesta per proseguire

~ CONFERMA INSERIMENTO ) ANNULLA

Figura 89 - Inserimento richiesta “Frazionamento”
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Facendo clic su CONFERMA INSERIMENTO si passa alla compilazione del tab Immobili.

4.3.2 Compilazione tab “Immobili”- inserimento immobili

Facendo clic su AGGIUNGI IMMOBILE ¢ possibile inserire I'immobile che si intende frazionare.

CodT: 00257_2026_10_06

m Tipo: Frazi Fase corente: Inseri immobili - Occorre indicare gli immobili oggetto della richiesta | [ RICHIEDI DOCUMENTAZIONE
5 Dotirichiesta = immobill t t t
i
| dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controliarii e confermarii |
Immobili o

(® AGGIUNG! IMMOBILE

Faglio Particella Intestatari HA ARA CA Nota ID_FRAZ

Figura 90 - Tab "“Immobili”

L'applicativo compilera automaticamente gli intestatari, la superfice dell'immobile e il codice
ID_FRAZ.

"
CodT: 00257_2026_10_06

[ ricarica LI Fase corrente immobili - Occorre indicare gli iImmobili oggetto della richiesta | [lj RICHIEDI DOCUMENTAZIONE
£ Dati richiesta B immobili
1
1 dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controllarl e confermari |
Immobili s}
® AGGIUNG! IMMOBILE
Foglio Particella Intestatari HA ARA CcA ‘ Nota ID_FRAZ
e = 162 ECCELLENTISSIMA CAMERA 5 9% 07

Figura 91 — Compilazione Tab “Immobili”

Cliccando su RICHIEDI DOCUMENTAZIONE e la richiesta passera in preparazione
documentazione, quindi in capo a UTCC per la preparazione del tipo di frazionamento.

4.3.3 Compilazione tab “Immobili”- compilazione tecnico esterno

Una volta ricevuto il layout, la richiesta passera in compilazione tecnico esterno e il tecnico potra
indicare come intende frazionare I'immobile (fig. 92). L'applicativo mostra un prospetto con la
divisione dell'immobile in A e B ovviamente con superfici zero; lo si compila facendo clic su
SUPERFICI.

CodT: 00257_2026_10_06 - ID_FRAZ: 00080_2026

[ ricarica WS Fose corrente: Compilazi i - La pratica & in compilazione presso il i [ CONVALIDA PRATICA
& Datirichiesta # Immobili Dichiarazioni gy Allegati g Comunicazioni
i
1 dati potrebbero essere precaricati dallo storico, ma & dovere del professionista controlarii  confermarii ]

Elementi trovati: 1 Elementi per pagina: 10| Pagina| 1) di1
Foglio Particella Intestatari HA | ARA | CA | Nota 1D_FRAZ

a8 - 162 ECCELLENTISSIMA CAMERA 5 95 o7 00080_2026 Tot. Frazionamento 0 mq £,

Superfici proposte: 2 |
00080_2026(18 | 162 A 0 0 |00 |00
00080.2026|18 | 162 B 0 0 [0 [0

Figura 92 - Compilazione tab “Immobili”
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Una volta aperta la finestra “Superfici proposte”, clic sum e si procede ad inserire le
relative superfici (le lettere A e B sono inserite automaticamente).

Superfici proposte

Superfici proposte

Elementi trovati: 2 Elementi per pugma: Pagina, 1fdil
Superficie proposta
@ 1) 00080_2026 18 162 A 0 00 00
(-4l 1) 00080_2026 18 162 B 0 00 00

Figura 93 — Compilazione “"Superfici proposte”

Per ogni lettera si indica la superficie proposta. Se viene frazionato in piu parti, facendo clic su
INSERISCI ¢ possibile inserire subalterni letterali.

Superfici proposte —_ E E

Superfici proposte

Elementi trovati: 3 Elementi per pagina: 20| Pagina| 1| dil
' Particella Superficie proposta

a8 J

1) 00080_2026 18 162 c 180 0 01 80

1) 00080_2026 18 162 A 59007 5 90 o7

1) 00080_2026 18 162 B 200 0 02 00

Figura 94 - Inserisci "Superfici proposte”

Una volta inserite tutte le porzioni di immobili che derivano dal frazionamento, |'applicativo
aggiornera il prospetto.
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CodT: 00257_2026_10_06 - ID_FRAZ: 00080_2026

LUSCIT W Tipo: F Fose corrente: C tecnico esterno - La pratica & in compilazione presso il Professionista. | [l CONVALIDA PRATICA
& Datirichiesta # Immobil £ Dichiarazioni & Alegati e ent e ¢ Comunicazioni
i
| dati potrebbero essere precaricati dalio storico, ma & dovere del professionista controllarii e confermarfi |

Elementi trovati: 1 Elementi per pagina] 10| Pagina| 1] dit
Foglio Particella Intestatari HA ‘ ARA ‘ cA Nota ID_FRAZ

Le
18 162 ECCELLENTISSIMA CAMERA 5 o5 o7 000802026 Tot. Frazionamento 53507 mq ./

Superfici proposte: 4

ID_FRAZ  Foglio Particella Letterale  Sup.proposta (ng) HA | ARA CA

00020 2026[18  [162  |A 59007 5 |20 |07
00020 202618 |162 B 200 o 2 |w
00080202618 162 [C 180 o lo1 s
00080202618 [162 D 120 o o |20

Figura 95 - Prospetto aggiornato

Come si pu0 notare, I'applicativo indica con una spunta verde quando la somma delle superfici
frazionate & uguale alla superficie della particella frazionata.

4.3.4 Compilazione tab “Dichiarazioni”

Il tab “Dichiarazioni” prevede oltre agli stessi tipi di dichiarazione come per le richieste di
Accorpamento (vedi par.4.1.3) e Cambio classamento (vedi par. 4.2.3), una ulteriore dichiarazione
obbligatoria relativa alla corrispondenza o meno della parte censuaria:

DICHIARO CHE LA PARTE CENSUARIA ISCRITTA A DICHIARO CHE LA PARTE CENSUARIA ISCRITTA A
CATASTO CORRISPONDE ALLO STATO DI FATTO E NON CATASTO NON CORRISPONDE ALLO STATO DI FATTO E

Nessuna dichiarazione NECESSITA DI AGGIORNAMENTO Al SENSI DELLART. 73 NECESSITA DI AGGIORNAMENTO Al SENSI DELLART. 73
L.88/1981, ART. 40 L. 2/2015 E CIRCOLARE UTC L.88/1981, ART. 40 L. 2/2015 E CIRCOLARE UTC
N.3/2010 - PROT. 2901 - 22/11/2010 N.3/2010 - PROT. 2901 - 22/11/2010

4.3.5 Compilazione tab “Allegati”

Il tecnico compila gli allegati come da Tabella 3 e da figura sottostante.

CodT: 00257_2026_10_06 - ID_FRAZ: 00080_2026

XY oo Frazi Fase corrente: C tecnico esterno - La pratica & in compilazione presso il Professionista. | [j CONVALIDA PRATICA

&) Datirichiesta [ Immobili Dichiarozioni | [ Allegati ep. P ent e = ¢ Comunicazioni
Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori Fs -
Elementi trovati: 7 Elementi per pagina; 20| Pagina| 1] dil
Tipo allegato Caratteristiche necessarie Dimensione
Tectiin o i0? S1 Fima digitale si
- =
Procura di delega/Modulo firme St e 06/10/2026 11:58:48 b
i Ol io? Sl Firma digitale 14
2 | Bvooeuo JEEE e ’ &
EDE CIZEETD] Reiozione Generale ID_FRAZ 00080_2026 Hsiie e 06/10/2026 11:50:37 ey
Ol io? SI Firma digitale sl
Domanda di frazionamento ID_FRAZ 00080_2026 Jecnica 2 06/10/2026 11:59:37
estemo PDF/A?SI
o Obbligatorio? SI Fima digitale 7NO A
- Tecnico e 50
Tipo di frazionamento (versione p7m} ID_FRAZ 000802026 o7 ©° i 06/10/2026 11:5937 e
N N Tecnico O io? SI Firma digitale H}
4 Ti fi PDF/A) ID_FRAZ 00080_2026 159
o di frazionamento (versione PDF/A) ID. 2026 [0 s 06/10/2026 11:59:37 e tie
N Tecnico [¢] Sl Firma digitale H|
z I . 59:
oea Relazione tecnica-topagrafica ID_FRAZ 00080_2026 s s 06/10/2026 11559:37 ey
. n i
Figura 96 — Tab "Allegati
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Come si puo notare dalla figura, il modello della relazione generale € scaricabile direttamente da
questa sezione. Come per tutte le altre richieste, una volta caricati tutti i file, si passera alla fase di
convalida. Si ricorda che il file "Relazione tecnico topografica” deve contenere, oltre alla relazione,
anche la dimostrazione dei calcoli, le monografie delle stazioni e degli spigoli di apertura e chiusura.

4.3.5.1 Compilazione tecnico esterno- fase convalidata

Una volta caricati tutti gli allegati, il tecnico procedera alla convalida: la compilazione della pratica
sara bloccata per creare la domanda di frazionamento (file chiamato “Domanda” vedi paragrafo
4.1.4.1). Corretti gli eventuali errori il programma (cfr. paragrafo 2.3.3- 2.3.4), facendo clic su

1

ATTENZIONE: S| PROCEDERA’ ALLA CONVALIDA DELLA PRATICA
NEB: TALE OPERAZIONE E' IRREVERSIBILE: DOPO LA CONVALIDA SARA’ POSSIBILE UNICAMENTE CARICARE LA DOMANDA DI VARIAZIONE
FIRMATA DIGITALMENTE E NON SARA’ PIU" POSSIBILE MODIFICARE | DATI GIA' INSERIT| E GLI ALLEGATI GIA” CARICATI {es. planimetrie,
relazione, tipo di frazionamento etc)

PROCEDERE?

| [ s | no |
e
CONVALIDA PRATICA |'applicativo mostra un disclaimer:

Figura 97- Disclaimer convalida pratica

4.3.5.2 Compilazione tecnico esterno- fase pagamento

Una volta caricata la domanda di variazione firmata, si clicca su PROCEDI AL PAGAMENTO (v.
paragrafo 4.1.4.2.

Una volta che il tecnico ha proceduto al pagamento, puo inviare la pratica cliccando su "INVIA
UTCC". Sulla homepage risultera in “presa in carico da UTCC".

4.3.6 Tab “"Comunicazioni”

Per la descrizione e la consultazione del tab Comunicazioni fare riferimento al paragrafo 2.4.
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5. Integrazione Domanda di variazione catastale

Le pratiche descritte nei paragrafi 2, 3, 4 possono essere soggette a richiesta di integrazione
gualora dovessero mancare dati necessari alla conclusione del procedimento.

In questo caso I'UTCC chiedera l'integrazione della pratica, specificando le motivazioni della
richiesta. La comunicazione di integrazione verra inviata all’indirizzo e-mail del tecnico e sara
possibile visualizzarla anche nel tab Comunicazioni della pratica interessata.

Sulla homepage (v. fig. 98), il tecnico potra visualizzarla facilmente in quanto:

e Sara contraddistinta dal colore viola;
e Sara visualizzata in alto rispetto a tutte le altre richieste.

Gestione richieste
=
Tipo Richiesta Tipo catasto Dot fichiesta CodriCodT Foglo  Moppole  Fase
( ~]( M|l <318 ( ) ) ) v

Elenco pratiche
Elementi trovat: 34 Elementiper poginc: | 20] Po

Nota Teenico

Data
CodF/CodT ) Fraz ia Foglo  Mappale ub. Teenico Esterno = Caey

Presaln carico

Inizlo/Fine:
Integrazione

231072026
@ oossaozsi0a GUIDIMARCO per 217 CI5-CO0P A RL GRAC - Frofessoista Pz 21012026 2371012026

AcTA
30052026

B X om0z g ey N A e S 02026 Compltons e st - Fagamenta

B ootz 021 ooomo 2028 618 40162 R (I i A B e 21102028 P —

ons40_2026.10.21 s s o MATESI MATTEO pr 2167 C5-CO0P AL GRAC - Profes 21103028 T e s

00339_2026_10_21 B 1 i ento e 211102026 Complazione tecrieo estemo - Fase convalidata
- Fobbricato MARES! MATTEG per 2197 CIS-COOP A RL. GRAC - Professionista 22/10/2026

Pp— s o s bt svsoans | 2202026 e

Dato: 2271012026

Figura 98 - Visualizzazione pratica in integrazione

La pratica tornera quindi in compilazione tecnico esterno e sara possibile modificare il tab Immobili
inserendo le informazioni mancanti e dovranno essere sostituiti anche tutti gli allegati interessati
dall'integrazione.

A questo punto, nel tab Allegati (v. fig. 99) occorre sostituire i documenti interessati
dall'integrazione.

CodF: 00335_2026_10_21
0
| Richiesta modificabile solo per INTEGRAZIONE dol tecnico estemo |

RICARICA LOAS Fase corrente uTccha ntegrazione [ RPROCED! AL PAGAMENTO

&) Datirichiesta ) immobii [ Dichiorazioni | aw Allegati | € Riep.Pogamenta  E¥ TentatviPogamento  §% Comunicozioni

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori

Tipo allegato Caratteristiche necessarle Firma digitale
File DWG Tecnico UTCC Gbbligatorio? NO Firma digtale obbligatoria? NO PDF/A?NO 2111072026 10:0451. _MASTER_p_foomooo0_s0000a - Copiaciwa ([ (5 esE

File DWG Tecnico UTCC Obbligatorio? NO Firma digitale obbligatoria? NO_ FDF/AZ NO. 21/10/2026 10:04552 _MASTER_p_fo0m0000_s0000a - Copia.dwg E m 653K8 7

e TerkoaUTCC | Obbigatora? N Femadigtcl abbligatora? NG FOFIA? NG, 211012028 00455 _uASTER 5. f00ma000.500000-Copla 21 v [P (EQ e

Procura di delega/Modulo firme Tecnicoestemo  Gbbligatoria? SI Fitma digtale obbligatoria? S1 FDF/A? S1 Eleonora Zavali - 19/11/2025 211102026 10:10559. delega_fomoox_sexooa pef [ SR BE
Plani o Fima NO PDF/A?NO 20102026 10:11:32 ptframncx_swoncap7m [ (2R sie v
Planimetrie (versione FDF/A)  Tecnico estemo Obbligatorio? I Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 2111072026 10:1200 pt_fomoo_swoonca oot [ (SR 1558 7
(LS Relozione tecrica i i Firma s1 PDF/A7 S1 Eleonora Zaveli - 19/11/2025 21/10/2026 10:12:13  relozione_foxmyoo_sxaocxa, ~ Y 155K8
Domanda di aggiomamento  Techica esterno Gbbligatorio? SI Firma digitale obbligatoria? SI FDFA? SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 2111012026 10:1335 domanda_bmococ_swwooa pdf [ [EY) 155K8
R o di pagamento Automatica Gbbligatorio? NO Firma digitale obbligatoria? NO PDFfA?NO. 21/10/2026 112713 RicevutaGrac pdf Bm 3538 v

Figura 99 — Tab "Allegati” di una pratica in integrazione

Facendo clic su SOSTITUISCI il programma genera un record nuovo in fondo all’elenco in cui ci
sara la possibilita di inserire I'allegato nuovo.
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Nel caso specifico della Domanda di variazione catastale, oltre a creare un nuovo record, generera
anche una nuova domanda (v. fig. 100) che dovra essere scaricata, firmata e caricata.

CodF: 00335_2026_10_21

Richiesta modificabile solo per INTEGRAZIONE dal tecnico esterno

& Datiichiesta 5 Immobil Dichiorazioni | amr Allegati | € Riep. Pogamento BB Tentativi Pagamento  §° Comunicazi.

Allegati: occorre inserire tutti gli allegati obbligatori

Tipo allegato Coratteristiche necessarie Firma digitale Data Nome Dimensione stato
File DWG TecnicoUTCC  Obbligatorin? NO Firma digitale obbligatoria? NO' FDF/A? NO. 21/1012026 10:0451 _MASTER_p_foom0000_s0000a - copiacwa [ (SR 65KE
File DWG Tecnico utee Obbligotoria? NO Firma digitale obbligatoria? NO' PDF/A? NO. 21/10/2026 10:0452 _MASTER_p_{00m0000_s0000a - Copiadwg Em B53KB 2
- S ——— 211072028 100455 _ASTER_p.foom0000,520000 -Cola 21w (9 (EQ —
Frocura di delega/Modulo firme Tecnicoesterno  Obbligatoria? SI- Firma digitale obbligatoria? SI FOF/A? I Eleonora Zavoli - 19/11/2025 21/10/2026 10:10:59 delega_fomuo_sooeoaa pdf (2 [EY 155k 7
Planimetrie (versione p7m]  Tecnico es temo  Obbligatoria? SI Fitma digitle obbiigatoria? NO FDF/A?NO. 201012026 10:13:12 pt foxmox_sxxap7m [0 (Y 918 &
Planimetrie versione FDF/A)  Tecnicoesterno  Obbligatoria? SI- Firma digitale obbligatoria? SI POFIA? SI Eleonora Zavoli - 19/11/2025 211102026 10:1200 pthrmoon_sxooxapdt [0 [EY) 155kB 7
Relazione tecnica Tecnicoesterno  Obbligatorio? §1 Firma digitale obbligatoria? SI PDF/A? I Eleonora Zavoli - 19/11/2025 21/10/2026 10:12:13  relazione_fxxmxxxx_siooooca. pof Em 155k "
Sostituito Domanda diaggiomamento  Tecnicoesterno  Obbligatoria? SI.Firma digitale obbligatoria? S1 POFA? I Eleonora Zavoli - 19/11/2025 21/10/2026 10:1335 domanda_hrmxonc_sacxa oo [E [2Y) 155k8 W
Ricevuta di pagamento Automatico Obbligatoria? NO  Firma digitale sbbiigataria? NO PDF/A? NO 21/10/2026 11:27:13 RicevutaGrac pdf Bm 353K8 v
Domanda di aggiomamento  Tecnicoesterno Obbligatoria? 81 Firma digitale abbligatoria? SI PDFIA? SI 23/10/2026 09:4235 A Allegare il file

Figura 100 - Sostituzione allegati

Una volta inseriti tutti gli allegati, il tecnico dovra fare clic su PROCEDI AL PAGAMENTO come nel
paragrafo 2.3.5. Se il tecnico con l'integrazione dovesse aver generato delle nuove unita immobiliari
dovra pagare i diritti per le nuove UI; altrimenti si attivera il pulsante INVIA A UTCC per inviare la
richiesta a UTCC.
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Appendice A - Precaricamento dati

I dati raccolti attraverso GRAF-GRAT sono stati raccolti all'interno di un database e saranno messi a
disposizione dei tecnici, qualora presenti. Pertanto una volta che il tecnico indichera quale
fabbricato e/o subalterno intende presentare, I'applicativo carichera: i dati della scheda fabbricato,
degli accessori comuni al fabbricato, della scheda UI, degli elenchi vani e degli accessori comuni alle
UI. Come gia mostrato, nel tab Dichiarazioni |la dichiarazione sotto riportata, fa riferimento proprio
al precaricamento dei dati:

D Dichiaro che tutti i dati inseriti sono stati verificati e sono consapevole che tutti i
dati tecnici della domanda di variazione relativi all’'oggetto della pratica ricadono
sotto la responsabilita del sottoscritto.

Si ricorda infatti che & responsabilita del tecnico inserire dati che siano coerenti e fedeli alla pratica
presentata e controllare la correttezza di eventuali dati precaricati.

Quindi il tecnico potra:

e Modificare la SCHEDA FABBRICATO

=
Scheda Fabbricato

Fal Via Castello Localita Zona urbanistica Data Fine Lavori
F3M120 Edificio A - Nr scheda 90003 | |SERRAVALLE |STRADA CARDIO (SERRAVALLE) SERRAVALLE
N. piani sovrastanti PT  N. piani sottostanti PT _ Struttura principale — Solai

1 1 Cementoarmato | [Legno

Struttura per copertura Manto di copertura Scale principali_ Tinteggiatura/Rivestimento Ext.  Infssi
Legno Laterizio Legno Laterizi Alluminio

Impianto r . imp.
Caldaia Termosifoni Pompe di calore Split

L im
Imp. Font Domotica?

Non presente Monofase Caldaia Non presente Non presente Non presente

Epoca/Anno di costruzione  Stato della costruzione  Condizioni di stabita~ Costruzione antisismica
2026 Recente Buone

Valore presunto fabbricato  Cubatura intero fabbricato

Figura 101 - Scheda fabbricato precaricata

In questo esempio I'applicativo ha precaricato tutti i dati, quindi il tecnico deve controllare che i dati
riportati siano corretti ed eventualmente modificare. Come gia visto, per poter apportare modifiche
ai campi & necessario fare clic su MODIFICA.

e Modificare gli ACCESSORI COMUNI AL FABBRICATO

[—
Accessori intero fabbricato
J [ Impostazione Filtro #/PULISCI FILTRO | A
Fabbricato )
F3M120 Edificio A - Nr scheda 90003

Lista Accessorio

(@INSERISCI ACCESSORIO Element trovat 1 Elementi per pagina] 20| Pagina| 1) di 1

Superficie caicolata (mq) Uso

1 1504 6000 /60,00 Areadi manovra

Figura 102 - Accessori comuni al fabbricato precaricati

REPUBBLICA DI SAN MARINO pag. 51di 7o

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm



UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manuale utente
E CARTOGRAFIA versione 1.0

Dipartimento Territorio e Ambiente

Per apportare modifiche ai vani precaricati occorre aprire la finestra “Visualizza vano” facendo clic

su !

Visualizza Accessorio intero fabbricato

Accessorio intero fabbricato

Foglic Particella  Nr Scheda  Edificio
3 120 90003| (A

Nr acc

Nr acc proposto 1

Mote calcoli el

Superficie calcolata 60,00

Superficie 60,00
Uso/Funzione Area di manovra
[ZMODIFICA | XELIMINA j§ D CHIUDI

Uttimo aggiomamento eseguito do 17763 _davide.bacdioc il 13/10/2026 12:35:50

Figura 103 - Visualizza accessorio intero fabbricato

Da questa finestra € possibile modificare solo i campi “note calcoli” e “Uso/funzione”.
E possibile, inoltre, eliminare il vano se questo non & pill presente.

Inoltre il programma mostra & se in fase di precaricamento non € stato possibile caricare un
dato di un determinato vano (v. fig. 105). A questo punto € compito del tecnico compilare il dato
“vuoto”, altrimenti la richiesta non potra essere inviata.

e Modificare la SCHEDA UI

Visualizza Scheda Ul M=
Scheda Ul
Scheda Ul di: F1 M1e S1
DATA FINE LAVORUATTO ALL'USO [06/09/2021 PAVIMENTI TINTEGGIATURA INTERNA
VALORE PRESUNTO 1601.000,00/€ Massett continui | {Lavabile
GENERATORE  TERMINALI GENERATORE  TERMINALI
Pompe di calore | Fan col Pompedi calore | [Split
IMPLANTO TRATTAMENTO ARIA  IMPIANTO ELETTRICO IMPIANTO IDROSANITARIO FONTE ENERGIA RINNOVABILE
Non presente Monofase Pompa di calore Non presente
IMPIANT] MECCANIZZATI DOMOTICA _ CERTIFICAZIONE ENERGETICA
Ascensore Non presente
SUPERFICIE LORDA Ul 320215|mq  SUPERFICI PERTINENZE giardini, orto, ecc 0.00|mg
SUPERFICI DIPENDENZE Balconi,terrazz, ecc 4352)mq
@MopiFicA || 'O cHiup

Uttimo aggiomamento eseguita da 27742 cleanoro-zavol i 13/10/2026 113045

Figura 104 - Scheda UI

In questo caso, come mostrato in figura, I'unico dato che non & stato possibile precaricare ¢ la
certificazione energetica. Per cui il tecnico deve compilare il suddetto campo in quanto obbligatorio
(asterico giallo), controllare ed eventualmente modificare tutti gli altri campi. Come gia visto, per
poter apportare compilare i campi € necessario fare clic su MODIFICA.

e Modificare I'ELENCO VANI
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‘ RICHIESTA Fobbricato ul
003012026_10_13  FIM10 Edifio A Nr scheda 170 FLM10S1

Lista Vani

#/PULISCIFILTRO | A

versione 1.0

1 L Lobort
m 2 Vorosca
m 3 -
= . o

= s p—
2 6 Depasito
2 ; e
2 s sotboopo
» B -
- 0 Rpostgo

6062472.08132.3408108
4094105
78941206+2331371-06°082.0943027
6051235+1022'45.0707-379'14
651315:407°235.0107
65785:(5646.5/092-0607
38125:096'0962+1 31114
22222207409

145222

36913

Figura 105 - Elenco vani precaricato

Per apportare modifiche ai vani precaricati occorre aprire la finestra “Visualizza vano” facendo clic

.
R

Nrvano

Nr Vane Proposto
Note calcoli
Superficie calcolata
Superficie

Uso/Funzione

Nota Uso

Ul:

Visualizza Vano

Fl Mle si

Y
[ 1

60,62*47,2-0,8*3,2-34*08*08

| 283694

| 283694/

| Laberatorio )
[ \

Ultimo aggiormamento esequitn da 27742_eleanara.zavol i 13/10/2026 11:30:45

Figura 106 - Visualizza vano

B

Da questa finestra & possibile modificare solo i campi “note calcoli” e “Uso/funzione”.

E possibile, inoltre, eliminare il van

0 se non é pilu presente.

Inoltre il programma mostra & se in fase di precaricamento non € stato possibile caricare un
dato di un determinato vano (v. fig. 105). A questo punto & compito del tecnico compilare il dato

“vuoto”, altrimenti la richiesta non

e Modificare AC alle UI

potra essere inviata.

Per la modifica e cancellazione del vano valgono le indicazioni relative alle elenco vani (punto

precedente).

In questo caso, € bene sottolineare che se si intende modificare i dati degli accessori comuni
alle UI & necessario presentare le firme di tutti i proprietari che hanno diritti su quel
determinato accessorio comune.
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Appendice B - Approfondimenti sulle tipologie e caratteristiche
degli allegati e richiesta di layout

Rispetto a GRAF sono state introdotte alcune novita al fine di rendere piu chiaro I'obiettivo della
richiesta e ridurre le richieste di integrazione. Altre indicazioni sotto elencate non rappresentano
una novita ma vengono comunque descritte nel dettaglio.

Domanda di variazione
Il frontespizio della domanda di variazione catastale & comprensiva del:

e nome del tecnico;

e nominativo della proprieta;

o foglio, particella e subalterni (se a catasto fabbricati) oggetto della variazione;
e elenco dei documenti allegati alla domanda;

¢ se modifica/non modifica gli accessori comuni (se a catasto fabbricati);

e se il tecnico presenta la “procura di delega” o le “firme digitali della proprieta”.

Allegati alla domanda di variazione catastale a Catasto Fabbricati (tutto cid che & stato compilato
nel tab “Immobili”):

e Scheda fabbricato e relativi accessori comuni;

e Schede Ul, elenco vani e relativi accessori comuni.
Tutta la domanda dovra essere in formato pdf/A.

. VITA

Relazione NO
Ad ogni richiesta di variazione catastale deve essere allegata obbligatoriamente una relazione
esplicativa, costituita da un breve modello pre-stampato; si tratta di informazioni mirate a
comprendere la motivazione della variazione presentata e indicare la destinazione d‘uso prevalente
di un’unita immobiliare.

Per il frazionamento urbano sono stati predisposti tre tipi di modello di relazione per il
frazionamento urbano in base al tipo di frazionamento.
I modelli di relazione sono scaricabili dalla pagina web dell’Ufficio Tecnico del Catasto:

https://gov.sm/pub1/GovSM/Dipartimenti/Dipartimento-Territorio-e-Ambiente/Ufficio-Tecnico-del-Catasto-e-
Cartografia.html

La relazione generale del Tipo di frazionamento & scaricabile direttamente dal tab Allegati della
richiesta.

Procura di delega
Deve essere allegato un solo file comprensivo di tutte le deleghe relative a quella variazione
catastale in formato pdf/A.

Planimetrie
Le planimetrie, come gia in GRAF e GRAT, devono essere allegate sia in formato P7m sia pdf/A,
tutte firmate digitalmente.
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Pertanto per ogni piano presentato devono esserci entrambe le planimetrie.

Di fondamentale importanza & la planimetria pdf/A con il retino che individua I’'unita immobiliare in
guanto ¢& il pdf/A che fa fede in termini di consegna (come era per le planimetrie cartacee quando
non c’era la consegna digitale!).

Fotografie NOVI-rA

Alcune tipologie di variazione catastale hanno fra i loro allegati obbligatori, una relazione (in
formato pdf/A) contenente fotografie che siano esplicative delle modifiche apportate (cambio d'uso)
o della situazione attuale in cui si intende intervenire (frazionamento urbano e demolizione).

Anche in questo caso € predisposto un modello in cui caricare le fotografie. Il numero minimo di
fotografie & una per subalterno. Il modello di relazione fotografica € scaricabile dalla pagina web
dell’Ufficio Tecnico del Catasto:

https://gov.sm/publ/GovSM/Dipartimenti/Dipartimento-Territorio-e-Ambiente/Ufficio-Tecnico-del-Catasto-e-
Cartografia.html
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Appendice C - Nomenclatura file da allegare alla richiesta

Con il nuovo applicativo si richiede che i file allegati alle richieste a catasto fabbricati e a catasto
terreni siano nominati come da prospetto sottostante.

CATASTO FABBRICATI

Ogni file viene nominato con il nome del tipo di allegato, seguito dal foglio e particella, numero di
scheda e infine CodF della richiesta.

Domanda di variazione

e domanda_fXXmxXXXX_SXXXXX_XXXXX_XXXX_XX_XX.pdf/A

Procura di delega (file unico comprensivo di tutte le deleghe)

o delega_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.pdf/A

Planimetrie (p7m e pdf)

o pt_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.p7m
pt_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.pdf/A

e pl_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.p7m
p1_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.pdf/A

e pls_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.p7m
pls_fxxmxxxx_sxxxxxa_ CODF.pdf/A

Relazione tecnica
e relazione_fxxmxxxx_sxxxxx_CODF.pdf/A

Fotografie
o fotografie_fxxmxxxx_sxxxxx_ CODF.pdf/A

Pagamento
Generato automaticamente dall’applicativo e la ricevuta caricata direttamente nel tab Allegati.

N.B. In caso di documentazione allegata in fase di integrazione, aggiungere al file denominato la
dicitura INT (INT_FRA_CODT_IDFRAZ_TOP).
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CATASTO TERRENI

Ogni file viene nominato partendo dal tipo di richiesta, seguito dal CodT e infine dal nome del file
abbreviato.

Accorpamento

e ACC_CODT_DOM.pdf/A (domanda di accorpamento)
e ACC_CODT_PRO.pdf/A (procura di delega)
e ACC_CODT_REL.pdf/A (relazione tecnica)

Cambio classamento

¢ AGG_CODT_DOM.pdf/A (domanda di aggiornamento catasto terreni)
e AGG_CODT_PRO.pdf/A (procura di delega)
e AGG_CODT_REL.pdf/A (relazione tecnica)
e AGG_CODT_FOTO1.pdf/A (fotografie)
AGG_CODT_FOTO2.pdf/A (fotografie)

Frazionamento

e FRA_CODT_IDFRAZ_DOM.pdf/A (domanda di frazionamento)

e FRA_CODT_IDFRAZ_PRO.pdf/A (procura di delega)

¢ FRA_CODT_IDFRAZ_TIPO.pdf/A (Tipo di frazionamento)

e FRA_CODT_IDFRAZ_TIPO.p7m

¢ FRA_CODT_IDFRAZ_REL.pdf/A (relazione generale)

¢ FRA_CODT_IDFRAZ_TOP.pdf/A (relazione tecnica- topografica)

Pagamento

Generato automaticamente dall’applicativo e la ricevuta caricata direttamente nel tab Allegati.

N.B. In caso di documentazione allegata in fase di integrazione, aggiungere al file denominato la
dicitura INT (INT_FRA_CODT_IDFRAZ_TOP).
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Allegato 1 - Modello relazione allegato alla domanda di variazione catastale

Il sottoscritto [geom./ing./arch.]

modulo 16a - relazione tecnica_rev00

RELAZIONE TECNICA
ALLEGATA ALLA DOMANDA DI VARIAZIONE CATASTALE

regolarmente iscritto al numero n° dell'albo professionale
COE SM con studio in [/domiciliato presso]:
richiede

relativamente all'immobile distinto al:

foglio particella sub. n.ri

foglio particella sub. n.ri

[CODF_XX3XX_XXXX_XX_XX]

[y

Nuovo accatastamento

Aggiornamento accatastamento

Cambio di destinazione d'uso

Demolizione fabbricato

Aggiornamento solo AC all'intero fabbricato (compilare solo punto2)

Oo0oood

dichiara

1. DESTINAZIONE D'USO PRINCIPALE DELLE UNITA IMMOBILIARI OGGETTO

DELUAGGIORNAMENTOQ (scegliere dall'elenco oppure aggiungere)

Funzione principale: abitazione, agiamento, albergo, ambasciata, ambulatorio, attivita
commerciale allingrosso, autorimessa, autolavaggio, bar, biblioteca, bocciodromo, cantina,
cartoleria, caserma, cappella, casa del castello, chiosco, cimitero, cinema, convento,
deposito, edicola, enoteca, farmacia, fienile, gelateria, istituto di credito, laboratorio, lastrico
solare, luogo di culto, magazzino, mensa, monolocale, museo, negozio, officina, oratorio,
palestra, pasticceria, pizzeria, posto auto, ricovero attrezzi, ristorante, sala da ballo,
scuderia, stalla , stazione di servizio, spa, studio medico, tavernetta, teatro, ufficio privato,
ufficio pubblico...

0 U. immobiliari: funzione:
0 U. immobiliari: funzione:
0 U. immobiliari: funzione:
0 U. immobiliari: funzione:

pag. 1di?2

REPUBBLICA DI SAN MARINO

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm

pag. 58 di 70



~; e ;, UFFICIO TECNICO DEL CATASTO GRAC - Manualg utente
\'4\ &i E CARTOGRAFIA versione 1.0
Dipartimento Territorio e Ambiente

2. BREVE DESCRIZIONE DELL'INTERVENTO*
(Indicare i motivi dellintervento descritti per ogni unitd oggetto di accatastamento e delle parti comuni alle UI)
0 Modifica distribuzione interna dei vani (indicare le unita immobiliari)
u.i.

0 Cambio di funzione con modifica della distribuzione interna dei vani (indicare le u.i.)
u.i. :

0 Cambio di funzione senza modifica della distribuzione interna dei vani (indicare le u.i.)
u.i. @

0 Accorpamento di unita immobiliari (indicare le u.i.)
u.i. :

0O Divisione di unita immobiliari (indicare le u.i.)
u.i.:

0 Modifica accessori comuni alle UI (indicare le u.i.)
u.i. @

0 Altro (specificare):
u.i. :

. NOTE AGGIUNTIVE*

(questo campo pud essere compilato per approfondire quanto indicato nelle sezioni precedenti. ES: motivazione

|w

dellintervento, indicazione dei vani modificati, note particolari, etc. )

San Marino, i Firma del tecnico
(formato digitale)

*Dati raccomandati per una corretta e completa valutazione della documentazione allegata alla richiesta.
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Allegato 2 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano di uno o

piu subalterni (modello 01)

modulo 16b - relazione tecnica fraz urb - uno o pill subalterni_rev00
Modello 01

RELAZIONE TECNICA

ALLEGATA ALLA DOMANDA DI FRAZIONAMENTO URBANO
FRAZIONAMENTO URBANO DI UNO O PIU SUBALTERNI

Il sottoscritto [geom./ing./arch.]

regolarmente iscritto al numero n°

COE SM

con studio in [/domiciliato presso]:

dell’albo professionale

richiede

relativamente all'immobile distinto al:

foglio

foglio

[CODF_XXXXX_XXXX_XX_XX]

particella sub. n.ri

particella sub. n.ri

0 Frazionamento urbano di uno o piti subalterni (Mod. 01)
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Frazionamento subalterni

Stato attuale

GRAC - Manuale utente
versione 1.0

Modello 01

BREVE DESCRIZIONE DELLINTERVENTO

(Indicare i motivi dellintervento relativo ad ogni unitd oggetto di frazionamento)

CATASTO FABBRICATI | PARTITAN. x000¢x
Soggetto | Data di Nascita | Luogo di nascita | Tipo Diritto [ Quota diritto
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 1M
Foglio | Numero | Sub Via, strada, Piazza' Categl ot vl Me.t Mq.l Rot Act
00 0000 00 BN e [ RN (U R B
CATASTO FABBRICATI | PARTITA N. x0000¢
Soggetto | Data di Nascita | Luogo di nascita | Tipo Diritto [ Quota diritto
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 1M1
Foglio | Numero | Sub Via, strada, Piazza" Categ* | et | vul! | Ml | Mgl | RC! Act
00 0000 00 B et [— [ R DU I N —
Frazionamento

0 In seguito alla volonta di sdoppiamento (indicare i subalterni) dei

Sub.

frazionamento urbano per creare nuovi subalterni.

nasce l'esigenza di eseguire un

Si procedera in seguito con la sottoscrizione di apposito atto notarile con il quale si andra

ad aggiornare l'allibramento catastale in oggetto.

Foglio | Numero Sub? /ab,c... Mq. retino ¢ Motivo del frazionamento
00 0000 00 /a 0,00 | colore | Resta in ditta
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub.................
- essere ceduto/accorpato @ ...
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub.................
- essere ceduto/accorpatoa ... ..
Foglio | Numero sup? | 7abc... Mqg. reting® Motivo del frazionamento
00 0000 00 /a 0,00 | colore | Resta in ditta
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub... ... ...........
- essere ceduto/accorpatoa .. ...
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub..................
- essere ceduto/accorpatoa .o

% campi da non compilare {Vedi Estratto di Partita allegato), da inserire sclo nel case di variazioni successive alla richiesta layout

2 |ndicare il subalterno interessato

3 Indicare la colorazione del retino utilizzata nel dwg per evidenziare |'area interessata
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Modello 01
NOTE AGGIUNTIVE

(questo campo pud essere compilato per approfondire quanto indicato nelle sezioni precedenti. ES. note particolari,

etc. )
San Marino, li Firma del tecnico
(formato digitale)
pag. 3di 3
REPUBBLICA DI SAN MARINO pag. 62 di 70

Via Piana, 42 - 47890 San Marino
T +378 (0549) 882 105/6
email: info.catasto@pa.sm T-Notice: re.catasto@pa.sm



UFFICIO TECNICO DEL CATASTO
E CARTOGRAFIA
Dipartimento Territorio e Ambiente

GRAC - Manuale utente

versione 1.0

Allegato 3 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano allegata

alla domanda di frazionamento urbano di accessori comuni ai subalterni (modello

02)

modulo 16c¢ - relazione tecnica fraz urb - A.C. ai subalterni _rev00
Modello 02

RELAZIONE TECNICA
ALLEGATA ALLA DOMANDA DI FRAZIONAMENTO URBANO
DI ACCESSORI COMUNI AI SUBALTERNI

Il sottoscritto [geom./ing./arch.]

regolarmente iscritto al numero n°

COE SM

con studio in [/domiciliato presso]:

dell’albo professionale

relativamente all'immobile distinto al:

foglio particella

foglio particella

[CODF_XXXXX_XXXX_XX_XX]

sub. n.ri

richiede

sub. n.ri

0 Frazionamento urbano di accessori comuni ai subalterni (Mod. 02)
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Dipartimento Territorio e Ambiente

Modello 02
Frazionamento Accessorio Comune ai Subalterni
Stato attuale
CATASTO FABBRICAT! | PARTITAN. 000¢tx
Soggetto | Data diNascita | Luogo dinascita | Tipo Diritto | _Quota diritto
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 11
Foglio | Numero | Sub Via, strada, Piazza' Categl ot vl me.t Mq. 1 rol Act
00 00600 00 B — [ IR U R B
CATASTO FABBRICATI | PARTITA N. 0000
Soggetto | DatadiNascita | Luogo dinascita | Tipo Diritto | Quota diritto
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 1M1
Foglio | Numero | Sub Via, strada, Piazza® Categ* | et | vau.l | mcl | Mgt | RC! Act
00 0600 00 B J— [ T DU D R -

Frazionamento

BREVE DESCRIZIONE DELLINTERVENTO

(Indicare i motivi dell'intervento relativo alle parti comuni alle UI)

0 In sequito alla volonta di sdoppiamento (indicare i subalterni) delle aree comuni ai
Sub. nasce l'esigenza di eseguire un
frazionamento urbano per creare nuovi subalterni.

Si procedera in seguito con la sottoscrizione di apposito atto notarile con il quale si andra
ad aggiornare l'allibramento catastale in oggetto.

Foglio | Numero u.imm? /ab.c... Mgq. retino? Motivo del frazionamento

00 0000 00 /a 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpatoa ...
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpatoa ... ...
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub...............
- essere cedutofaccorpatoa ..

Foglio | Numero wimnt /ab.c... Mq. roting’® Motivo del frazionamento

00 0000 00 /a 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere cedutofaccorpatoa ..
00 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpato @ ... ... ..
o0 0000 00 /b 0,00 | colore | Resta in ditta, creato per:
- diventare accessorio comune aisub...............
¢ E5SEre CotutofaconIPRID 8 .o v s

4 campi da non compilare {Vedi Estratto di Partita allegato), da inserire sole nel case di variazioni successive alla richiesta layout

2 Indicare il numerc della nuova unita immobiliare in modo progressivo

3 Indicare la colorazione del retine utilizzato nel dwg per evidenziare I'area interessata
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Modello 02

NOTE AGGIUNTIVE

(questo campa pud essere compilato per approfondire quanto indicato nelle sezioni precedenti. ES. nate particolari,

etc. )}
San Marino, li Firma del tecnico
(formato digitale}
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UFFICIO TECNICO DEL CATASTO
E CARTOGRAFIA
Dipartimento Territorio e Ambiente

GRAC - Manuale utente

versione 1.0

Allegato 4 - Modello relazione allegato alla domanda di frazionamento urbano allegata
alla domanda di frazionamento urbano di accessori comuni ai subalterni (modello

03)

modulo 16d - relazione tecnica fraz urb - A.C. intero fabbricato _revoo
Modello 03

RELAZIONE TECNICA

ALLEGATA ALLA DOMANDA DI FRAZIONAMENTO URBANO

FRAZIONAMENTO URBANO DI ACCESSORIO COMUNE ALL'INTERO FABBRICATO

Il sottoscritto [geom./ing./arch.]

regolarmente iscritto al numero n°

COE SM

dellalbo professionale

con studio in [/domiciliato presso] :

richiede

relativamente allimmobile distinto al:

foglio

foglio

[CODF_xx¢X_XXXX_XX_XX]

particella sub. n.ri

particella sub. n.ri

0 Frazionamento urbano di Accessorio Comune all’intero fabbricato (Mod. 03)
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UFFICIO TECNICO DEL CATASTO

E CARTOGRAFIA

Dipartimento Territorio e Ambiente

Frazionamento Accessorio Comune

Stato attuale

GRAC - Manuale utente
versione 1.0

Modello 03

CATASTO FABBRICATI PARTITA N. Xxxxx
Soggetto | Data diNascita | Luogo di nascita | Tipo Diritto | _Quota diritto
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA N
ROSSI MARIO 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 1M
ROSSI MARIOC 00/00/0000 SAN MARINO PROPRIETA 1N
Frazionamento

BREVE DESCRIZIONE DELL'INTERVENTO

(Indicare i motivi dellintervento relativo parti comuni a tutto if fabbricato)

0 In sequito alla volonta di sdoppiamento della pertinenza AC nasce I'esigenza di eseguire

un frazionamento urbano per creare nuovi A.C.
Si procedera in seguito con la sottoscrizione di apposito atto notarile con il quale con si
andra ad aggiornare l'allibramento catastale in oggetto

Foglio | Numero

u.imm’

/lab.c...

Mq.

retino?

Motivo dei frazionamento

00 0000

00

/a

0,00

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpato @ ... ...

00 0000

00

/b

0,00

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpato @ ...

00 0000

00

/b

0,00

)

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune aisub...............
- essere ceduto/accorpatoa ... ... ...

Foglio | Numero

w.imm'

lab.c...

Mq.

retino®

Motivo dei frazionamento

00 0000

00

/a

0,00

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpato @ ... ... ..

00 0000

00

/b

0,00

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune ai sub...............
- essere ceduto/accorpato @ ...

00 0000

00

/b

0,00

s

colore

Resta in ditta, creato per:

- diventare accessorio comune ai sub..............
- essere ceduto/accorpatoa ... ... ...

! Indicare il numero della nuova unita immobiliare in modo progressivo

2 Indicare la colorazione del retine utilizzato nel dwg per evidenziare I'area interessata
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Modello 03
NOTE AGGIUNTIVE

(questo campo pud essere compilato per approfondire quanto indicato nelle sezioni precedenti. ES. note particolari,

atc. )
San Marino, i Firma del tecnico
(formato digitale)
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UFFICIO TECNICO DEL CATASTO
E CARTOGRAFIA
Dipartimento Territorio e Ambiente

Allegato 5 - Modello relazione fotografica

modulo 16e - relazione fotografica_rev00

RELAZIONE FOTOGRAFICA

Il sottoscritto [geom./ing./arch.]

regolarmente iscritto al numero n° dell’albo professionale

COE SM con studio in [/domiciliato presso]:

Allega le fotografie sottostanti

relativamente all'immobile distinto al:

foglio particella sub. n.ri

[CODF_xxxxx_XxXX_XX_XX]

FOTO 1

DIDASCALIA [indicare il sub., il numero vano, oppure se si tratta di spazio interno o esterno]
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FOTO 2

DIDASCALIA [indicare il sub., il numero vano, oppure se si tratta di spazio interno o esterno]

FOTO 3

DIDASCALIA [indicare il sub., il numero vano, oppure se si tratta di spazio interno o esterno]

San Marino, i
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Firma del tecnico
(formato digitale)

versione 1.0
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