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ALLEGATO A 
 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI 

ABBIGLIAMENTO PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PER 12 MESI  

 
 
 

Art. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO 
 
Costituisce oggetto del presente capitolato speciale d’appalto l’affidamento della fornitura di abbigliamento 

per la Pubblica Amministrazione per 12 mesi. 

L’appalto è suddiviso nei seguenti lotti: 

 
 

ID LOTTO N.1 - CALZATURE UNITA’ 
DI 

MISURA 

QUANTITA’ 

1.1 
Scarpa classica da uomo estiva: bassa, liscia in pelle di colore 

nero, con lacci, con mezza piantina in gomma antiscivolo (tipo Nero 

Giardini/Geox) 

PAIA 10 

(Segreteria 
Istituzionale) 

1.2 
Scarpa classica da uomo invernale, bassa, liscia in pelle di 

colore nero, con lacci, con mezza piantina in gomma antiscivolo 

/tipo Nero Giardini/Geox) 

PAIA 3 

(Segreteria 
Istituzionale) 

1.3 
Stivaletto Polacchino Nero con cerniera e fondo in cuoio rivestito 

 

 

PAIA 25 

 (Compagnia 
Uniformata 
delle Milizie) 
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ID 

 
LOTTO n. 2: ABBIGLIAMENTO ORDINARIO UNITA’ DI 

MISURA 
QUANTITA’ 

2.1 Polo a manica lunga 100% cotone, grigio scuro o blu scuro 
PZ 11 

(Stato civile) 

2.2 

Polo a manica corta 100% cotone, grigio scuro o blu scuro 

PZ 
11 

(Stato civile)  
 
 

2.3 

Felpa blu, donna (tessuto termico), con cerniera intera 
centrale doppio cursore, manica raglan, polsini e vita in costina 
elasticizzata, tasche con zip coperte, cuciture rinforzate, felpato 
70% cotone 30% poliestere. (vedi foto allegata)  

 

PZ 
4 

(Istituti culturali) 

2.4 

Felpa blu, uomo (tessuto termico), con cerniera intera centrale 
doppio cursore, manica raglan, polsini e vita in costina 
elasticizzata, tasche con zip coperte, cuciture rinforzate, felpato 
70% cotone 30% poliestere. Vedi foto ID 2.3 

PZ 
1 

(Istituti culturali) 

2.5 

Pantalone uomo, nero, classico, tasche alla francese, taschino 
con zip, tasche sul retro a filo con bottone, chiusura a zip e 
bottone, passanti in vita, cotone doppio ritorto alta densità 
composizione twill stretch 98% cotone, 2% elastan  

PZ 1 

(Istituti culturali) 

2.6 

Pantalone donna, nero, in cotone elasticizzato, taglia 
comoda, tasche americana, elastico in vita, gamba dritta 65% 
cotone 35% elastane 

PZ 1 

(Istituti culturali) 
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ID 

 
LOTTO n. 3: ABBIGLIAMENTO CON PERSONALIZZAZIONI UNITA’ DI 

MISURA 
QUANTITA’ 

3.1 
Polo in cotone nero, donna, manica lunga, 4 bottoni in tinta, 
colletto e polsino a costine, spacchi laterali, cuciture stretch, 
Piquet 100% cotone, peso 210gr/mq (±5%), con ricamato 
stemma di colore argento al petto parte sinistra, altezza cuore 
(vedi foto). 

  

Il logo, come sotto riportato, è largo 10cm ed alto 7,2cm e 
ricamato con filo d’argento.  

 

PZ 2 

(Istituti culturali) 

3.2 
Polo in cotone blu, donna, manica lunga, 4 bottoni in tinta, 
colletto e polsino a costine, spacchi laterali, cuciture stretch, 
Piquet 100% cotone peso 210gr/mq (±5%), con ricamato 
stemma di colore argento al petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.1) 

PZ 8 

(Istituti culturali) 

3.3 
Polo in cotone nero, uomo, manica lunga, 3 bottoni in tinta, 
colletto e polsino a costine, spacchi laterali, cuciture stretch, 
Piquet 100% cotone peso 210gr/mq (±5%), con ricamato 
stemma di colore argento al petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

PZ 5 

(Istituti culturali) 
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(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.1) 

3.4 
Polo in cotone blu, uomo, manica lunga, 3 bottoni in tinta, 
colletto e polsino a costine, spacchi laterali, cuciture stretch, 
Piquet 100% cotone, peso 210gr/mq (±5%), con ricamato 
stemma di colore argento al petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.1) 

 

PZ 3 

(Istituti culturali) 

3.5 
Polo in cotone nero, uomo, manica corta, 3 bottoni in tinta, 
colletto e bordo manica a costine, spacchi laterali, cuciture 
stretch, nastro di rinforzo laterale, Piquet 100% cotone peso 
200gr/mq (±5%), con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore (vedi foto). 

 

Il logo, come sotto riportato, è largo 10cm ed alto 7,2cm e 
ricamato con filo d’argento.  

 

PZ 5 

(Istituti culturali) 

3.6 
Polo in cotone blu, donna, manica corta, 4 bottoni in tinta, 
colletto e bordo manica a costine, spacchi laterali, cuciture 
stretch, nastro di rinforzo laterale, Piquet 100% cotone, peso 
200gr/mq (±5%), con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

PZ 8 

(Istituti culturali) 
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3.7 
Polo in cotone blu, uomo, manica corta, 3 bottoni in tinta, 
colletto e bordo manica a costine, spacchi laterali, cuciture 
stretch, nastro di rinforzo laterale, Piquet 100% cotone peso 
200gr/mq (±5%), con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

 

PZ 4 

(Istituti culturali) 

3.8 
Polo in cotone nero, donna, manica corta, 4 bottoni in tinta, 
colletto e bordo manica a costine, spacchi laterali, cuciture 
stretch, nastro di rinforzo laterale, Piquet 100% cotone peso 
200gr/mq (±5%), con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento. 

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

PZ 2 

(Istituti culturali) 

3.9 
Cardigan nero, donna, misto lana lungo, 5 bottoni, 2 tasche, 
polsini collo e orlo in maglina, cuciture ai lati, con ricamato 
stemma di colore argento al petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

PZ 3 

(Istituti culturali) 

3.10 
Cardigan blu, uomo, misto lana, manica lunga, collo a V, 
elastico sui polsini e girovita, bottoni rivestiti ed in tinta, 
giromanica aderente, con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

PZ 1 

(Istituti culturali) 

3.11 
Cardigan nero, uomo, misto lana, manica lunga, collo a V, 
elastico sui polsini e girovita, bottoni rivestiti ed in tinta, 
giromanica aderente, con ricamato stemma di colore argento al 
petto parte sinistra, altezza cuore. 
Il logo è largo 10cm ed alto 7,2cm ricamato con filo d’argento.  

(vedi foto - per posizione e descrizione logo - ID n.3.5) 

PZ 1 

(Istituti culturali) 
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LOTTO n. 4: ABITI ELEGANTI UNITA’ DI 

MISURA 
QUANTITA’ 

4.1 
Completo classico estivo uomo, di colore blu, composto da 

n.1 giacca semplice con petto a 3 bottoni e n.1 pantalone senza 

pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante (peso 260 

gr/mq ±5%) 

PZ 11 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.2 
Completo classico invernale uomo, di colore blu, composto 

da n.1 giacca semplice con petto a 3 bottoni e n.1 pantalone 

senza pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante 

(peso 380 gr/mq ±5%) 

PZ 

 

7 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.3 
Completo classico invernale donna, di colore grigio scuro, 

composto da n.1 giacca semplice con petto a 3 bottoni e n.1 

pantalone senza pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, 

traspirante (peso 380 gr/mq ±5%) 

PZ 

 

1 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.4 
Completo classico estivo donna, di colore grigio scuro, 

composto da n.1 giacca semplice con petto a 3 bottoni e n.1 

pantalone senza pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, 

traspirante (peso 260 gr/mq ±5%) 

PZ 

 

1 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.5 Camicia donna bianca, 90-96% cotone e 10-4% elastan, con 
collo italiano e polsi rinforzati, easy care 

PZ 

 

4 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.6 Camicia donna azzurra, 90-96% cotone e 10-4% elastan, con 
collo italiano e polsi rinforzati, easy care 

PZ 

 

4 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.7 Camicia uomo azzurra, 100% cotone twill 120 battute doppio 
ritorto, con collo italiano e polsi rinforzati, easy care. 

PZ 4 

(Segreteria 
Istituzionale) 
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4.8 Camicia uomo bianca, 100% cotone twill 120 battute doppio 
ritorto, con collo italiano e polsi rinforzati, easy care. 

PZ 42 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.9 Pullover uomo blu, in misto lana leggero, lavorazione ad 1 filo, 
manica lunga, scollo a “V” 

PZ 2 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.10 Pullover donna blu, in misto lana leggero, lavorazione ad 1 
filo, manica lunga, scollo a “V” 

PZ 2 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.11 Pantalone estivo donna, di colore grigio scuro, senza 
pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 260 
gr/mq ±5%  

PZ 4 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.12 Pantalone estivo uomo, di colore blu, senza pences, tessuto 
ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 260 gr/mq ±5% 
(stesso colore e modello dell’ID n.4.1) 

PZ 11 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.13 Pantalone estivo uomo, di colore grigio scuro, senza 
pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 260 
gr/mq ±5% 

 4 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.14 Pantalone invernale donna, di colore grigio scuro, senza 
pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 380 
gr/mq ±5%(stesso colore e modello dell’ID n.4.3) 

PZ 4 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.15 Pantalone invernale uomo, di colore blu, senza pences, 
tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 380 gr/mq 
±5% (stesso colore e modello dell’ID n.4.2) 

PZ 8 

(Segreteria 
Istituzionale) 

4.16 Pantalone invernale uomo, di colore grigio scuro, senza 
pences, tessuto ingualcibile, elasticizzato, traspirante, peso 380 
gr/mq ±5%  

PZ 4 

(Segreteria 
Istituzionale)  
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4.17 Cravatta uomo in microfibra, larghezza 7 cm di colore blu 
scuro 

PZ 11 

(Segreteria 
Istituzionale)  

4.18 
Fiocco/foulard nero  

PZ 2 

(Segreteria 
Istituzionale) 

 

ID 

 
LOTTO n. 5: ABBIGLIAMENTO DA LAVORO UNITA’ DI 

MISURA 
QUANTITA’ 

5.1 Copriabito smanicato a quadretti bianco/blu con tascone 
davanti fermato ai fianchi con lacci regolabili, 55-70% poliestere 
e 45-30% cotone taglia S 

PZ 4 

(CFP) 

5.2 
Pantalone da lavoro colore blu scuro o grigio scuro, 100% 
cotone, a due tasche anteriori, agganci normali per accessori 
click on, tasche posteriori una con patta a soffietto sul fondo, 
tasca sulla coscia con patta  

PZ 11 

(n.11 Stato civile)  

 

5.3 Grembiule uomo a quadretti bianco/blu, manica corta, aperto 
davanti con bottoni, tessuto cotone leggero  

PZ 1 

(CFP) 

5.4 Intimo termico donna: maglietta manica corta in tessuto 
termico/tecnico  

PZ 3 

(Istituti culturali) 

5.5 Intimo termico uomo: maglietta manica corta in tessuto 
termico/tecnico  

PZ 1 

(Istituti culturali) 
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LOTTO n. 6: GIACCHE E GIACCONI UNITA’ DI 

MISURA 
QUANTITA’ 

6.1 

Giaccone invernale donna, resistente alla pioggia vedi foto 

 

PZ 1 

(Istituti culturali) 

6.2 

Giaccone invernale uomo, resistente alla pioggia vedi foto 
ID 6.1 PZ 1 

(Istituti culturali) 

 

- le taglie saranno comunicate all’impresa aggiudicataria all’atto dell’ordine. Inoltre, al fine di 

richiedere le misure corrette, si prevede l’eventualità di provare gli articoli in questione, con 

particolare riguardo ai Lotti n.1 e n.2, direttamente presso la ditta aggiudicataria, o di avere un 

campione per taglia allo scopo di verificarne la calzatura/vestibilità; 

- il tessuto deve essere regolare, uniforme, ben serrato, rifinito ed esente da qualsiasi difetto e/o 

imperfezione ed avere una buona resistenza alle variazioni dimensionali dovute al lavaggio a caldo; 

- le cuciture devono essere ben eseguite, senza grovigli di filati o fili penduli, in tinta con il tessuto; 

- i bottoni devono essere ben allineati e posizionati in perfetta corrispondenza delle asole;  

- tutti gli articoli devono essere nuovi di fabbricazione;  

- gli articoli afferenti al Lotto n.4 “Abiti eleganti” devono essere capi realizzati a regola d’arte (già 

confezionati o eventualmente fatti su misura). Le tasche devono essere simmetriche tra loro, così 

come simmetriche devono essere anche le parti doppie di un capo (baveri, risvolti, davanti…). Gli 

articoli abbinati, quali ad esempio giacche e pantaloni, devono essere perfettamente identici di 

colore, tessuto, lavorazione, finiture, bottoni, cuciture e quant’altro afferisca alla realizzazione del 

capo. Ogni cucitura dovrà avere sufficiente margine per essere ripresa in occasione di eventuali 

aggiustamenti, che l’impresa aggiudicataria è tenuta a compiere, nel caso si riscontri una non 

adeguata vestibilità. Per tale ragione viene prevista la possibilità di provare il capo direttamente 

presso la ditta aggiudicataria, così da definire eventuali modifiche, ricomprese nel prezzo offerto, 

che andranno eseguite prima della consegna definitiva del bene;  
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- per gli articoli afferenti al Lotto n.3 “Abbigliamento con personalizzazioni” i loghi o stemmi, ove 

previsti, dovranno essere identici a quelli già in uso e ricamati nella stessa posizione, al fine di 

avere un’uniformità di vestiario, pertanto, su richiesta della ditta aggiudicataria l’Ufficio richiedente 

potrà far visionare un vecchio capo che fungerà come campione. 

La fornitura di un prodotto non conforme alla descrizione sopra riportata comporterà il mancato 

superamento della verifica di conformità ed in caso di mancato adeguamento la risoluzione del contratto. 

L’oggetto dell’appalto si intende comprensivo di tutte le attività necessarie a garantire la corretta 

esecuzione della fornitura, quali a titolo esemplificativo ma non esaustivo, il trasporto, la consegna presso 

le sedi designate e, ove previsto, l’applicazione di ricami ed eventuali aggiustamenti sartoriali. Gli articoli 

forniti devono essere privi di vizi o difetti e gli imballi in cui sono contenuti devono essere idonei a garantirne 

l’integrità, il corretto trasporto e conservazione. L’impresa/e aggiudicataria/e si impegna o si impegnano 

per la sola fornitura degli Istituti Culturali ad indicare espressamente che i capi d'abbigliamento devono 

essere consegnati nelle loro confezioni e suddivisi per ogni nominativo pronti alla consegna al dipendente.  

 
Art. 2– DURATA DELL’APPALTO 

La durata della Fornitura è fissata per un periodo pari a 12 (dodici) mesi e avrà decorrenza, salvo eventuali 

imprevisti, a partire dal 15 ottobre 2024 fino al 14 ottobre 2025. 

 
 

Art. 3– MODALITA’ DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA  

Gli ordini sulla base delle quantità specificatamente indicate nel bando di gara verranno effettuati 

direttamente dagli uffici richiedenti o dalla presente Stazione Appaltante, i quali concorderanno con 

l’impresa aggiudicataria anche le date e le sedi di consegna. 

Gli articoli consegnati devono essere conformi ai requisiti contenuti nel presente Capitolato e nelle quantità 

indicate nella richiesta effettuata. È competenza dell’ufficio della Pubblica Amministrazione interessato 

respingere alla consegna il materiale che non presenti le caratteristiche chieste. In caso di difformità 

qualitativa o quantitativa verrà attivata la procedura di reso da parte dell’Ufficio destinatario o della 

Stazione Appaltante mediante contestazione scritta inviata al fornitore, il quale provvederà a sostituire o 

ritirare l’articolo non conforme o in eccesso, senza alcun aggravio di spese. È a carico del fornitore ogni 

danno relativo al deterioramento della merce non ritirata. 

Il documento di trasporto dovrà essere sottoscritto dal personale incaricato dal fornitore di effettuare la 

consegna e dal personale dell’Ufficio destinatario, deputato alla ricezione della fornitura. Tale sottoscrizione 

per ricevuta del documento di trasposto da parte del personale dell’Ufficio destinatario indica la mera 

corrispondenza dei prodotti ricevuti alla richiesta inviata alla ditta e non esonera il fornitore da eventuali 

contestazioni che possono insorgere all’atto di utilizzazione del prodotto. 

 

Art. 4 – STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 
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Ai sensi dell’articolo 26 del Decreto Delegato 2 marzo 2015 n.26 s.m.i., la Stazione Appaltante procede alla 

stipula del contratto con l’impresa aggiudicataria qualora l’importo complessivo dell’aggiudicazione, anche 

derivante da più lotti, risulti superiore ad euro 25.000,00 (venticinquemila/00); qualora l’importo 

complessivo dell’aggiudicazione risulti inferiore o pari ad euro 25.000,00 (venticinquemila/00), il contratto 

è formalizzato mediante scambio di note commerciali fra la Stazione Appaltante e l’impresa aggiudicataria. 

L’impresa aggiudicataria, per importi superiori ad euro 25.000,00 (venticinquemila/00), è obbligata a 

costituire una cauzione a garanzia della corretta esecuzione del contratto di importo pari al 10% dell’offerta 

presentata, come disciplinato dall’art.27 del Decreto Delegato n.26/2015 s.m.i.   

Al contratto è inoltre applicata l’imposta di registro di cui all’articolo 26-ter del Decreto Delegato 2 marzo 

2015 n.26 s.m.i. 

Ulteriori disposizioni relative alla disciplina contrattuale e alla registrazione del contratto sono riportate agli 

articoli 8 e 9 del capitolato generale d’appalto. 

 

Art. 5 – FATTURAZIONE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 

 

Le fatture, esenti da IVA od imposta monofase, conformi a quanto disposto dall’art. 26 del Capitolato 

Generale d’appalto, dovranno essere inviate all’U.O. Ufficio Approvvigionamenti, contratti e protezione dei 

dati personali con sede in Via della Capannaccia n. 13, 47890 San Marino (R.S.M). Il pagamento verrà 

effettuato a 120 giorni data fattura fine mese, come riportato dal sopra menzionato art. 26. 

 

Art. 6 – GARANZIA E CONTROLLI 

Durante il periodo di vigenza del contratto e fino all’esito positivo delle verifiche finali di conformità o di 

regolare esecuzione, l’impresa aggiudicataria è tenuta a garantire che i prodotti forniti siano esenti da vizi 

che li rendano non conformi od inadatti all’impiego specifico cui sono destinati.  

L’impresa assegnataria è tenuta a sostituire, con la massima sollecitudine ed a proprie spese, i beni che da 

un primo utilizzo presentino vizi che li rendano inutilizzabili o non adatti all’uso richiesto. 

La Stazione Appaltante, prima della sottoscrizione del contratto e per tutta la durata dello stesso, si riserva 

la facoltà di effettuare controlli di conformità dei prodotti consegnati. La mancanza di una o più 

caratteristiche richieste, in caso di mancato adeguamento, potrà dare luogo alla risoluzione del contratto. 

 

Art. 7 – NOMINA DEL DIRETTORE DELL’ESECUZIONE 

Divenuta efficace la delibera di aggiudicazione, a seguito del controllo preventivo di legittimità da parte del 

competente organo di controllo, la Stazione appaltante nominerà i Direttori dell’esecuzione in conformità a 

quanto previsto all’articolo 30 comma 2 del Decreto Delegato 2 marzo 2015 n. 26/2015 s.m.i.  

 

Art. 8 – VERIFICA FINALE DI CONFORMITA’ 



UFFICIO APPROVVIGIONAMENTI,  

CONTRATTI E PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI  

        Dipartimento Funzione Pubblica 
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Ultimata la fornitura, sarà effettuata la verifica finale di conformità da parte dei Direttori dell’esecuzione al 

fine di accertare la regolare esecuzione della prestazione. 

Art. 9 – INADEMPIENZE E PENALITA’ 

Nel caso in cui l’impresa appaltatrice si rendesse responsabile di inadempienze in relazione agli obblighi 

derivanti dal contratto o comunque dal presente Capitolato Speciale, è applicabile quanto previsto dagli 

articoli 18, 19 e 21 del Capitolato Generale. 


