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Manuale informativo della procedura ImmobilWEB  
per il monitoraggio immobili ai sensi dell'art. n.12 Legge 28/4/2025 
n.64 

Informazioni per il cittadino 

Introduzione 

Sommario riepilogativo 

La procedura telematica per effettuare la dichiarazione ImmobilWEB,  
di cui alla LEGGE 28/04/2025 n.64, si effettua con i seguenti passi: 

1. Accesso al Portale della Pubblica Amministrazione (www.gov.sm sezione Servizi Online). 
a. Gestire o verificare le Deleghe per ImmobilWEB [*]. 

2. Accesso al servizio ImmobilWEB. 
3. Inserire/Ricercare con le apposite funzioni la dichiarazione per il monitoraggio immobili  

 [*] NOTE: 

a. Il soggetto compilante se non coincidente col "dichiarante" deve preventivamente possedere 
una Delega per  “ImmobilWEB” per il dichiarante. 

 

 

Accesso al Portale della Pubblica Amministrazione 
Per accedere ai Servizi Online del Portale della Pubblica Amministrazione (www.gov.sm) è necessario 
possedere le credenziali di autenticazione personale (nome-utente e password). 

  

https://www.consigliograndeegenerale.sm/on-line/home/archivio-leggi-decreti-e-regolamenti/documento17152060.html
https://www.gov.sm/
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Chi dispone di nome-utente e password, deve inserirli negli appositi spazi (evidenziati in giallo in figura) 
e cliccare sul pulsante di comando ACCEDI. 

Chi non possiede le suddette credenziali deve innanzi tutto ottenerle seguendo il link "Nuova 
Registrazione al Portale" (indicato con la freccia in figura) per effettuare una-tantum la procedura di 
registrazione. 
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Gestione delle Deleghe 

All'interno dell'area “Home utente” del Portale PA, è disponibile il menu “DELEGHE”. 

La registrazione di una Delega permette ad un soggetto A (delegato) di operare sui dati appartenenti al 
soggetto B (delegante) in un determinato ambito (oggetto di abilitazione). 

 

 

Deleghe relative alla dichiarazione ImmobilWEB 

Il soggetto che intende procedere alla dichiarazione ImmobilWEB per altro soggetto  deve 
preventivamente entrare in possesso di apposita Delega ad operare per  “ImmobilWEB” data dal 
delegante.  
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Aggiungere una nuova Delega 

All'interno dell'area “Home utente” del Portale PA, tramite il menu “DELEGHE”, ciascun utente può 
accedere agli elenchi:  

• delle “Deleghe cedute”, dove l’utente in veste di “delegante” può concedere una nuova 
“delega elettronica” a qualcun altro; 

• delle “Deleghe ricevute”, dove è possibile aggiungere una nuova “delega cartacea” con cui 
l’utente riceve il diritto ad operare sui dati di qualcun altro, diventando il “delegato”. 
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Modificare una Delega esistente per aggiungere l’abilitazione ad “ImmobilWEB” 

All'interno della schermata di dettaglio di una Delega esistente, è possibile aggiungere una nuova 
abilitazione (Oggetto da delegare). 

Per aggiungere un’abilitazione, occorre cliccare sul pulsante a forma di freccia   
collocato all'estremo destro della cella inerente il nuovo Oggetto da delegare. 
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Accesso al servizio ImmobilWEB 

All'interno dell'area "Home utente" del Portale PA si trova immediatamente l'elenco dei servizi a cui è 
possibile accedere, elencati in forma di riquadri; per gestire la dichiarazione ImmobilWEB è necessario: 

1. accedere al servizio ImmobilWEB con un profilo da cittadino [A] (Ruolo “Utente generico”) 
oppure con un profilo aziendale [B] in uno dei seguenti Ruoli:  

o Compilante professionale 
o Dipendente compilante professionale 

 

 
 2. nella Home Page di ImmobilWEB cliccare sulla voce di menu “Dichiarazioni”. 

 

 

Per le fasi successive, si veda la sezione "Gestione della dichiarazione ImmobilWEB"  
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Richiesta di Nuovo Servizio 

Chi ancora non dispone di un profilo di utenza per accedere al servizio ImmobilWEB, può richiederlo 
(una sola volta, la prima volta che sia necessario) tramite il pulsante di comando "Richiesta nuovo 
servizio" collocato nella barra di menù a sinistra 

 

oppure in fondo alla pagina "Home utente". 

 

Nella pagina successiva 

• In qualità di cittadino, nella sezione "Servizi per il cittadino" sarà possibile selezionare la voce 
"ImmobilWEB - Monitoraggio immobili". 

• In qualità di Compilante professionale (o suo dipendente), nella sezione "Servizi per le Imprese" 
sarà possibile selezionare la voce " ImmobilWEB - Monitoraggio immobili ". 

 

Nella pagina ancora successiva comparirà un elenco dei Ruoli che è possibile richiedere;  
nel caso di “Servizio per le Imprese” il sistema effettua automaticamente il collegamento tra il soggetto 
richiedente (l'utente attualmente collegato al portale) e l'Operatore Economico da utilizzare, avvalendosi 
delle banche dati a disposizione della Pubblica Amministrazione.  
Per selezionare un Ruolo, occorre cliccare sul pulsante a forma di freccia all'estremo destro della 
riga inerente il Ruolo da richiedere. 
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Gestione della dichiarazione ImmobilWEB 
 
La pagina che sarà visualizzata è divisa in due parti:  
- una prima sezione di "filtro" utile per impostare parametri di ricerca per ricercare le eventuali 
dichiarazioni già inserite; 
- una seconda sezione con in testa il pulsante per l'inserimento di una nuova dichiarazione e a seguire 
l'elenco delle dichiarazioni già inserite 
 

 
 
 
 
 

Inserimento della dichiarazione 
 
Cliccando sul pulsante "INSERISCI NUOVA DICHIARAZIONE" verrà visualizzata la finestra per la scelta 
dell'Anno di riferimento e del Soggetto dichiarante: sarà possibile inserire soltanto la dichiarazione per 
sé stessi o per un soggetto dal quale è stata ricevuta la delega per ImmobilWEB, per questo motivo il 
campo di ricerca del soggetto potrà visualizzare solo i soggetti gestibili dal compilante. 
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Confermando l'inserimento gli immobili di proprietà del dichiarante verranno caricati 
automaticamente dall'IGR-I predisposto per l'anno della dichiarazione dall'Ufficio del Catasto e 
mostrati in elenco sulla tab Immobili subito visualizzata insieme ai dati identificativi della dichiarazione 
inserita e ai pulsanti per le stampe, per la conferma definitiva della dichiarazione("CONVALIDA")  e per 
l'eliminazione della dichiarazione (possibile solo nel caso che la dichiarazione non sia già stata confermata 
definitivamente mediante convalida). 

 
  
Si potrà poi accedere alla compilazione  
a) di alcuni dati anagrafici utili attraverso la tab "Frontespizio": 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
I campi, inizialmente protetti, vengono abilitati alla modifica cliccando sul pulsante "MODIFICA" 
sottostante  
 
e successivamente salvati o ripristinati tramite i pulsanti  
 
b) dei dati relativi agli immobili di proprietà per la specifica del tipo di utilizzo attraverso la tab 
"Immobili".   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La tab "Immobili" è suddivisa in due sezioni, il "Filtro" e la "Lista Immobili" con l'elenco degli immobili 
inseriti. 
Tramite il "Filtro", con i campi di ricerca "Foglio" e "Particella" e il pulsante "APPLICA FILTRO", è 
possibile la ricerca di un immobile precedentemente inserito.  
Sotto la sezione filtro sono visualizzati pulsanti per l'esecuzione di comandi specifici : 
"INSERISCI IMMOBILE" per l'inserimento manuale di un immobile eventualmente mancante nella lista; 
"CARICA MANCANTI" per l'inserimento automatico di immobili non visualizzati in lista ma presenti 
nell'IGR-I; 
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"ELIMINATUTTO E RICARICA" per cancellare tutti gli immobili inseriti e ricaricarli dall'IGR-I; 
"SALVA TUTTO" per salvare tutte le righe inserite manualmente o modificate tramite il pulsantino  
Per modificare i dati di una riga inserita utilizzare il pulsantino  
Per eliminare una riga inserita utilizzare il pulsantino  
 
 
Il dichiarante è tenuto a compilare per ogni immobile la colonna "Utilizzo Prevalente" : entrando in 
modifica della riga cliccando sul pulsantino          sarà possibile scegliere un tipo di utilizzo dal menù a 
tendina, come visualizzato nell'immagine seguente, ed eventualmente correggere i valori della 
"Quota". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per confermare i dati della riga in modifica cliccare sul pulsante           o su   
Per annullare le modifiche apportate sulla riga cliccare sul pulsante  
 
 

Convalida della dichiarazione 
 
Al termine delle modifiche apportate, per rendere definitiva e ufficiale la dichiarazione compilata 
occorre procedere alla convalida cliccando sul pulsante verde "CONVALIDA". Una volta che la 
dichiarazione sarà stata convalidata non sarà più possibile modificarla/cancellarla ma sarà possibile 
crearne una nuova versione "Rettificativa" cliccando sul pulsante verde "RETTIFICA" che, nel caso di 
dichiarazione già convalidata, verrà visualizzato a fianco dei pulsanti per la stampa. 
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