
Guida per la Registrazione di Liberi Professionisti  

(Architetti e ingegneri) 

Tale operazione permette al legale rappresentante dell'azienda di iscriversi al Registro dei Domicili 

Digitali sammarinese (RDD).  

Questo processo è necessario per accedere allo sportello pratiche web GEDI del Dipartimento Territorio e 

per partecipare alle gare d'appalto emesse nella Repubblica di San Marino. 

Per procedere con l'iscrizione nel RDD è necessario possedere un'email valida e una firma digitale 

valida. Non è possibile registrare indirizzi e-mail PEC. 

Il link per accedere alla pagina di registrazione è 

https://www.pa.sm/portalepa/reg/abilitazione/HRichiestaEstero?MTipo=I&MPasso=1 

FASE 1: COMPILARE DATI GENERALI 

Compilare la maschera con i seguenti dati: 

- Nome e cognome del Libero Professionista 

- Indirizzo e-mail da eleggere come Domicilio Digitale  

Dopo aver cliccato su “salva” si presenta una maschera che invita ad accedere all’indirizzo di posta 

elettronica 

https://www.pa.sm/portalepa/reg/abilitazione/HRichiestaEstero?MTipo=I&MPasso=1


Nella casella di posta elettronica eletta come Domicilio Digitale, nella cartella “posta in arrivo” (controllare 

eventualmente anche la cartella “spam”), è presente una mail inviata dal sistema servizi@pa.sm per la 

conferma dell’indirizzo e-mail 

 

 

 

 

Una volta confermato l’indirizzo di posta elettronica, sarà possibile completare la registrazione cliccando su 

“Visualizza la pratica”. 

  

mailto:servizi@pa.sm


 

FASE 2: COMPILARE DATI GENERALI, DATI AZIENDALI E DOCUMENTI 

Compilare le maschere: 

- DATI GENERALI: inserire i dati personali del Libero Professionista e la motivazione per cui si richiede 

la registrazione 

 

 



 
- DATI AZIENDALI: inserire i dati presenti nel Certificato di Attribuzione della Partita IVA fornito 

dall’Agenzia delle Entrate (denominazione, numero della Partita IVA e indirizzo) 

 

 

 

 

 

 

 

- DOCUMENTI: allegare i seguenti documenti 

o Certificato di Attribuzione Partita IVA 

o Documento d’identità 

o Richiesta formale di iscrizione al Registro Pubblico dei Domicili Digitali (documento 

scaricabile precompilato dal sistema) 

 

 



 

 

 

Una volta inseriti tutti i dati e i documenti richiesti, cliccare su “Conferma tutto” per inviare la richiesta. Si 

apre una maschera rossa che indica l’invio della richiesta all’ufficio competente. 

 

  



FASE 3: REGISTRAZIONE e ACCESSO SUL PORTALE P.A. 

Nella cartella “posta in arrivo” della posta elettronica arriva una mail per procedere all’impostazione di 

“nome utente e password” all’interno del Portale P.A. per poter accedere al servizio GEDI del Dipartimento 

del Territorio 

 

 

Dopo aver creato l’utente è possibile accedere al Portale dei Servizi P.A. dal link https://www.gov.sm/  

 

 

Viene visualizzata una schermata di accesso in cui vanno inseriti nome utente e password decisi in 

precedenza 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gov.sm/


 

Entrati nel proprio profilo, cliccare su “Richiesta nuovo servizio” e selezionare “Servizi per l’Imprese: 

Dipartimento Territorio - Servizi” 

 

Dopo aver selezionato “Dipartimento Territorio”, si apre una maschera e cliccare su “Amministratori/titolari 

– Sportello Pratiche Web GEDI” 

 

 

Scegliere il codice operatore d’interesse e cliccare su “conferma”. 

La richiesta d’autorizzazione al servizio viene inoltrata all’Ufficio Prevenzione Ambiente e Vigilanza del 

Territorio che si occuperà di inviare una mail di conferma all’accesso. 

  



FASE 4: REGISTRAZIONE PORTALE DOMICILIO DIGITALE (T-NOTICE)  

Questa operazione è necessaria per partecipare ai bandi d’appalto indetti dalla Repubblica di San Marino 

Nella cartella “posta in arrivo” della posta elettronica arriva una mail inviata dal Registro Pubblico dei 

Domicili Digitali con allegata la “Dichiarazione Sostitutiva”. 

NB: nel caso in cui l’e-mail non sia presente in “posta in arrivo” controllare nella cartella “posta 

indesiderata” 

 

Per completare la registrazione è necessario: 

1. Scaricare il modulo “Dichiarazione Sostitutiva” presente in allegato; 
2. Verificare i dati inseriti in automatico dal sistema; 
3. Sottoscrivere il modulo con firma digitale qualificata PAdES in formato PDF; 
4. Rispondere all’email con Replay senza modificare l’oggetto (accetta il formato RE: …); 
5. Allegare il modulo firmato digitalmente; 
6. Inviare la mail di risposta. 

 

 

 



Firmare il seguente modulo in modalità PAdEs e allegarlo alla mail di risposta 

 

Il sistema invia in automatico la conferma della registrazione entro pochi minuti per completare il 

processo. Se non arrivi la mail controllare di aver inserito correttamente il riferimento dell’oggetto. 

 



Il sistema trasmette una mail automatica nel caso di errore relativo a: 

- Documento senza firma digitale 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Documento firmato da un utente 

diverso dal richiedente 

 

 

 

 

 

 

 

È necessario rinviare la mail in caso di mancata ricezione della conferma o di errore nell’inoltro della 

“Dichiarazione sostitutiva” 

 

Per poter inviare una raccomandata elettronica tramite T-Notice è necessario acquistare “ticket” 

direttamente sul sito https://tnotice.pa.sm/  

 

 

 

ISCRIZIONE AL REGISTRO UNICO DEI FORNITORI  

Le imprese sammarinesi ed estere che intendono partecipare alle gare d’appalto indette dalla Pubblica 
Amministrazione sammarinese per le forniture di beni e servizi o opere pubbliche sono tenute ad iscriversi 
nel Registro Unico dei Fornitori di cui al Decreto Delegato n. 87 del 26 maggio 2023 e Regolamento n.6 del 
6 luglio 2023. 

Per maggiori informazioni visitare il sito web della Camera del Commercio di San Marino  

 

https://tnotice.pa.sm/
https://www.camcom.sm/hai-unimpresa-e-sei-interessato-a-partecipare-agli-appalti-pubblici-sammarinesi-di-beni-e-servizi-o-di-opere/

